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Decreto 376 de 2020

Artículo 2, numeral 2: Suscribir los actos administrativos que otorgan, niegan,

modifican, ajustan o declaran la terminación de las licencias, permisos y

trámites ambientales.

Artículo 2, numeral 4: Expedir los actos administrativos mediante los cuales se

imponen y levantan medidas preventivas, al igual que, expedir las medidas

sancionatorias ambientales por presunta infracción en materia ambiental, en

los asuntos objeto de su competencia.

100
DESPACHO DEL 

DIRECTOR GENERAL
03 ACTOS ADMINISTRATIVOS 01 Resoluciones

Decreto 376 de 2020

Artículo 2, numeral 3: Impartir las directrices para los procesos de evaluación y

el seguimiento de las licencias, permisos y trámites ambientales, así como

para el diseño e implementación de instrumentos ambientales.

100
DESPACHO DEL 

DIRECTOR GENERAL
08 CIRCULARES 01 Circulares Dispositivas

Decreto 376 de 2020

Resolución Interna ANLA 

0038 de 14 de enero de 

2020

AC-MN-01

Artículo 2, numeral 16: Las demás que le asigne la ley o que sean necesarias

para el normal funcionamiento de la Autoridad Nacional de Licencias

Ambientales - ANLA.

“Por la cual se reglamenta el trámite interno del derecho de petición ante la

Autoridad Nacional de Licencias Ambientales-ANLA.”

Manual Interno de Gestión de Peticiones, Quejas, Reclamos, Sugerencias,

Denuncias y ECOS

100
DESPACHO DEL 

DIRECTOR GENERAL
100

DESPACHO DEL 

DIRECTOR GENERAL
15 DERECHOS DE PETICIÓN NA NO APLICA

Decreto 376 de 2020

Artículo 2, numeral 1: Dirigir la ejecución y cumplimiento de los objetivos,

políticas, planes, programas y proyectos inherentes al desarrollo del objetivo

de la Autoridad Nacional de Licencias Ambientales - ANLA.

100
DESPACHO DEL 

DIRECTOR GENERAL
100

DESPACHO DEL 

DIRECTOR GENERAL
42

PROYECTOS DE COOPERACIÓN Y/O 

RELACIONAMIENTO
NA NO APLICA

Resolución 2814 de 2023

Resolución Interna ANLA 

0038 de 14 de enero de 

2020

AC-MN-01

Artículo Segundo, numeral 12 Elaborar y rendir las respuestas o informes que

se requieran en el marco de sus competencias al interior de la Entidad, así

como a los organismos de control, autoridades administrativas o

jurisdiccionales, entre otras

“Por la cual se reglamenta el trámite interno del derecho de petición ante la

Autoridad Nacional de Licencias Ambientales-ANLA.”

Manual Interno de Gestión de Peticiones, Quejas, Reclamos, Sugerencias,

Denuncias y ECOS

100
DESPACHO DEL 

DIRECTOR GENERAL
101

GRUPO DE 

COMUNICACIONES
15 DERECHOS DE PETICIÓN NA NO APLICA

Resolución 2814 de 2023

Artículo Segundo, numeral 2: Formular, ejecutar y evaluar el Plan Estratégico

Institucional de Comunicaciones y los planes de acción que se requieran, de

acuerdo con la naturaleza, objetivo y funciones de la Entidad.

100
DESPACHO DEL 

DIRECTOR GENERAL
101

GRUPO DE 

COMUNICACIONES
30 PLANES 19 Planes Estratégicos Institucionales de Comunicaciones

Resolución 2814 de 2023

Artículo Segundo, numeral 1: Proponer y ejecutar la política de comunicación

interna, externa y de relacionamiento estratégico de la ANLA, para la

divulgación de sus funciones, programas y políticas, bajo las directrices de la

Dirección General.

100
DESPACHO DEL 

DIRECTOR GENERAL
101

GRUPO DE 

COMUNICACIONES
31 PLANES DE COMUNICACIONES 01 Planes de Comunicaciones Externas

Resolución 2814 de 2023

Artículo Segundo, numeral 1: Proponer y ejecutar la política de comunicación

interna, externa y de relacionamiento estratégico de la ANLA, para la

divulgación de sus funciones, programas y políticas, bajo las directrices de la

Dirección General.

100
DESPACHO DEL 

DIRECTOR GENERAL
101

GRUPO DE 

COMUNICACIONES
31 PLANES DE COMUNICACIONES 02 Planes de Comunicaciones Internas

Decreto 376 de 2020

RES 00842 DE 

07/05/2020  

RES 1070 DE 04/09/2017 

Artículo Segundo, numeral 11: Crear, organizar y conformar comités,

comisiones y grupos internos de trabajo, teniendo en cuenta la estructura

interna, las necesidades del servicio y los planes y programas trazados para el

adecuado funcionamiento de la entidad.

Artículo Tercero, numeral 1: Asesorar y apoyar al Director General en el

diseño, implementación y evaluación del Sistema de Control Interno de la

entidad, así como verificar su operatividad.

Creación del comité Institucional de Coordinación de Control Interno

100
DESPACHO DEL 

DIRECTOR GENERAL
110

OFICINA DE CONTROL 

INTERNO
02 ACTAS 10

Actas del Comité Institucional de Coordinación de Control 

Interno

Decreto 376 de 2020
Artículo 3, numeral 9: Preparar y consolidar el Informe de Rendición de Cuenta

Fiscal que debe presentar a la Contraloría General de la República.
100

DESPACHO DEL 

DIRECTOR GENERAL
110

OFICINA DE CONTROL 

INTERNO
20 INFORMES 02 Informes Anuales Consolidados de la Cuenta Fiscal

Decreto 376 de 2020
Artículo 3, numeral 8: Presentar informes de actividades al Director General y

al Comité de Coordinación del Sistema de Control Interno.
100

DESPACHO DEL 

DIRECTOR GENERAL
110

OFICINA DE CONTROL 

INTERNO
20 INFORMES 03 Informes de Auditorias

Decreto 376 de 2020
Artículo 3, numeral 8: Presentar informes de actividades al Director General y

al Comité de Coordinación del Sistema de Control Interno.
100

DESPACHO DEL 

DIRECTOR GENERAL
110

OFICINA DE CONTROL 

INTERNO
20 INFORMES 04 Informes de Austeridad del Gasto

Decreto 376 de 2020
Artículo 3, numeral 8: Presentar informes de actividades al Director General y

al Comité de Coordinación del Sistema de Control Interno.
100

DESPACHO DEL 

DIRECTOR GENERAL
110

OFICINA DE CONTROL 

INTERNO
20 INFORMES 08 Informes de Evaluación al Sistema de Control Interno Contable

Decreto 376 de 2020
Artículo 3, numeral 8: Presentar informes de actividades al Director General y

al Comité de Coordinación del Sistema de Control Interno.
100

DESPACHO DEL 

DIRECTOR GENERAL
110

OFICINA DE CONTROL 

INTERNO
20 INFORMES 09 Informes de Evaluación de Dependencias

Decreto 376 de 2020
Artículo 3, numeral 8: Presentar informes de actividades al Director General y

al Comité de Coordinación del Sistema de Control Interno.
100

DESPACHO DEL 

DIRECTOR GENERAL
110

OFICINA DE CONTROL 

INTERNO
20 INFORMES 10

Informes de Evaluación de la Estrategia de Rendición de 

Cuentas

Decreto 376 de 2020
Artículo 3, numeral 8: Presentar informes de actividades al Director General y

al Comité de Coordinación del Sistema de Control Interno.
100

DESPACHO DEL 

DIRECTOR GENERAL
110

OFICINA DE CONTROL 

INTERNO
20 INFORMES 11

Informes de Evaluación Independiente del Estado del Sistema 

de Control Interno

Decreto 376 de 2020
Artículo 3, numeral 8: Presentar informes de actividades al Director General y

al Comité de Coordinación del Sistema de Control Interno.
100

DESPACHO DEL 

DIRECTOR GENERAL
110

OFICINA DE CONTROL 

INTERNO
20 INFORMES 19 Informes de Seguimiento al Mapa de Riesgos Institucional

Decreto 376 de 2020
Artículo 3, numeral 8: Presentar informes de actividades al Director General y

al Comité de Coordinación del Sistema de Control Interno.
100

DESPACHO DEL 

DIRECTOR GENERAL
110

OFICINA DE CONTROL 

INTERNO
20 INFORMES 20

Informes de Seguimiento Aprobados en el Plan Anual de 

Auditoría

Decreto 376 de 2020
Artículo 3, numeral 8: Presentar informes de actividades al Director General y

al Comité de Coordinación del Sistema de Control Interno.
100

DESPACHO DEL 

DIRECTOR GENERAL
110

OFICINA DE CONTROL 

INTERNO
20 INFORMES 21 Informes de Verificación Normas Sobre Uso de Software

Decreto 376 de 2020
Artículo 3, numeral 8: Presentar informes de actividades al Director General y

al Comité de Coordinación del Sistema de Control Interno.
100

DESPACHO DEL 

DIRECTOR GENERAL
110

OFICINA DE CONTROL 

INTERNO
20 INFORMES 22

Informes de Vigilancia a Peticiones, Quejas, Reclamos, 

Solicitudes y Denuncias

Decreto 376 de 2020
Artículo 3, numeral 8: Presentar informes de actividades al Director General y

al Comité de Coordinación del Sistema de Control Interno.
100

DESPACHO DEL 

DIRECTOR GENERAL
110

OFICINA DE CONTROL 

INTERNO
20 INFORMES 24 Informes Programa de Transparencia y Ética Pública

Decreto 376 de 2020
Artículo 3, numeral 8: Presentar informes de actividades al Director General y

al Comité de Coordinación del Sistema de Control Interno.
100

DESPACHO DEL 

DIRECTOR GENERAL
110

OFICINA DE CONTROL 

INTERNO
20 INFORMES 25

Informes Sistema Único de Gestión e Información Litigiosa del 

Estado - Ekogui

Decreto 376 de 2020

Artículo 3, numeral 1: Asesorar y apoyar al Director General en el diseño,

implementación y evaluación del Sistema de Control Interno de la entidad, así

como verificar su operatividad

100
DESPACHO DEL 

DIRECTOR GENERAL
110

OFICINA DE CONTROL 

INTERNO
30 PLANES 02 Planes Anuales de Auditoria

CUADRO DE CLASIFICACIÓN DOCUMENTAL 



ACTO ADMINISTRATIVO FUNCIÓN CÓDIGO DE SECCIÓN SECCIÓN CÓDIGO SUBSECCIÓN SUBSECCIÓN CÓDIGO DE SERIE NOMBRE DE SERIE DOCUMENTAL CÓDIGO DE SUBSERIE NOMBRE DE SUBSERIE DOCUMENTAL

Decreto 376 de 2020

Artículo 3, numeral 4: Aplicar el control de gestión e interpretar sus resultados

con el objetivo de presentar recomendaciones al Director General, haciendo

énfasis en los indicadores de gestión diseñados y reportados periódicamente

por la Oficina Asesora de Planeación.

100
DESPACHO DEL 

DIRECTOR GENERAL
110

OFICINA DE CONTROL 

INTERNO
30 PLANES 12 Planes de Mejoramiento Interno

Decreto 376 de 2020

Artículo 3, numeral 5: Verificar el cumplimiento de las políticas, normas,

procedimientos, planes, programas, proyectos y metas de la entidad, así como

recomendar los ajustes pertinentes y efectuar seguimiento a su

implementación.

100
DESPACHO DEL 

DIRECTOR GENERAL
110

OFICINA DE CONTROL 

INTERNO
30 PLANES 13

Planes de Mejoramiento Sistema de Rendición Electrónica de 

la Cuenta e Informe SIRECI

Decreto 376 de 2020

Resolución Interna ANLA 

0038 de 14 de enero de 

2020

AC-MN-01

Artículo 4, numeral 4: Recibir las peticiones, quejas y reclamos y que en forma

verbal o escrita presenten contra los servidores de la Autoridad Nacional de

Licencias Ambientales - ANLA y darles el trámite respectivo

“Por la cual se reglamenta el trámite interno del derecho de petición ante la

Autoridad Nacional de Licencias Ambientales-ANLA.”

Manual Interno de Gestión de Peticiones, Quejas, Reclamos, Sugerencias,

Denuncias y ECOS

100
DESPACHO DEL 

DIRECTOR GENERAL
120

OFICINA DE CONTROL 

DISCIPLINARIO INTERNO
15 DERECHOS DE PETICIÓN NA NO APLICA

Decreto 376 de 2020

Artículo 4, numeral 2: Preparar y establecer procedimientos operativos

disciplinarios para que los procesos se desarrollen dentro de los principios

legales de economía, celeridad, igualdad, eficiencia, imparcialidad y publicidad,

buscando así salvaguardar el derecho de defensa, el debido proceso y los

principios de la función pública.

Artículo 4, numeral 7: Llevar los archivos y registros de los procesos

disciplinarios adelantados contra los servidores y ex servidores de competencia

de esta oficina.

100
DESPACHO DEL 

DIRECTOR GENERAL
120

OFICINA DE CONTROL 

DISCIPLINARIO INTERNO
36 PROCESOS DISCIPLINARIOS NA NO APLICA

Decreto 376 de 2020

Resolución Interna ANLA 

0038 de 14 de enero de 

2020

AC-MN-01

Artículo 5, numeral 10: Las demás que se le asignen y correspondan a la

naturaleza de la dependencia.

“Por la cual se reglamenta el trámite interno del derecho de petición ante la

Autoridad Nacional de Licencias Ambientales-ANLA.”

Manual Interno de Gestión de Peticiones, Quejas, Reclamos, Sugerencias,

Denuncias y ECOS

100
DESPACHO DEL 

DIRECTOR GENERAL
130

OFICINA DE 

TECNOLOGÍAS DE LA 

INFORMACIÓN

15 DERECHOS DE PETICIÓN NA NO APLICA

Decreto 376 de 2020

Artículo 5, numeral 1: Liderar la gestión estratégica de tecnologías de la

información y las comunicaciones mediante la definición, implementación,

ejecución, seguimiento y divulgación de un Plan Estratégico de Tecnología y

Sistemas de Información - PETI.

100
DESPACHO DEL 

DIRECTOR GENERAL
130

OFICINA DE 

TECNOLOGÍAS DE LA 

INFORMACIÓN

30 PLANES 18 Planes Estratégicos de Tecnologías de la Información - PETI

Decreto 376 de 2020

Artículo 5, numeral 9: Promover el uso efectivo del derecho de acceso de

todas las personas a las tecnologías de la información y las comunicaciones,

dentro de los límites establecidos por la Constitución y la ley.

100
DESPACHO DEL 

DIRECTOR GENERAL
130

OFICINA DE 

TECNOLOGÍAS DE LA 

INFORMACIÓN

44
REGISTROS DE ACTIVOS DE 

INFORMACIÓN
NA NO APLICA

Resolución 2814 de 2023

Resolución Interna ANLA 

0038 de 14 de enero de 

2020

AC-MN-01

Artículo Cuarto, numeral 8: Dar respuestas a las solicitudes de la información

de los usuarios internos y externos, entes de control y terceros que lo

requieran, relacionados con la función de T.I. y de manera especial con las

funciones y responsabilidades del Grupo.  

“Por la cual se reglamenta el trámite interno del derecho de petición ante la

Autoridad Nacional de Licencias Ambientales-ANLA.”

Manual Interno de Gestión de Peticiones, Quejas, Reclamos, Sugerencias,

Denuncias y ECOS

130

OFICINA DE 

TECNOLOGÍAS DE LA 

INFORMACIÓN

131
OFICINA DE ASUNTOS 

GEOESPACIALES
15 DERECHOS DE PETICIÓN NA NO APLICA

Resolución 2814 de 2023

Resolución Interna ANLA 

0038 de 14 de enero de 

2020

AC-MN-01

Artículo Quinto, numeral 8: Dar respuestas a las solicitudes de la información

de los usuarios internos y externos, entes de control y terceros que lo

requieran, relacionados con la función de T.I. y de manera especial con las

funciones y responsabilidades del Grupo.

 

“Por la cual se reglamenta el trámite interno del derecho de petición ante la

Autoridad Nacional de Licencias Ambientales-ANLA.”

Manual Interno de Gestión de Peticiones, Quejas, Reclamos, Sugerencias,

Denuncias y ECOS 

130

OFICINA DE 

TECNOLOGÍAS DE LA 

INFORMACIÓN

132
GRUPO DE SISTEMAS 

DE INFORMACIÓN
15 DERECHOS DE PETICIÓN NA NO APLICA

Resolución 2814 de 2023

Resolución Interna ANLA 

0038 de 14 de enero de 

2020

AC-MN-01

Artículo Sexto, numeral 8: Dar respuestas a las solicitudes de la información de

los usuarios internos y externos, entes de control y terceros que lo requieran,

relacionados con la función de T.I. y de manera especial con las funciones y

responsabilidades del Grupo.  

“Por la cual se reglamenta el trámite interno del derecho de petición ante la

Autoridad Nacional de Licencias Ambientales-ANLA.”

Manual Interno de Gestión de Peticiones, Quejas, Reclamos, Sugerencias,

Denuncias y ECOS 

130

OFICINA DE 

TECNOLOGÍAS DE LA 

INFORMACIÓN

133

GRUPO DE 

INFRAESTRUCTURA 

TECNÓLOGICA

15 DERECHOS DE PETICIÓN NA NO APLICA



ACTO ADMINISTRATIVO FUNCIÓN CÓDIGO DE SECCIÓN SECCIÓN CÓDIGO SUBSECCIÓN SUBSECCIÓN CÓDIGO DE SERIE NOMBRE DE SERIE DOCUMENTAL CÓDIGO DE SUBSERIE NOMBRE DE SUBSERIE DOCUMENTAL

Resolución 2814 de 2023
Artículo Cuarto, numeral 11: Elaborar los informes, estadísticas e indicadores

que se requieran en el marco de sus competencias.
130

OFICINA DE 

TECNOLOGÍAS DE LA 

INFORMACIÓN

133

GRUPO DE 

INFRAESTRUCTURA 

TECNÓLOGICA

20 INFORMES 14 Informes de Infraestructura Tecnológica

Resolución 2814 de 2023

Resolución Interna ANLA 

0038 de 14 de enero de 

2020

AC-MN-01

Artículo Séptimo, numeral 8: Dar respuestas a las solicitudes de la información

de los usuarios internos y externos, entes de control y terceros que lo

requieran, relacionados con la función de T.I. y de manera especial con las

funciones y responsabilidades del Grupo. 

“Por la cual se reglamenta el trámite interno del derecho de petición ante la

Autoridad Nacional de Licencias Ambientales-ANLA.”

Manual Interno de Gestión de Peticiones, Quejas, Reclamos, Sugerencias,

Denuncias y ECOS  

130

OFICINA DE 

TECNOLOGÍAS DE LA 

INFORMACIÓN

134

GRUPO DE 

ARQUITECTURA Y 

NEGOCIO TI

15 DERECHOS DE PETICIÓN NA NO APLICA

Resolución 2814 de 2023

Artículo Séptimo, numeral 3: Orientar e implementar los proyectos del negocio

acorde a la arquitectura definida para los sistemas de información e

infraestructura disponibles

130

OFICINA DE 

TECNOLOGÍAS DE LA 

INFORMACIÓN

134

GRUPO DE 

ARQUITECTURA Y 

NEGOCIO TI

43
PROYECTOS DE DESARROLLO DE 

SOFTWARE
NA NO APLICA

Decreto 376 de 2020

Resolución Interna ANLA 

0038 de 14 de enero de 

2020

AC-MN-01

Artículo 6, numeral 10: Las demás que le asigne la ley o que sean necesarias

para el normal funcionamiento de la Autoridad Nacional de Licencias

Ambientales - ANLA.

“Por la cual se reglamenta el trámite interno del derecho de petición ante la

Autoridad Nacional de Licencias Ambientales-ANLA.”

Manual Interno de Gestión de Peticiones, Quejas, Reclamos, Sugerencias,

Denuncias y ECOS

100
DESPACHO DEL 

DIRECTOR GENERAL
140

OFICINA ASESORA 

JURÍDICA
15 DERECHOS DE PETICIÓN NA NO APLICA

Decreto 376 de 2020

Artículo 6, numeral 1: Liderar y orientar la definición e implementación de las

políticas, estrategias, planes y programas para los proyectos de orden legal a

cargo de la entidad.

Artículo 6, numeral 10: Las demás que le asigne la ley o que sean necesarias

para el normal funcionamiento de la Autoridad Nacional de Licencias

Ambientales - ANLA.

100
DESPACHO DEL 

DIRECTOR GENERAL
140

OFICINA ASESORA 

JURÍDICA
27 MEMORANDOS DE ENTENDIMIENTO NA NO APLICA

Resolución 2814 de 2023

Artículo Noveno, numeral 2: Contestar o presentar las demandas, incluidas las

acciones constitucionales, comparecer personalmente o mediante apoderado

a las audiencias que se adelanten en el curso de cada uno de los procesos a

su cargo, solicitar y presentar las pruebas conducentes, pertinentes y útiles,

presentar los alegatos de conclusión oportunamente, proponer y sustentar los

recursos de ley, para evitar decisiones en contra de la Autoridad Nacional de

Licencias Ambientales, promover las nulidades procesales cuando el trámite

así lo indique y, en general adelantar diligentemente todas las actuaciones

necesarias para la defensa de los intereses de la ANLA.

140
OFICINA ASESORA 

JURÍDICA
141

GRUPO DE DEFENSA 

JURÍDICA 
01 ACCIONES CONSTITUCIONALES 01 Acciones de Cumplimiento

Resolución 2814 de 2023

Artículo Noveno, numeral 2: Contestar o presentar las demandas, incluidas las

acciones constitucionales, comparecer personalmente o mediante apoderado

a las audiencias que se adelanten en el curso de cada uno de los procesos a

su cargo, solicitar y presentar las pruebas conducentes, pertinentes y útiles,

presentar los alegatos de conclusión oportunamente, proponer y sustentar los

recursos de ley, para evitar decisiones en contra de la Autoridad Nacional de

Licencias Ambientales, promover las nulidades procesales cuando el trámite

así lo indique y, en general adelantar diligentemente todas las actuaciones

necesarias para la defensa de los intereses de la ANLA.

140
OFICINA ASESORA 

JURÍDICA
141

GRUPO DE DEFENSA 

JURÍDICA 
01 ACCIONES CONSTITUCIONALES 02 Acciones de Grupo

Resolución 2814 de 2023

Artículo Noveno, numeral 2: Contestar o presentar las demandas, incluidas las

acciones constitucionales, comparecer personalmente o mediante apoderado

a las audiencias que se adelanten en el curso de cada uno de los procesos a

su cargo, solicitar y presentar las pruebas conducentes, pertinentes y útiles,

presentar los alegatos de conclusión oportunamente, proponer y sustentar los

recursos de ley, para evitar decisiones en contra de la Autoridad Nacional de

Licencias Ambientales, promover las nulidades procesales cuando el trámite

así lo indique y, en general adelantar diligentemente todas las actuaciones

necesarias para la defensa de los intereses de la ANLA.

140
OFICINA ASESORA 

JURÍDICA
141

GRUPO DE DEFENSA 

JURÍDICA 
01 ACCIONES CONSTITUCIONALES 03 Acciones de Repetición

Resolución 2814 de 2023

Artículo Noveno, numeral 2: Contestar o presentar las demandas, incluidas las

acciones constitucionales, comparecer personalmente o mediante apoderado

a las audiencias que se adelanten en el curso de cada uno de los procesos a

su cargo, solicitar y presentar las pruebas conducentes, pertinentes y útiles,

presentar los alegatos de conclusión oportunamente, proponer y sustentar los

recursos de ley, para evitar decisiones en contra de la Autoridad Nacional de

Licencias Ambientales, promover las nulidades procesales cuando el trámite

así lo indique y, en general adelantar diligentemente todas las actuaciones

necesarias para la defensa de los intereses de la ANLA.

140
OFICINA ASESORA 

JURÍDICA
141

GRUPO DE DEFENSA 

JURÍDICA 
01 ACCIONES CONSTITUCIONALES 04 Acciones de Tutela

Resolución 2814 de 2023

Artículo Noveno, numeral 2: Contestar o presentar las demandas, incluidas las

acciones constitucionales, comparecer personalmente o mediante apoderado

a las audiencias que se adelanten en el curso de cada uno de los procesos a

su cargo, solicitar y presentar las pruebas conducentes, pertinentes y útiles,

presentar los alegatos de conclusión oportunamente, proponer y sustentar los

recursos de ley, para evitar decisiones en contra de la Autoridad Nacional de

Licencias Ambientales, promover las nulidades procesales cuando el trámite

así lo indique y, en general adelantar diligentemente todas las actuaciones

necesarias para la defensa de los intereses de la ANLA.

140
OFICINA ASESORA 

JURÍDICA
141

GRUPO DE DEFENSA 

JURÍDICA 
01 ACCIONES CONSTITUCIONALES 05 Acciones Populares

Resolución 2814 de 2023

RES 2532 DE 26/12/2019 -  

RES 904 DE 20/05/2020 -

Artículo Noveno, numeral 3: Atender las conciliaciones judiciales o

extrajudiciales a las que se convoque a la ANLA, para lo cual deberá hacer

seguimiento y control al diligenciamiento y actualización de las fichas que serán

presentadas para estudio en los comités de conciliación, de conformidad con

los instructivos que la Agencia Nacional de Defensa Jurídica del Estado expida

para tal fin. 

Creación del Comité de Conciliación y Defensa Judicial

140
OFICINA ASESORA 

JURÍDICA
141

GRUPO DE DEFENSA 

JURÍDICA 
02 ACTAS 05 Actas del Comité de Conciliación y Defensa Judicial
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Resolución 2814 de 2023

Resolución Interna ANLA 

0038 de 14 de enero de 

2020

AC-MN-01

Artículo Noveno, numeral 8: Resolver los derechos de petición, solicitudes y

requerimientos relacionados con las funciones del grupo. 

“Por la cual se reglamenta el trámite interno del derecho de petición ante la

Autoridad Nacional de Licencias Ambientales-ANLA.”

Manual Interno de Gestión de Peticiones, Quejas, Reclamos, Sugerencias,

Denuncias y ECOS

140
OFICINA ASESORA 

JURÍDICA
141

GRUPO DE DEFENSA 

JURÍDICA 
15 DERECHOS DE PETICIÓN NA NO APLICA

Resolución 2814 de 2023

Artículo Noveno, numeral 3: Atender las conciliaciones judiciales o

extrajudiciales a las que se convoque a la ANLA, para lo cual deberá hacer

seguimiento y control al diligenciamiento y actualización de las fichas que serán

presentadas para estudio en los comités de conciliación, de conformidad con

los instructivos que la Agencia Nacional de Defensa Jurídica del Estado expida

para tal fin

140
OFICINA ASESORA 

JURÍDICA
141

GRUPO DE DEFENSA 

JURÍDICA 
34

PROCESOS DE CONCILIACIÓN  

EXTRAJUDICIAL
NA NO APLICA

Resolución 2814 de 2023

Artículo Noveno, numeral 4: Atender las diligencias ordenadas por los

despachos judiciales y procuradurías ubicados en cualquier lugar del territorio

nacional, cuando las necesidades de los procesos lo requieran

140
OFICINA ASESORA 

JURÍDICA
141

GRUPO DE DEFENSA 

JURÍDICA 
35

PROCESOS DE RESTITUCIÓN DE 

TIERRAS
NA NO APLICA

Resolución 2814 de 2023

Artículo Noveno, numeral 4: Atender las diligencias ordenadas por los

despachos judiciales y procuradurías ubicados en cualquier lugar del territorio

nacional, cuando las necesidades de los procesos lo requieran

140
OFICINA ASESORA 

JURÍDICA
141

GRUPO DE DEFENSA 

JURÍDICA 
37 PROCESOS JUDICIALES NA NO APLICA

Resolución 2814 de 2023

Artículo Noveno, numeral 4: Atender las diligencias ordenadas por los

despachos judiciales y procuradurías ubicados en cualquier lugar del territorio

nacional, cuando las necesidades de los procesos lo requieran

140
OFICINA ASESORA 

JURÍDICA
141

GRUPO DE DEFENSA 

JURÍDICA 
38 PROCESOS PENALES NA NO APLICA

Resolución 2814 de 2023

Resolución Interna ANLA 

0038 de 14 de enero de 

2020

AC-MN-01

Artículo Decimo, numeral 11: Resolver los derechos de petición, solicitudes y

requerimientos relacionados con las funciones del grupo.  

“Por la cual se reglamenta el trámite interno del derecho de petición ante la

Autoridad Nacional de Licencias Ambientales-ANLA.”

Manual Interno de Gestión de Peticiones, Quejas, Reclamos, Sugerencias,

Denuncias y ECOS

140
OFICINA ASESORA 

JURÍDICA
142

GRUPO DE 

ACTUACIONES 

SANCIONATORIAS 

AMBIENTALES

15 DERECHOS DE PETICIÓN NA NO APLICA

Resolución 2814 de 2023

Artículo Decimo, numeral 4: Proyectar, revisar y suscribir con oportunidad los

actos administrativos de impulso y preparatorios, comunicaciones y oficios

propios de la actuación preliminar, investigativa y sancionatoria, los de

reconocimiento de terceros intervinientes de conformidad con lo establecido en

el artículo 28 de la Ley 1333 de 2009, así como resolver recursos de

reposición contra los autos que niegan pruebas y, las demás actividades

administrativas que deban surtirse con ocasión del ejercicio de la potestad

sancionatoria ambiental.

Artículo Decimo, numeral 5: Recibir, tramitar, resolver y suscribir las

respuestas a las solicitudes de los terceros reconocidos en los procesos

ambientales sancionatorios.

Artículo Decimo, numeral 7: Elaborar los actos preparatorios que sirven de

insumo para las decisiones de la ANLA que soportan el periodo probatorio, los

que requiera la actuación procesal y los que fijen los criterios técnicos para la

tasación de multas y/o demás sanciones procedentes, de acuerdo con lo

establecido normatividad aplicable.

140
OFICINA ASESORA 

JURÍDICA
142

GRUPO DE 

ACTUACIONES 

SANCIONATORIAS 

AMBIENTALES

39
PROCESOS SANCIONATORIOS 

AMBIENTALES
NA NO APLICA

Resolución 2814 de 2023

RES 2525 DE 05/12/2017

Artículo Decimi Primero, numeral 4: Analizar y calificar mensualmente la

cartera de la Entidad, e informar de ello a las dependencias competentes. 

Creación del Comité de Normalización de Cartera

140
OFICINA ASESORA 

JURÍDICA
143

GRUPO DE COBRO 

COACTIVO
02 ACTAS 07 Actas del Comité de Normalización de Cartera

Resolución 2814 de 2023

Resolución Interna ANLA 

0038 de 14 de enero de 

2020

AC-MN-01

Artículo Decimo Primero, numeral 8: Resolver los derechos de petición,

solicitudes y requerimientos relacionados con las funciones del grupo.

“Por la cual se reglamenta el trámite interno del derecho de petición ante la

Autoridad Nacional de Licencias Ambientales-ANLA.”

Manual Interno de Gestión de Peticiones, Quejas, Reclamos, Sugerencias,

Denuncias y ECOS

140
OFICINA ASESORA 

JURÍDICA
143

GRUPO DE COBRO 

COACTIVO
15 DERECHOS DE PETICIÓN NA NO APLICA

Resolución 2814 de 2023

Artículo Decimo Primero, numeral 1: Adelantar las acciones y actuaciones

requeridas en las diferentes etapas de los procesos de cobro persuasivo y

coactivo previstas en el Manual de Cobro Coactivo de la ANLA y la normativa

vigente, encaminadas a lograr el pago efectivo de las sumas que se le

adeuden a la Autoridad Nacional de Licencias Ambientales.

Artículo Decimo Primero, numeral 7: Verificar que las normas incluidas en el

manual y en el procedimiento de cobro coactivo estén vigentes y solicitar al

área competente su actualización, cuando haya lugar.

140
OFICINA ASESORA 

JURÍDICA
143

GRUPO DE COBRO 

COACTIVO
26 MANUALES 03 Manuales de Cobro Persuasivo y Coactivo

Resolución 2814 de 2023

Artículo Decimo Primero, numeral 2: Proyectar, revisar y suscribir los actos

administrativos que se deban expedir de acuerdo con sus funciones en el

trámite de los procesos de cobro coactivo.

Artículo Decimo Primero, numeral 5: Resolver los recursos interpuestos contra

los actos competencia de la Oficina Asesora Jurídica y que se hayan proferido

dentro de los procesos de cobro coactivo.

Artículo Decimo Primero, numeral 6: Mantener actualizada la información

asociada al control y seguimiento de los procesos de cobro coactivo.

140
OFICINA ASESORA 

JURÍDICA
143

GRUPO DE COBRO 

COACTIVO
33 PROCESOS DE COBRO COACTIVO NA NO APLICA

Resolución 2814 de 2023

Artículo Decimo Segundo, numeral 1: Propender por la unificación de criterios

jurídicos de la entidad a través de mesas de trabajo, reuniones

interdisciplinarias, proyección de directrices internas, emisión de conceptos e

insumos jurídicos.

140
OFICINA ASESORA 

JURÍDICA
144

GRUPO DE CONCEPTOS 

JURÍDICOS
10 CONCEPTOS 01 Conceptos Jurídicos



ACTO ADMINISTRATIVO FUNCIÓN CÓDIGO DE SECCIÓN SECCIÓN CÓDIGO SUBSECCIÓN SUBSECCIÓN CÓDIGO DE SERIE NOMBRE DE SERIE DOCUMENTAL CÓDIGO DE SUBSERIE NOMBRE DE SUBSERIE DOCUMENTAL

Resolución 2814 de 2023

Artículo Decimo Segundo, numeral 5: Proyectar, para la firma del Jefe de la

Oficina Asesora Jurídica, los conceptos jurídicos y/o respuestas a los derechos

de petición de consulta, sobre asuntos y temas de competencia de la entidad.  

Artículo Decimo Segundo, numeral 12: Hacer el seguimiento preventivo y emitir

alertas tempranas y periódicas para que las respuestas a los derechos de

petición a cargo de la Oficina Asesora Jurídica se emitan dentro de los

términos  legales.  

Artículo Decimo Segundo, numeral 13: Resolver los derechos de petición,

solicitudes y requerimientos relacionados con las funciones del grupo. 

140
OFICINA ASESORA 

JURÍDICA
144

GRUPO DE CONCEPTOS 

JURÍDICOS
15 DERECHOS DE PETICIÓN NA NO APLICA

Decreto 376 de 2020

RES 116 DE 31/01/2017 -  

RES 789 DE 26/04/2020 - 

Artículo Segundo, numeral 11: Crear, organizar y conformar comités,

comisiones y grupos internos de trabajo, teniendo en cuenta la estructura

interna, las necesidades del servicio y los planes y programas trazados para el

adecuado funcionamiento de la entidad.

Creación del Comité Directivo

100
DESPACHO DEL 

DIRECTOR GENERAL
150

OFICINA ASESORA DE 

PLANEACIÓN
02 ACTAS 08 Actas del Comité Directivo

Decreto 376 de 2020

RES 00106 DE 

29/01/2018 RES 1237 DE 

21/07/2020  

Artículo Segundo, numeral 11: Crear, organizar y conformar comités,

comisiones y grupos internos de trabajo, teniendo en cuenta la estructura

interna, las necesidades del servicio y los planes y programas trazados para el

adecuado funcionamiento de la entidad.

Artículo Septimo, numeral 14: Ejercer la Secretaría Técnica del Comité de

Gestión y Desempeño Institucional, de conformidad con la normativa que

regulan la materia.

Creación del  Comité Institucional de Gestión y Desempeño

100
DESPACHO DEL 

DIRECTOR GENERAL
150

OFICINA ASESORA DE 

PLANEACIÓN
02 ACTAS 11 Actas del Comité Institucional de Gestión y Desempeño

Decreto 376 de 2020

Resolución Interna ANLA 

0038 de 14 de enero de 

2020

AC-MN-01

Artículo 7, numeral 15: Las demás que le asigne la ley o que sean necesarias

para el normal funcionamiento de la Autoridad Nacional de Licencias

Ambientales - ANLA.

“Por la cual se reglamenta el trámite interno del derecho de petición ante la

Autoridad Nacional de Licencias Ambientales-ANLA.”

Manual Interno de Gestión de Peticiones, Quejas, Reclamos, Sugerencias,

Denuncias y ECOS

100
DESPACHO DEL 

DIRECTOR GENERAL
150

OFICINA ASESORA DE 

PLANEACIÓN
15 DERECHOS DE PETICIÓN NA NO APLICA

Decreto 376 de 2020

Artículo 7, numeral 8: Dirigir la gestión, implementación, desarrollo e

integración de los procesos de la entidad para el eficiente desarrollo de la

gestión institucional.

Artículo 7, numeral 9: Establecer en coordinación con las dependencias de la

entidad, los índices y los indicadores necesarios para garantizar un adecuado

control de gestión a los planes y actividades de la entidad.

Artículo 7, numeral 12: Asesorar y coordinar la planeación, implementación y

seguimiento de las políticas de gestión y desempeño, atendiendo los

Lineamientos del Modelo Integrado de Planeación y Gestión.

100
DESPACHO DEL 

DIRECTOR GENERAL
150

OFICINA ASESORA DE 

PLANEACIÓN
22 INSTRUMENTOS DE CONTROL 03

Instrumentos de Control  Información Documentada del 

Sistema Integrado de Gestión

Decreto 376 de 2020

Artículo 7, numeral 3: Asesorar la elaboración de los planes estratégicos, los

planes de acción anual, el plan de desarrollo administrativo y los demás planes

que se requieran para el funcionamiento y fortalecimiento institucional, en

coordinación con las demás dependencias de la entidad, así como realizar su

correspondiente seguimiento y control.

100
DESPACHO DEL 

DIRECTOR GENERAL
150

OFICINA ASESORA DE 

PLANEACIÓN
30 PLANES 11 Planes de Gestión del Conocimiento e Innovación

Decreto 376 de 2020

Artículo 7, numeral 1: Diseñar y coordinar el proceso de planeación de la

entidad en los aspectos estratégicos, técnicos, económicos y administrativos,

acorde con lo establecido en las políticas públicas sectoriales y realizar el

seguimiento y evaluación a su ejecución.

100
DESPACHO DEL 

DIRECTOR GENERAL
150

OFICINA ASESORA DE 

PLANEACIÓN
30 PLANES 21 Planes Estratégicos Sectoriales

Decreto 376 de 2020

Artículo 7, numeral 7: Coordinar y orientar la elaboración de los planes,

programas y proyectos de inversión de la entidad, así como la de realizar su

seguimiento, evaluación y actualización, en coordinación con las demás

dependencias.

100
DESPACHO DEL 

DIRECTOR GENERAL
150

OFICINA ASESORA DE 

PLANEACIÓN
41 PROYECTOS 01 Proyectos de Inversión

Resolución 2814 de 2023

Resolución Interna ANLA 

0038 de 14 de enero de 

2020

AC-MN-01

Artículo Décimo Cuarto, numeral 7: Orientar, consolidar y elaborar los informes

que se requieran en el marco de sus competencias.

“Por la cual se reglamenta el trámite interno del derecho de petición ante la

Autoridad Nacional de Licencias Ambientales-ANLA.”

Manual Interno de Gestión de Peticiones, Quejas, Reclamos, Sugerencias,

Denuncias y ECOS

150
OFICINA ASESORA DE 

PLANEACIÓN
151

GRUPO DE 

INSTRUMENTOS DE 

PLANEACIÓN 

INSTITUCIONAL

15 DERECHOS DE PETICIÓN NA NO APLICA

Resolución 2814 de 2023

Artículo Décimo Cuarto, numeral 4: Verificar el cumplimiento de las metas, los

planes y programas de la Entidad y elaborar los informes de seguimiento y

propuesta de ajustes a los mismos.

Artículo Décimo Cuarto, numeral 7: Orientar, consolidar y elaborar los informes

que se requieran en el marco de sus competencias.

150
OFICINA ASESORA DE 

PLANEACIÓN
151

GRUPO DE 

INSTRUMENTOS DE 

PLANEACIÓN 

INSTITUCIONAL

20 INFORMES 01 Informes a Otras Entidades

Resolución 2814 de 2023

Artículo Décimo Cuarto, numeral 4: Verificar el cumplimiento de las metas, los

planes y programas de la Entidad y elaborar los informes de seguimiento y

propuesta de ajustes a los mismos.

Artículo Décimo Cuarto, numeral 7: Orientar, consolidar y elaborar los informes

que se requieran en el marco de sus competencias.

150
OFICINA ASESORA DE 

PLANEACIÓN
151

GRUPO DE 

INSTRUMENTOS DE 

PLANEACIÓN 

INSTITUCIONAL

20 INFORMES 12 Informes de Gestión

Resolución 2814 de 2023

Artículo Décimo Cuarto, numeral 1: Preparar, en coordinación con las

dependencias de la Entidad, y con sujeción al Plan Nacional de Desarrollo, el

Plan de Desarrollo Institucional, los Planes estratégicos y de Acción, el Plan

operativo anual y plurianual de inversiones.

150
OFICINA ASESORA DE 

PLANEACIÓN
151

GRUPO DE 

INSTRUMENTOS DE 

PLANEACIÓN 

INSTITUCIONAL

30 PLANES 04 Planes de Acción Institucional PAI

Resolución 2814 de 2023

Artículo Decimo Cuarto, numeral 1: Preparar, en coordinación con las

dependencias de la Entidad, y con sujeción al Plan Nacional de Desarrollo, el

Plan de Desarrollo Institucional, los Planes estratégicos y de Acción, el Plan

operativo anual y plurianual de inversiones.

150
OFICINA ASESORA DE 

PLANEACIÓN
151

GRUPO DE 

INSTRUMENTOS DE 

PLANEACIÓN 

INSTITUCIONAL

30 PLANES 20 Planes Estratégicos Institucionales PEI



ACTO ADMINISTRATIVO FUNCIÓN CÓDIGO DE SECCIÓN SECCIÓN CÓDIGO SUBSECCIÓN SUBSECCIÓN CÓDIGO DE SERIE NOMBRE DE SERIE DOCUMENTAL CÓDIGO DE SUBSERIE NOMBRE DE SUBSERIE DOCUMENTAL

Resolución 2814 de 2023

Artículo Décimo Cuarto, numeral 10: Guiar la elaboración de los planes,

programas y proyectos de inversión de la entidad, así como apoyar su

seguimiento, evaluación y actualización, en coordinación con las demás

dependencias.

150
OFICINA ASESORA DE 

PLANEACIÓN
151

GRUPO DE 

INSTRUMENTOS DE 

PLANEACIÓN 

INSTITUCIONAL

30 PLANES 22 Planes Institucionales de Gestión y Desempeño

Resolución 2814 de 2023

Artículo Décimo Cuarto, numeral 4: Verificar el cumplimiento de las metas, los

planes y programas de la Entidad y elaborar los

informes de seguimiento y propuesta de ajustes a los mismos.

150

SUBDIRECCIÓN DE 

MECANISMOS DE 

PARTICIPACIÓN 

CIUDADANA AMBIENTAL

151

GRUPO DE 

INSTRUMENTOS DE 

PLANEACIÓN 

INSTITUCIONAL

40 PROGRAMAS 08 Programas de Transparencia y Ética Pública

Decreto 376 de 2020

Resolución Interna ANLA 

0038 de 14 de enero de 

2020

AC-MN-01

Artículo 8, numeral 7: Gestionar y hacer seguimiento a las quejas, sugerencias,

denuncias y reclamos en materia ambiental que los ciudadanos formulen a la

entidad y proponer al Director General las estrategias y acciones que se deban

implementar.

“Por la cual se reglamenta el trámite interno del derecho de petición ante la

Autoridad Nacional de Licencias Ambientales-ANLA.”

Manual Interno de Gestión de Peticiones, Quejas, Reclamos, Sugerencias,

Denuncias y ECOS

100
DESPACHO DEL 

DIRECTOR GENERAL
200

SUBDIRECCION DE 

MECANISMOS DE 

PARTICIPACION 

CIUDADANA AMBIENTAL

15 DERECHOS DE PETICIÓN NA NO APLICA

Decreto 376 de 2020

Artículo 8, numeral 9: Las demás que le asigne la ley o que sean necesarias

para el normal funcionamiento de la Autoridad Nacional de Licencias

Ambientales - ANLA.

100
DESPACHO DEL 

DIRECTOR GENERAL
200

SUBDIRECCION DE 

MECANISMOS DE 

PARTICIPACION 

CIUDADANA AMBIENTAL

27 MEMORANDOS DE ENTENDIMIENTO NA NO APLICA

Resolución 002747 de 

2024

Resolución Interna ANLA 

0038 de 14 de enero de 

2020

AC-MN-01

Artículo Décimo Sexto, numeral 7: Gestionar el recibo, trámite y respuesta de

las solicitudes de terceros intervinientes así como la proyección para firma del

Subdirector de Mecanismos de Participación Ciudadana Ambiental, de los

actos administrativos que decidan sobre las solicitudes de reconocimiento de

terceros intervinientes en las actuaciones administrativas ambientales, de

acuerdo con los términos y condiciones establecidos por la Ley 99 de 1993 y

en las normas que las modifiquen, adicionen o sustituyan, salvo las del artículo

28 de la Ley 1333 de 2009 o la norma que la modifique, adicione o sustituya. 

“Por la cual se reglamenta el trámite interno del derecho de petición ante la

Autoridad Nacional de Licencias Ambientales-ANLA.”

Manual Interno de Gestión de Peticiones, Quejas, Reclamos, Sugerencias,

Denuncias y ECOS

200

SUBDIRECCIÓN DE 

MECANISMOS DE 

PARTICIPACIÓN 

CIUDADANA AMBIENTAL

210

GRUPO DE 

PARTICIPACIÓN 

AMBIENTAL

15 DERECHOS DE PETICIÓN NA NO APLICA

Resolución 002747 de 

2024

Artículo Décimo Sexto, numeral 4: Diseñar las estrategias e implementación de

las acciones necesarias para la prevención, proyección y transformación de la

conflictividad que se pueda presentar en relación con los proyectos, obras o

actividades cuya viabilidad ambiental sea competencia de la Entidad.

200

SUBDIRECCIÓN DE 

MECANISMOS DE 

PARTICIPACIÓN 

CIUDADANA AMBIENTAL

210

GRUPO DE 

PARTICIPACIÓN 

AMBIENTAL

20 INFORMES 05
Informes de Conflictividad Participación Ciudadana Ambiental - 

PCAM

Resolución 002747 de 

2024

Resolución Interna ANLA 

0038 de 14 de enero de 

2020

AC-MN-01

Artículo Decimo Séptimo, numeral 1: Liderar la implementación del protocolo

relacionado con el servicio al ciudadano, transparencia, acceso a la

información pública, participación ciudadana en la gestión institucional,

rendición de cuentas y lenguaje claro.

“Por la cual se reglamenta el trámite interno del derecho de petición ante la

Autoridad Nacional de Licencias Ambientales-ANLA.”

Manual Interno de Gestión de Peticiones, Quejas, Reclamos, Sugerencias,

Denuncias y ECOS

200

SUBDIRECCIÓN DE 

MECANISMOS DE 

PARTICIPACIÓN 

CIUDADANA AMBIENTAL

220
GRUPO DE RELACIÓN 

ESTADO CIUDADANIAS
15 DERECHOS DE PETICIÓN NA NO APLICA

Resolución 002747 de 

2024

Artículo Decimo Séptimo, numeral 10: Elaborar los informes, construir y/o

hacer seguimiento a indicadores de eficiencia y planificación para el

cumplimiento de metas que se requieran en el marco de sus competencias.

200

SUBDIRECCIÓN DE 

MECANISMOS DE 

PARTICIPACIÓN 

CIUDADANA AMBIENTAL

220
GRUPO DE RELACIÓN 

ESTADO CIUDADANIAS
20 INFORMES 15 Informes de la Percepción y la Experiencia de la Ciudadanía

Resolución 002747 de 

2024

Artículo Decimo Séptimo, numeral 1: Liderar la implementación del protocolo

relacionado con el servicio al ciudadano, transparencia, acceso a la

información pública, participación ciudadana en la gestión institucional,

rendición de cuentas y lenguaje claro.

Artículo Decimo Séptimo, numeral 3: Desarrollar en coordinación con las

demás dependencias de la ANLA, la caracterización de los grupos de valor

para el desarrollo de los enfoques diferenciales, el análisis de la oferta

institucional y de la relación del Estado

con las ciudadanías.

200

SUBDIRECCIÓN DE 

MECANISMOS DE 

PARTICIPACIÓN 

CIUDADANA AMBIENTAL

220
GRUPO DE RELACIÓN 

ESTADO CIUDADANIAS
26 MANUALES 01 Manuales de Atención al Usuario

Resolución 002747 de 

2024

Resolución Interna ANLA 

0038 de 14 de enero de 

2020

AC-MN-01

Artículo Decimo Septimo, numeral 2: Gestionar y hacer seguimiento a las

peticiones, quejas, sugerencia, denuncias y reclamos (PQRSD) presentadas

por los usuarios, cumpliendo las normas y procedimientos legales vigentes. 

Artículo Decimo Septimo, numeral 3: Proyectar y suscribir las respuestas a las

solicitudes de Entes de Control - ECO y derechos de petición - DPE de

acuerdo con su competencia, excepto los relacionados con el Dictamen

Técnico Ambiental – DTA. 

“Por la cual se reglamenta el trámite interno del derecho de petición ante la

Autoridad Nacional de Licencias Ambientales-ANLA.”

Manual Interno de Gestión de Peticiones, Quejas, Reclamos, Sugerencias,

Denuncias y ECOS

200

SUBDIRECCIÓN DE 

MECANISMOS DE 

PARTICIPACIÓN 

CIUDADANA AMBIENTAL

230

GRUPO DE GESTIÓN Y 

SEGUIMIENTO DE 

PQRSD

15 DERECHOS DE PETICIÓN NA NO APLICA

Resolución 002747 de 

2024

Artículo Decimo Séptimo, numeral 9: Elaborar los informes que se requieran en 

el marco de sus competencias.
200

SUBDIRECCIÓN DE 

MECANISMOS DE 

PARTICIPACIÓN 

CIUDADANA AMBIENTAL

230

GRUPO DE GESTIÓN Y 

SEGUIMIENTO DE 

PQRSD

20 INFORMES 13
Informes de Gestión de Peticiones, Quejas, Reclamos, 

Sugerencias y Denuncias

Resolución 002747 de 

2024

Artículo Decimo Séptimo, numeral 9: Elaborar los informes que se requieran en 

el marco de sus competencias.
200

SUBDIRECCIÓN DE 

MECANISMOS DE 

PARTICIPACIÓN 

CIUDADANA AMBIENTAL

230

GRUPO DE GESTIÓN Y 

SEGUIMIENTO DE 

PQRSD

20 INFORMES 18 Informes de Satisfacción de Trámites y Servicios



ACTO ADMINISTRATIVO FUNCIÓN CÓDIGO DE SECCIÓN SECCIÓN CÓDIGO SUBSECCIÓN SUBSECCIÓN CÓDIGO DE SERIE NOMBRE DE SERIE DOCUMENTAL CÓDIGO DE SUBSERIE NOMBRE DE SUBSERIE DOCUMENTAL

Decreto 376 de 2020

RES 827 DE 16/05/2018

Artículo Segundo, numeral 11: Crear, organizar y conformar comités,

comisiones y grupos internos de trabajo, teniendo en cuenta la estructura

interna, las necesidades del servicio y los planes y programas trazados para el

adecuado funcionamiento de la entidad.

Artículo Noveno, numeral 9: Ejercer la Secretaría Técnica del Consejo Técnico

Consultivo

Creación Consejo Técnico Consultivo

100
DESPACHO DEL 

DIRECTOR GENERAL
300

SUBDIRECCIÓN DE 

EVALUACIÓN DE 

LICENCIAS 

AMBIENTALES

02 ACTAS 14 Actas del Consejo Técnico Consultivo

Decreto 376 de 2020

Resolución Interna ANLA 

0038 de 14 de enero de 

2020

AC-MN-01

Artículo 9, numeral 12: Las demás que le asigne la ley o que sean necesarias

para el normal funcionamiento de la Autoridad Nacional de Licencias

Ambientales - ANLA.

“Por la cual se reglamenta el trámite interno del derecho de petición ante la

Autoridad Nacional de Licencias Ambientales-ANLA.”

Manual Interno de Gestión de Peticiones, Quejas, Reclamos, Sugerencias,

Denuncias y ECOS

100
DESPACHO DEL 

DIRECTOR GENERAL
300

SUBDIRECCIÓN DE 

EVALUACIÓN DE 

LICENCIAS 

AMBIENTALES

15 DERECHOS DE PETICIÓN NA NO APLICA

Decreto 376 de 2020

Artículo 9, numeral 12: Las demás que le asigne la ley o que sean necesarias

para el normal funcionamiento de la Autoridad Nacional de Licencias

Ambientales - ANLA.

100
DESPACHO DEL 

DIRECTOR GENERAL
300

SUBDIRECCIÓN DE 

EVALUACIÓN DE 

LICENCIAS 

AMBIENTALES

27 MEMORANDOS DE ENTENDIMIENTO NA NO APLICA

Resolución 2814 de 2023

Resolución Interna ANLA 

0038 de 14 de enero de 

2020

AC-MN-01

Artículo Decimo Noveno, numeral 15: Apoyar a la Subdirección de

Mecanismos de Participación Ciudadana Ambiental en la preparación y/o

revisión de respuestas para resolver consultas, citaciones, quejas, solicitudes

de entes de control y derechos de petición que se radiquen en la Autoridad

Nacional de Licencias Ambientales- ANLA, en relación con la Evaluación

ambiental

“Por la cual se reglamenta el trámite interno del derecho de petición ante la

Autoridad Nacional de Licencias Ambientales-ANLA.”

Manual Interno de Gestión de Peticiones, Quejas, Reclamos, Sugerencias,

Denuncias y ECOS

300

SUBDIRECCIÓN DE 

EVALUACIÓN DE 

LICENCIAS 

AMBIENTALES

310

GRUPO DE ENERGÍA, 

PRESAS, REPRESAS, 

TRASVASES Y 

EMBALSES

15 DERECHOS DE PETICIÓN NA NO APLICA

Resolución 2814 de 2023

Decreto 1076 de 2015

Artículo Decimo Noveno, numeral 1: Realizar la evaluación ambiental de las

licencias ambientales y otros instrumentos de manejo y control ambiental de

competencia de la ANLA de acuerdo con la normatividad vigente y los

procedimientos de la Entidad.

Artículo Decimo Noveno, numeral 2: Expedir los conceptos técnicos que

soportan los actos administrativos que se deban proferir en el marco de la

evaluación de licencias ambientales y otros instrumentos de manejo y control

ambiental, que les sean asignados, de acuerdo con los procedimientos de la

Entidad.

Artículo Decimo Noveno, numeral 3: Elaborar y revisar los proyectos de actos

administrativos que se deban expedir en el marco del licenciamiento ambiental

y otros instrumentos de manejo y control ambiental de acuerdo con la

normatividad vigente y los procedimientos de la Entidad.

Artículo Decimo Noveno, numeral 4: Expedir los conceptos técnicos y

proyectar los oficios mediante los cuales se define la necesidad o no de

Diagnóstico Ambiental de Alternativas, para la firma del Subdirector de

Evaluación.

Artículo Decimo Noveno, numeral 5: Expedir los conceptos técnicos y

proyectar y revisar los actos administrativos mediante los cuales se evalúa el

Diagnóstico Ambiental de Alternativas.

Artículo Decimo Noveno, numeral 6: Elaborar y revisar los autos que ordenan

el archivo de los trámites de evaluación de conformidad con la normatividad

vigente y los procedimientos de la Entidad.

Artículo 2.2.2.3.2.2. Competencia de la Autoridad Nacional de Licencias

Ambientales (ANLA).

300

SUBDIRECCIÓN DE 

EVALUACIÓN DE 

LICENCIAS 

AMBIENTALES

310

GRUPO DE ENERGÍA, 

PRESAS, REPRESAS, 

TRASVASES Y 

EMBALSES

25 LICENCIAS AMBIENTALES 06
Licencias Ambientales para Proyectos de Energía, Presas, 

Represas, Trasvases y Embalses

Resolución 2814 de 2023

Resolución Interna ANLA 

0038 de 14 de enero de 

2020

AC-MN-01

Artículo Vigésimo, numeral 15: Apoyar a la Subdirección de Mecanismos de

Participación Ciudadana Ambiental en la preparación y/o revisión de

respuestas para resolver consultas, citaciones, quejas, solicitudes de entes de

control y derechos de petición que se radiquen en la Autoridad Nacional de

Licencias Ambientales- ANLA, en relación con la Evaluación ambiental

“Por la cual se reglamenta el trámite interno del derecho de petición ante la

Autoridad Nacional de Licencias Ambientales-ANLA.”

Manual Interno de Gestión de Peticiones, Quejas, Reclamos, Sugerencias,

Denuncias y ECOS

300

SUBDIRECCIÓN DE 

EVALUACIÓN DE 

LICENCIAS 

AMBIENTALES

320
GRUPO DE 

HIDROCARBUROS
15 DERECHOS DE PETICIÓN NA NO APLICA



ACTO ADMINISTRATIVO FUNCIÓN CÓDIGO DE SECCIÓN SECCIÓN CÓDIGO SUBSECCIÓN SUBSECCIÓN CÓDIGO DE SERIE NOMBRE DE SERIE DOCUMENTAL CÓDIGO DE SUBSERIE NOMBRE DE SUBSERIE DOCUMENTAL

Resolución 2814 de 2023

Decreto 1076 de 2015

Artículo Vigésimo, numeral 1: Realizar la evaluación ambiental de las licencias

ambientales y otros instrumentos de manejo y control ambiental de

competencia de la ANLA de acuerdo con la normatividad vigente y los

procedimientos de la Entidad.

Artículo Vigésimo, numeral 2: Expedir los conceptos técnicos que soportan los

actos administrativos que se deban proferir en el marco de la evaluación de

licencias ambientales y otros instrumentos de manejo y control ambiental, que

les sean asignados, de acuerdo con los procedimientos de la Entidad.

Artículo Vigésimo, numeral 3: Elaborar y revisar los proyectos de actos

administrativos que se deban expedir en el marco del licenciamiento ambiental

y otros instrumentos de manejo y control ambiental de acuerdo con la

normatividad vigente y los procedimientos de la Entidad.

Artículo Vigésimo, numeral 4: Expedir los conceptos técnicos y proyectar los

oficios mediante los cuales se define la necesidad o no de Diagnóstico

Ambiental de Alternativas, para la firma del Subdirector de Evaluación.

Artículo Vigésimo, numeral 5: Expedir los conceptos técnicos y proyectar y

revisar los actos administrativos mediante los cuales se evalúa el Diagnóstico

Ambiental de Alternativas.

Artículo Vigésimo, numeral 6: Elaborar y revisar los autos que ordenan el

archivo de los trámites de evaluación de conformidad con la normatividad

vigente y los procedimientos de la Entidad.

Artículo 2.2.2.3.2.2. Competencia de la Autoridad Nacional de Licencias

Ambientales (ANLA).

300

SUBDIRECCIÓN DE 

EVALUACIÓN DE 

LICENCIAS 

AMBIENTALES

320
GRUPO DE 

HIDROCARBUROS
25 LICENCIAS AMBIENTALES 07 Licencias Ambientales para Proyectos de Hidrocarburos

Resolución 2814 de 2023

Artículo Vigésimo Primero, numeral 3: Expedir los conceptos técnicos sobre las

actividades que puedan ser consideradas de mejoramiento en proyectos de

infraestructura de transporte, de conformidad con la normativa vigente.

300

SUBDIRECCIÓN DE 

EVALUACIÓN DE 

LICENCIAS 

AMBIENTALES

330
GRUPO DE 

INFRAESTRUCTURA
10 CONCEPTOS 01

Conceptos Técnicos de Mejoramiento en Proyectos de 

Infraestructura de Transporte - CTM

Resolución 2814 de 2023

Artículo Vigésimo Primero, numeral 3: Expedir los conceptos técnicos sobre las

actividades que puedan ser consideradas de mejoramiento en proyectos de

infraestructura de transporte, de conformidad con la normativa vigente.

300

SUBDIRECCIÓN DE 

EVALUACIÓN DE 

LICENCIAS 

AMBIENTALES

330
GRUPO DE 

INFRAESTRUCTURA
10 CONCEPTOS 02

Conceptos Técnicos de Visto Bueno Licencia Ambiental en 

Proyectos de Infraestructura - VLI

Resolución 2814 de 2023

Resolución Interna ANLA 

0038 de 14 de enero de 

2020

AC-MN-01

Artículo Vigésimo Primero, numeral 16: Apoyar a la Subdirección de

Mecanismos de Participación Ciudadana Ambiental en la preparación y/o

revisión de respuestas para resolver consultas, citaciones, quejas, solicitudes

de entes de control y derechos de petición que se radiquen en la Autoridad

Nacional de Licencias Ambientales- ANLA, en relación con la Evaluación

ambiental

“Por la cual se reglamenta el trámite interno del derecho de petición ante la

Autoridad Nacional de Licencias Ambientales-ANLA.”

Manual Interno de Gestión de Peticiones, Quejas, Reclamos, Sugerencias,

Denuncias y ECOS

300

SUBDIRECCIÓN DE 

EVALUACIÓN DE 

LICENCIAS 

AMBIENTALES

330
GRUPO DE 

INFRAESTRUCTURA
15 DERECHOS DE PETICIÓN NA NO APLICA

Resolución 2814 de 2023

Decreto 1076 de 2015

Artículo Vigésimo Primero, numeral 1: Realizar la evaluación ambiental de las

licencias ambientales y otros instrumentos de manejo y control ambiental de

competencia de la ANLA de acuerdo con la normatividad vigente y los

procedimientos de la Entidad.

Artículo Vigésimo Primero, numeral 2: Expedir los conceptos técnicos que

soportan los actos administrativos que se deban proferir en el marco de la

evaluación de licencias ambientales y otros instrumentos de manejo y control

ambiental, que les sean asignados, de acuerdo con los procedimientos de la

Entidad.

Artículo Vigésimo Primero, numeral 4: Elaborar y revisar los proyectos de

actos administrativos que se deban expedir en el marco del licenciamiento

ambiental y otros instrumentos de manejo y control ambiental de acuerdo con

la normatividad vigente y los procedimientos de la Entidad.

Artículo Vigésimo Primero, numeral 5: Expedir los conceptos técnicos y

proyectar los oficios mediante los cuales se define la necesidad o no de

Diagnóstico Ambiental de Alternativas, para la firma del Subdirector de

Evaluación.

Artículo Vigésimo Primero, numeral 6: Expedir los conceptos técnicos y

proyectar y revisar los actos administrativos mediante los cuales se evalúa el

Diagnóstico Ambiental de Alternativas.

Artículo Vigésimo Primero, numeral 7: Elaborar y revisar los autos que ordenan

el archivo de los trámites de evaluación de conformidad con la normatividad

vigente y los procedimientos de la Entidad.

Artículo 2.2.2.3.2.2. Competencia de la Autoridad Nacional de Licencias

Ambientales (ANLA).

300

SUBDIRECCIÓN DE 

EVALUACIÓN DE 

LICENCIAS 

AMBIENTALES

330
GRUPO DE 

INFRAESTRUCTURA
25 LICENCIAS AMBIENTALES 08 Licencias Ambientales para Proyectos de Infraestructura

Resolución 2814 de 2023

Artículo Vigésimo Segundo, numeral 1: Expedir los conceptos técnicos que

soportan los actos administrativos que se deban proferir en el marco de la

evaluación de la licencia ambiental y otros instrumentos de manejo y control

ambiental, que les sean asignados, de acuerdo con los procedimientos de la

Entidad.

300

SUBDIRECCIÓN DE 

EVALUACIÓN DE 

LICENCIAS 

AMBIENTALES

340 GRUPO DE MINERÍA 10 CONCEPTOS 03
Conceptos Técnicos de Visto Bueno Licencia Ambiental en 

Proyectos de Minería

Resolución 2814 de 2023

Resolución Interna ANLA 

0038 de 14 de enero de 

2020

AC-MN-01

Artículo Vigésimo Segundo, numeral 15: Apoyar a la Subdirección de

Mecanismos de Participación Ciudadana Ambiental en la preparación y/o

revisión de respuestas para resolver consultas, citaciones, quejas, solicitudes

de entes de control y derechos de petición que se radiquen en la Autoridad

Nacional de Licencias Ambientales- ANLA, en relación con la Evaluación

ambiental.  

“Por la cual se reglamenta el trámite interno del derecho de petición ante la

Autoridad Nacional de Licencias Ambientales-ANLA.”

Manual Interno de Gestión de Peticiones, Quejas, Reclamos, Sugerencias,

Denuncias y ECOS

300

SUBDIRECCIÓN DE 

EVALUACIÓN DE 

LICENCIAS 

AMBIENTALES

340 GRUPO DE MINERÍA 15 DERECHOS DE PETICIÓN NA NO APLICA



ACTO ADMINISTRATIVO FUNCIÓN CÓDIGO DE SECCIÓN SECCIÓN CÓDIGO SUBSECCIÓN SUBSECCIÓN CÓDIGO DE SERIE NOMBRE DE SERIE DOCUMENTAL CÓDIGO DE SUBSERIE NOMBRE DE SUBSERIE DOCUMENTAL

Resolución 2814 de 2023

Decreto 1076 de 2015

Artículo Vigésimo Segundo, numeral 1: Realizar la evaluación ambiental de las

licencias ambientales y otros instrumentos de manejo y control ambiental de

competencia de la ANLA de acuerdo con la normatividad vigente y los

procedimientos de la Entidad.

Artículo Vigésimo Segundo, numeral 2: Expedir los conceptos técnicos que

soportan los actos administrativos que se deban proferir en el marco de la

evaluación de licencias ambientales y otros instrumentos de manejo y control

ambiental, que les sean asignados, de acuerdo con los procedimientos de la

Entidad.

Artículo Vigésimo Segundo, numeral 3: Elaborar y revisar los proyectos de

actos administrativos que se deban expedir en el marco del licenciamiento

ambiental y otros instrumentos de manejo y control ambiental de acuerdo con

la normatividad vigente y los procedimientos de la Entidad.

Artículo Vigésimo Segundo, numeral 4: Elaborar y revisar los autos que

ordenan el archivo de los trámites de evaluación de conformidad con la

normatividad vigente y los procedimientos de la Entidad.

Artículo Vigésimo Segundo, numeral 5: Expedir los autos que ordenan la

remisión del expediente y cambio de solicitante, conforme a la normatividad

vigente y los procedimientos de la Entidad.

Artículo 2.2.2.3.2.2. Competencia de la Autoridad Nacional de Licencias

Ambientales (ANLA).

300

SUBDIRECCIÓN DE 

EVALUACIÓN DE 

LICENCIAS 

AMBIENTALES

340 GRUPO DE MINERÍA 25 LICENCIAS AMBIENTALES 09 Licencias Ambientales para Proyectos de Minería

Decreto 376 de 2020

Resolución 2814 de 2023

Controlar el cumpli+B105miento de los términos en los procesos de permisos,

licencias y trámites ambientales, y verificar la suspensión de los mismos, en los

asuntos de competencia de la entidad.

Realizar la evaluación ambiental de las licencias ambientales y otros

instrumentos de manejo y control ambiental de competencia de la ANLA de

acuerdo con la normatividad vigente y los procedimientos de la Entidad.

300

SUBDIRECCIÓN DE 

EVALUACIÓN DE 

LICENCIAS 

AMBIENTALES

340 GRUPO DE MINERÍA 29 PERMISOS AMBIENTALES 04

Permisos de Aprovechamiento Forestal de Árboles Aislados, 

de Clase Persistente o Único de Bosques Naturales Para 

Proyectos de Minería - AFC

Decreto 376 de 2020

Resolución 2814 de 2023

Controlar el cumplimiento de los términos en los procesos de permisos,

licencias y trámites ambientales, y verificar la suspensión de los mismos, en los

asuntos de competencia de la entidad.

Realizar la evaluación ambiental de las licencias ambientales y otros

instrumentos de manejo y control ambiental de competencia de la ANLA de

acuerdo con la normatividad vigente y los procedimientos de la Entidad.

300

SUBDIRECCIÓN DE 

EVALUACIÓN DE 

LICENCIAS 

AMBIENTALES

340 GRUPO DE MINERÍA 29 PERMISOS AMBIENTALES 06
Permisos de Concesión de Aguas Subterráneas Para 

Proyectos de Minería ASB-CAS

Decreto 376 de 2020

Resolución 2814 de 2023

Controlar el cumplimiento de los términos en los procesos de permisos,

licencias y trámites ambientales, y verificar la suspensión de los mismos, en los

asuntos de competencia de la entidad.

Realizar la evaluación ambiental de las licencias ambientales y otros

instrumentos de manejo y control ambiental de competencia de la ANLA de

acuerdo con la normatividad vigente y los procedimientos de la Entidad.

300

SUBDIRECCIÓN DE 

EVALUACIÓN DE 

LICENCIAS 

AMBIENTALES

340 GRUPO DE MINERÍA 29 PERMISOS AMBIENTALES 08
Permisos de Concesión de Aguas Superficiales Para 

Proyectos de Minería - ASU-CSP

Decreto 376 de 2020

Resolución 2814 de 2023

Artículo 9, Numeral 3: Controlar el cumplimiento de los términos en los

procesos de permisos, licencias y trámites ambientales, y verificar la

suspensión de los mismos, en los asuntos de competencia de la entidad.

Artículo Vigésimo Segundo, numeral 1: Realizar la evaluación ambiental de las

licencias ambientales y otros instrumentos de manejo y control ambiental de

competencia de la ANLA de acuerdo con la normatividad vigente y los

procedimientos de la Entidad.

300

SUBDIRECCIÓN DE 

EVALUACIÓN DE 

LICENCIAS 

AMBIENTALES

340 GRUPO DE MINERÍA 29 PERMISOS AMBIENTALES 10
Permisos de Emisiones Atmosféricas Fuentes Fijas Para 

Proyectos de Minería- PEA

Decreto 376 de 2020

Resolución 2814 de 2023

Artículo 9, Numeral 3: Controlar el cumplimiento de los términos en los

procesos de permisos, licencias y trámites ambientales, y verificar la

suspensión de los mismos, en los asuntos de competencia de la entidad.

Artículo Vigésimo Segundo, numeral 1: Realizar la evaluación ambiental de las

licencias ambientales y otros instrumentos de manejo y control ambiental de

competencia de la ANLA de acuerdo con la normatividad vigente y los

procedimientos de la Entidad.

300

SUBDIRECCIÓN DE 

EVALUACIÓN DE 

LICENCIAS 

AMBIENTALES

340 GRUPO DE MINERÍA 29 PERMISOS AMBIENTALES 13
Permisos de Ocupación de Cauce Para Proyectos de Minería - 

POC

Decreto 376 de 2020

Resolución 2814 de 2023

Artículo 9, Numeral 3: Controlar el cumplimiento de los términos en los

procesos de permisos, licencias y trámites ambientales, y verificar la

suspensión de los mismos, en los asuntos de competencia de la entidad.

Artículo Vigésimo Segundo, numeral 1: Realizar la evaluación ambiental de las

licencias ambientales y otros instrumentos de manejo y control ambiental de

competencia de la ANLA de acuerdo con la normatividad vigente y los

procedimientos de la Entidad.

300

SUBDIRECCIÓN DE 

EVALUACIÓN DE 

LICENCIAS 

AMBIENTALES

340 GRUPO DE MINERÍA 29 PERMISOS AMBIENTALES 20
Permisos de Vertimientos de Aguas Residuales Para 

Proyectos de Minería - VAR

Resolución 2814 de 2023

Resolución Interna ANLA 

0038 de 14 de enero de 

2020

AC-MN-01

Artículo Vigésimo Tercero, numeral 14: Apoyar a la Subdirección de

Mecanismos de Participación Ciudadana Ambiental en la preparación y/o

revisión de respuestas para resolver consultas, citaciones, quejas, solicitudes

de entes de control y derechos de petición que se radiquen en la Autoridad

Nacional de Licencias Ambientales- ANLA, en relación con la Evaluación

ambiental.  

“Por la cual se reglamenta el trámite interno del derecho de petición ante la

Autoridad Nacional de Licencias Ambientales-ANLA.”

Manual Interno de Gestión de Peticiones, Quejas, Reclamos, Sugerencias,

Denuncias y ECOS

300

SUBDIRECCIÓN DE 

EVALUACIÓN DE 

LICENCIAS 

AMBIENTALES

350

GRUPO DE 

EVALUACIÓN DE 

AGROQUÍMICOS Y 

PROYECTOS 

ESPECIALES

15 DERECHOS DE PETICIÓN NA NO APLICA



ACTO ADMINISTRATIVO FUNCIÓN CÓDIGO DE SECCIÓN SECCIÓN CÓDIGO SUBSECCIÓN SUBSECCIÓN CÓDIGO DE SERIE NOMBRE DE SERIE DOCUMENTAL CÓDIGO DE SUBSERIE NOMBRE DE SUBSERIE DOCUMENTAL

Resolución 2814 de 2023

Artículo Vigésimo Tercero, numeral 2: Realizar la evaluación ambiental de las

licencias ambientales, Dictámenes Técnicos Ambientales - DTA y otros

instrumentos de manejo y control ambiental de competencia de la ANLA de

acuerdo con la normatividad vigente y los procedimientos de la Entidad.

Artículo Vigésimo Tercero, numeral 3: Expedir los conceptos técnicos que

soportan los actos administrativos que se deban proferir en el marco de la

evaluación de licencias ambientales, Dictámenes Técnicos Ambientales - DTA

y otros instrumentos de manejo y control ambiental, que les sean asignados,

de acuerdo con los procedimientos de la Entidad.

Artículo Vigésimo Tercero, numeral 4: Elaborar y revisar los proyectos de actos

administrativos que se deban expedir en el marco del licenciamiento ambiental,

Dictámenes Técnicos Ambientales - DTA y otros instrumentos de manejo y

control ambiental de acuerdo con la normatividad vigente y los procedimientos

de la Entidad.

300

SUBDIRECCIÓN DE 

EVALUACIÓN DE 

LICENCIAS 

AMBIENTALES

350

GRUPO DE 

EVALUACIÓN DE 

AGROQUÍMICOS Y 

PROYECTOS 

ESPECIALES

23
INSTRUMENTOS DE CONTROL 

AMBIENTAL
04

Instrumento de Control Ambiental para el Manejo para el 

Dictamen Técnico Ambiental para Obtener el Registro 

Nacional de Plaguicidas Químicos de Uso Agrícola DTA.

Resolución 2814 de 2023

Decreto 1076 de 2015

Artículo Vigésimo Tercero, numeral 2: Realizar la evaluación ambiental de las

licencias ambientales, Dictámenes Técnicos Ambientales - DTA y otros

instrumentos de manejo y control ambiental de competencia de la ANLA de

acuerdo con la normatividad vigente y los procedimientos de la Entidad.

Artículo Vigésimo Tercero, numeral 3: Expedir los conceptos técnicos que

soportan los actos administrativos que se deban proferir en el marco de la

evaluación de licencias ambientales, Dictámenes Técnicos Ambientales - DTA

y otros instrumentos de manejo y control ambiental, que les sean asignados,

de acuerdo con los procedimientos de la Entidad.

Artículo Vigésimo Tercero, numeral 4: Elaborar y revisar los proyectos de actos

administrativos que se deban expedir en el marco del licenciamiento ambiental,

Dictámenes Técnicos Ambientales - DTA y otros instrumentos de manejo y

control ambiental de acuerdo con la normatividad vigente y los procedimientos

de la Entidad.

Artículo 2.2.2.3.2.2. Competencia de la Autoridad Nacional de Licencias

Ambientales (ANLA).

300

SUBDIRECCIÓN DE 

EVALUACIÓN DE 

LICENCIAS 

AMBIENTALES

350

GRUPO DE 

EVALUACIÓN DE 

AGROQUÍMICOS Y 

PROYECTOS 

ESPECIALES

25 LICENCIAS AMBIENTALES 01
Licencias Ambientales para el establecimiento de Zoocriaderos 

de Especies listadas en los apéndices CITES

Resolución 2814 de 2023 Artículo Vigésimo Tercero, numeral 2: Realizar la evaluación ambiental de las

licencias ambientales, Dictámenes Técnicos Ambientales - DTA y otros

instrumentos de manejo y control ambiental de competencia de la ANLA de

acuerdo con la normatividad vigente y los procedimientos de la Entidad.

Artículo Vigésimo Tercero, numeral 3: Expedir los conceptos técnicos que

soportan los actos administrativos que se deban proferir en el marco de la

evaluación de licencias ambientales, Dictámenes Técnicos Ambientales - DTA

y otros instrumentos de manejo y control ambiental, que les sean asignados,

de acuerdo con los procedimientos de la Entidad.

Artículo Vigésimo Tercero, numeral 4: Elaborar y revisar los proyectos de actos

administrativos que se deban expedir en el marco del licenciamiento ambiental,

Dictámenes Técnicos Ambientales - DTA y otros instrumentos de manejo y

control ambiental de acuerdo con la normatividad vigente y los procedimientos

de la Entidad.

300

SUBDIRECCIÓN DE 

EVALUACIÓN DE 

LICENCIAS 

AMBIENTALES

350

GRUPO DE 

EVALUACIÓN DE 

AGROQUÍMICOS Y 

PROYECTOS 

ESPECIALES

25 LICENCIAS AMBIENTALES 02 Licencias Ambientales para la Importación de Plaguicidas

Resolución 2814 de 2023

Decreto 1076 de 2015

Artículo Vigésimo Tercero, numeral 2: Realizar la evaluación ambiental de las

licencias ambientales, Dictámenes Técnicos Ambientales - DTA y otros

instrumentos de manejo y control ambiental de competencia de la ANLA de

acuerdo con la normatividad vigente y los procedimientos de la Entidad.

Artículo Vigésimo Tercero, numeral 3: Expedir los conceptos técnicos que

soportan los actos administrativos que se deban proferir en el marco de la

evaluación de licencias ambientales, Dictámenes Técnicos Ambientales - DTA

y otros instrumentos de manejo y control ambiental, que les sean asignados,

de acuerdo con los procedimientos de la Entidad.

Artículo Vigésimo Tercero, numeral 4: Elaborar y revisar los proyectos de actos

administrativos que se deban expedir en el marco del licenciamiento ambiental,

Dictámenes Técnicos Ambientales - DTA y otros instrumentos de manejo y

control ambiental de acuerdo con la normatividad vigente y los procedimientos

de la Entidad.

Artículo 2.2.2.3.2.2. Competencia de la Autoridad Nacional de Licencias

Ambientales (ANLA).

300

SUBDIRECCIÓN DE 

EVALUACIÓN DE 

LICENCIAS 

AMBIENTALES

350

GRUPO DE 

EVALUACIÓN DE 

AGROQUÍMICOS Y 

PROYECTOS 

ESPECIALES

25 LICENCIAS AMBIENTALES 03 Licencias Ambientales para la Importación de Refrigerantes

Resolución 2814 de 2023

Decreto 1076 de 2015

Artículo Vigésimo Tercero, numeral 2: Realizar la evaluación ambiental de las

licencias ambientales, Dictámenes Técnicos Ambientales - DTA y otros

instrumentos de manejo y control ambiental de competencia de la ANLA de

acuerdo con la normatividad vigente y los procedimientos de la Entidad.

Artículo Vigésimo Tercero, numeral 3: Expedir los conceptos técnicos que

soportan los actos administrativos que se deban proferir en el marco de la

evaluación de licencias ambientales, Dictámenes Técnicos Ambientales - DTA

y otros instrumentos de manejo y control ambiental, que les sean asignados,

de acuerdo con los procedimientos de la Entidad.

Artículo Vigésimo Tercero, numeral 4: Elaborar y revisar los proyectos de actos

administrativos que se deban expedir en el marco del licenciamiento ambiental,

Dictámenes Técnicos Ambientales - DTA y otros instrumentos de manejo y

control ambiental de acuerdo con la normatividad vigente y los procedimientos

de la Entidad.

Artículo 2.2.2.3.2.2. Competencia de la Autoridad Nacional de Licencias

Ambientales (ANLA).

300

SUBDIRECCIÓN DE 

EVALUACIÓN DE 

LICENCIAS 

AMBIENTALES

350

GRUPO DE 

EVALUACIÓN DE 

AGROQUÍMICOS Y 

PROYECTOS 

ESPECIALES

25 LICENCIAS AMBIENTALES 04
Licencias Ambientales para la Introducción de parentales, 

especies, subespecies, razas, híbridos o variedades foráneas



ACTO ADMINISTRATIVO FUNCIÓN CÓDIGO DE SECCIÓN SECCIÓN CÓDIGO SUBSECCIÓN SUBSECCIÓN CÓDIGO DE SERIE NOMBRE DE SERIE DOCUMENTAL CÓDIGO DE SUBSERIE NOMBRE DE SUBSERIE DOCUMENTAL

Resolución 2814 de 2023

Decreto 1076 de 2015

Artículo Vigésimo Tercero, numeral 2: Realizar la evaluación ambiental de las

licencias ambientales, Dictámenes Técnicos Ambientales - DTA y otros

instrumentos de manejo y control ambiental de competencia de la ANLA de

acuerdo con la normatividad vigente y los procedimientos de la Entidad.

Artículo Vigésimo Tercero, numeral 3: Expedir los conceptos técnicos que

soportan los actos administrativos que se deban proferir en el marco de la

evaluación de licencias ambientales, Dictámenes Técnicos Ambientales - DTA

y otros instrumentos de manejo y control ambiental, que les sean asignados,

de acuerdo con los procedimientos de la Entidad.

Artículo Vigésimo Tercero, numeral 4: Elaborar y revisar los proyectos de actos

administrativos que se deban expedir en el marco del licenciamiento ambiental,

Dictámenes Técnicos Ambientales - DTA y otros instrumentos de manejo y

control ambiental de acuerdo con la normatividad vigente y los procedimientos

de la Entidad.

Artículo 2.2.2.3.2.2. Competencia de la Autoridad Nacional de Licencias

Ambientales (ANLA).

300

SUBDIRECCIÓN DE 

EVALUACIÓN DE 

LICENCIAS 

AMBIENTALES

350

GRUPO DE 

EVALUACIÓN DE 

AGROQUÍMICOS Y 

PROYECTOS 

ESPECIALES

25 LICENCIAS AMBIENTALES 05 Licencias Ambientales para la Producción de Plaguicidas

Resolución 2814 de 2023

Resolución Interna ANLA 

0038 de 14 de enero de 

2020

AC-MN-01

Artículo Vigésimo Cuarto, numeral 12: Apoyar a la Subdirección de

Mecanismos de Participación Ciudadana Ambiental en la preparación y/o

revisión de respuestas para resolver consultas, citaciones, quejas, solicitudes

de entes de control y derechos de petición que se radiquen en la Autoridad

Nacional de Licencias Ambientales- ANLA, en relación con la Evaluación

ambiental.  

“Por la cual se reglamenta el trámite interno del derecho de petición ante la

Autoridad Nacional de Licencias Ambientales-ANLA.”

Manual Interno de Gestión de Peticiones, Quejas, Reclamos, Sugerencias,

Denuncias y ECOS

300

SUBDIRECCIÓN DE 

EVALUACIÓN DE 

LICENCIAS 

AMBIENTALES

360

GRUPO DE 

VALORACION Y MANEJO 

DE IMPACTOS EN 

PROCESOS DE 

EVALUACIÓN

15 DERECHOS DE PETICIÓN NA NO APLICA

Decreto 376 de 2020

Resolución Interna ANLA 

0038 de 14 de enero de 

2020

AC-MN-01

Artículo 10, numeral 7: Las demás que le asigne la ley o que sean necesarias

para el normal funcionamiento de la Autoridad Nacional de Licencias

Ambientales - ANLA.

“Por la cual se reglamenta el trámite interno del derecho de petición ante la

Autoridad Nacional de Licencias Ambientales-ANLA.”

Manual Interno de Gestión de Peticiones, Quejas, Reclamos, Sugerencias,

Denuncias y ECOS

100
DESPACHO DEL 

DIRECTOR GENERAL
400

SUBDIRECCIÓN DE 

SEGUIMIENTO DE 

LICENCIAS 

AMBIENTALES

15 DERECHOS DE PETICIÓN NA NO APLICA

Decreto 376 de 2020

Artículo 10, numeral 7: Las demás que le asigne la ley o que sean necesarias

para el normal funcionamiento de la Autoridad Nacional de Licencias

Ambientales - ANLA.

100
DESPACHO DEL 

DIRECTOR GENERAL
400

SUBDIRECCIÓN DE 

SEGUIMIENTO DE 

LICENCIAS 

AMBIENTALES

27 MEMORANDOS DE ENTENDIMIENTO NA NO APLICA

Resolución 2814 de 2023

Resolución Interna ANLA 

0038 de 14 de enero de 

2020

AC-MN-01

Artículo Vigésimo Sexto, numeral 12: Apoyar, cuando así se requiera, a la

Subdirección de Mecanismos de Participación Ciudadana Ambiental, en las

respuestas a las solicitudes de Entes de Control - ECO y derechos de petición,

de conformidad con las competencias de la Subdirección de Seguimiento de

Licencias Ambientales.

“Por la cual se reglamenta el trámite interno del derecho de petición ante la

Autoridad Nacional de Licencias Ambientales-ANLA.”

Manual Interno de Gestión de Peticiones, Quejas, Reclamos, Sugerencias,

Denuncias y ECOS

400

SUBDIRECCIÓN DE 

SEGUIMIENTO DE 

LICENCIAS 

AMBIENTALES

410
GRUPO DE ALTO 

MAGDALENA
15 DERECHOS DE PETICIÓN NA NO APLICA

Resolución 2814 de 2023

Resolución Interna ANLA 

0038 de 14 de enero de 

2020

AC-MN-01

Artículo Vigésimo Séptimo, numeral 12: Apoyar, cuando así se requiera, a la

Subdirección de Mecanismos de Participación Ciudadana Ambiental, en las

respuestas a las solicitudes de Entes de Control - ECO y derechos de petición,

de conformidad con las competencias de la Subdirección de Seguimiento de

Licencias Ambientales.

“Por la cual se reglamenta el trámite interno del derecho de petición ante la

Autoridad Nacional de Licencias Ambientales-ANLA.”

Manual Interno de Gestión de Peticiones, Quejas, Reclamos, Sugerencias,

Denuncias y ECOS

400

SUBDIRECCIÓN DE 

SEGUIMIENTO DE 

LICENCIAS 

AMBIENTALES

420 GRUPO DE CARIBE 15 DERECHOS DE PETICIÓN NA NO APLICA

Resolución 2814 de 2023

Resolución Interna ANLA 

0038 de 14 de enero de 

2020

AC-MN-01

Artículo Vigésimo Octavo, numeral 12: Apoyar, cuando así se requiera, a la

Subdirección de Mecanismos de Participación Ciudadana Ambiental, en las

respuestas a las solicitudes de Entes de Control - ECO y derechos de petición,

de conformidad con las competencias de la Subdirección de Seguimiento de

Licencias Ambientales.

“Por la cual se reglamenta el trámite interno del derecho de petición ante la

Autoridad Nacional de Licencias Ambientales-ANLA.”

Manual Interno de Gestión de Peticiones, Quejas, Reclamos, Sugerencias,

Denuncias y ECOS

400

SUBDIRECCIÓN DE 

SEGUIMIENTO DE 

LICENCIAS 

AMBIENTALES

430
GRUPO DE MEDIO 

MAGDALENA
15 DERECHOS DE PETICIÓN NA NO APLICA

Resolución 2814 de 2023

Resolución Interna ANLA 

0038 de 14 de enero de 

2020

AC-MN-01

Artículo Vigésimo Noveno, numeral 12: Apoyar, cuando así se requiera, a la

Subdirección de Mecanismos de Participación Ciudadana Ambiental, en las

respuestas a las solicitudes de Entes de Control - ECO y derechos de petición,

de conformidad con las competencias de la Subdirección de Seguimiento de

Licencias Ambientales.

“Por la cual se reglamenta el trámite interno del derecho de petición ante la

Autoridad Nacional de Licencias Ambientales-ANLA.”

Manual Interno de Gestión de Peticiones, Quejas, Reclamos, Sugerencias,

Denuncias y ECOS

400

SUBDIRECCIÓN DE 

SEGUIMIENTO DE 

LICENCIAS 

AMBIENTALES

440

GRUPO DE NORTE 

ORINOQUÍA - 

CATATUMBO

15 DERECHOS DE PETICIÓN NA NO APLICA



ACTO ADMINISTRATIVO FUNCIÓN CÓDIGO DE SECCIÓN SECCIÓN CÓDIGO SUBSECCIÓN SUBSECCIÓN CÓDIGO DE SERIE NOMBRE DE SERIE DOCUMENTAL CÓDIGO DE SUBSERIE NOMBRE DE SUBSERIE DOCUMENTAL

Resolución 2814 de 2023

Resolución Interna ANLA 

0038 de 14 de enero de 

2020

AC-MN-01

Artículo Trigésimo, numeral 12: Apoyar, cuando así se requiera, a la

Subdirección de Mecanismos de Participación Ciudadana Ambiental, en las

respuestas a las solicitudes de Entes de Control - ECO y derechos de petición,

de conformidad con las competencias de la Subdirección de Seguimiento de

Licencias Ambientales.

“Por la cual se reglamenta el trámite interno del derecho de petición ante la

Autoridad Nacional de Licencias Ambientales-ANLA.”

Manual Interno de Gestión de Peticiones, Quejas, Reclamos, Sugerencias,

Denuncias y ECOS

400

SUBDIRECCIÓN DE 

SEGUIMIENTO DE 

LICENCIAS 

AMBIENTALES

450

GRUPO DE SUR 

ORINOQUÍA - 

AMAZONAS

15 DERECHOS DE PETICIÓN NA NO APLICA

Resolución 2814 de 2023

Resolución Interna ANLA 

0038 de 14 de enero de 

2020

AC-MN-01

Artículo Trigésimo Primero, numeral 13: Apoyar, cuando así se requiera, a la

Subdirección de Mecanismos de Participación Ciudadana Ambiental, en las

respuestas a las solicitudes de Entes de Control - ECO y derechos de petición,

de conformidad con las competencias de la Subdirección de Seguimiento de

Licencias Ambientales.

“Por la cual se reglamenta el trámite interno del derecho de petición ante la

Autoridad Nacional de Licencias Ambientales-ANLA.”

Manual Interno de Gestión de Peticiones, Quejas, Reclamos, Sugerencias,

Denuncias y ECOS

400

SUBDIRECCIÓN DE 

SEGUIMIENTO DE 

LICENCIAS 

AMBIENTALES

460

GRUPO DE 

SEGUIMIENTO DE 

AGROQUÍMICOS Y 

PROYECTOS 

ESPECIALES

15 DERECHOS DE PETICIÓN NA NO APLICA

Resolución 2814 de 2023

Resolución Interna ANLA 

0038 de 14 de enero de 

2020

AC-MN-01

Artículo Trigésimo Segundo, numeral 10: Apoyar, cuando así se requiera, a la

Subdirección de Mecanismos de Participación Ciudadana Ambiental, en las

respuestas a las solicitudes de Entes de Control - ECO y derechos de petición,

de conformidad con las competencias de la Subdirección de Seguimiento de

Licencias Ambientales.

“Por la cual se reglamenta el trámite interno del derecho de petición ante la

Autoridad Nacional de Licencias Ambientales-ANLA.”

Manual Interno de Gestión de Peticiones, Quejas, Reclamos, Sugerencias,

Denuncias y ECOS

400

SUBDIRECCIÓN DE 

SEGUIMIENTO DE 

LICENCIAS 

AMBIENTALES

470

GRUPO DE 

VALORACION Y MANEJO 

DE IMPACTOS EN 

PROCESOS DE 

SEGUIMIENTO

15 DERECHOS DE PETICIÓN NA NO APLICA

Resolución 2814 de 2023

Resolución Interna ANLA 

0038 de 14 de enero de 

2020

AC-MN-01

Artículo Trigésimo Tercero, numeral 12: Apoyar, cuando así se requiera, a la

Subdirección de Mecanismos de Participación Ciudadana Ambiental, en las

respuestas a las solicitudes de Entes de Control - ECO y derechos de petición,

de conformidad con las competencias de la Subdirección de Seguimiento de

Licencias Ambientales.

“Por la cual se reglamenta el trámite interno del derecho de petición ante la

Autoridad Nacional de Licencias Ambientales-ANLA.”

Manual Interno de Gestión de Peticiones, Quejas, Reclamos, Sugerencias,

Denuncias y ECOS

400

SUBDIRECCIÓN DE 

SEGUIMIENTO DE 

LICENCIAS 

AMBIENTALES

480
GRUPO DE PACÍFICO - 

RÍO CAUCA
15 DERECHOS DE PETICIÓN NA NO APLICA

Decreto 376 de 2020

RES 1419 DE 06/11/2015

Artículo Segundo, numeral 11: Crear, organizar y conformar comités,

comisiones y grupos internos de trabajo, teniendo en cuenta la estructura

interna, las necesidades del servicio y los planes y programas trazados para el

adecuado funcionamiento de la entidad.

Creación  Comité Evaluador de Beneficios Tributarios

100
DESPACHO DEL 

DIRECTOR GENERAL
500

SUBDIRECCIÓN DE 

INSTRUMENTOS, 

PERMISOS Y TRÁMITES 

AMBIENTALES

02 ACTAS 09 Actas del Comité Evaluador de Beneficios Tributarios

Decreto 376 de 2020

Resolución Interna ANLA 

0038 de 14 de enero de 

2020

AC-MN-01

Artículo 11, numeral 9: Las demás que le asigne la ley o que sean necesarias

para el normal funcionamiento de la Autoridad Nacional de Licencias

Ambientales - ANLA.

“Por la cual se reglamenta el trámite interno del derecho de petición ante la

Autoridad Nacional de Licencias Ambientales-ANLA.”

Manual Interno de Gestión de Peticiones, Quejas, Reclamos, Sugerencias,

Denuncias y ECOS

100
DESPACHO DEL 

DIRECTOR GENERAL
500

SUBDIRECCIÓN DE 

INSTRUMENTOS, 

PERMISOS Y TRÁMITES 

AMBIENTALES

15 DERECHOS DE PETICIÓN NA NO APLICA

Decreto 376 de 2020

Artículo 11, numeral 9: Las demás que le asigne la ley o que sean necesarias

para el normal funcionamiento de la Autoridad Nacional de Licencias

Ambientales - ANLA.

100
DESPACHO DEL 

DIRECTOR GENERAL
500

SUBDIRECCIÓN DE 

INSTRUMENTOS, 

PERMISOS Y TRÁMITES 

AMBIENTALES

27 MEMORANDOS DE ENTENDIMIENTO NA NO APLICA

Resolución 2814 de 2023

Resolución Interna ANLA 

0038 de 14 de enero de 

2020

AC-MN-01

Artículo Trigésimo Quinto, numeral 7: Apoyar, cuando así se requiera, a la

Subdirección de Mecanismos de Participación Ciudadana Ambiental, en las

respuestas a las solicitudes de Entes de Control - ECO y derechos de petición,

de conformidad con las competencias de la Subdirección de Seguimiento de

Licencias Ambientales.

“Por la cual se reglamenta el trámite interno del derecho de petición ante la

Autoridad Nacional de Licencias Ambientales-ANLA.”

Manual Interno de Gestión de Peticiones, Quejas, Reclamos, Sugerencias,

Denuncias y ECOS

500

SUBDIRECCIÓN DE 

INSTRUMENTOS, 

PERMISOS Y TRÁMITES 

AMBIENTALES

510
GRUPO DE 

INSTRUMENTOS
15 DERECHOS DE PETICIÓN NA NO APLICA

Resolución 2814 de 2023

Artículo Trigésimo Quinto, numeral 1: Elaborar y proponer los instrumentos

para licencias, permisos y trámites ambientales de acuerdo con la normativa

vigente.

Artículo Trigésimo Quinto, numeral 2: Actualizar, optimizar, socializar y

acompañar la implementación de los instrumentos ambientales y dar

lineamientos para la evaluación y seguimiento de proyectos, obras o

actividades sujetos a licencia, permisos y trámites ambientales.

Artículo Trigésimo Quinto, numeral 4: Generar, actualizar y gestionar agendas,

convenios y demás instrumentos de trabajo interinstitucional con los actores de

interés de la Entidad en lo relacionado con los procesos de evaluación y

seguimiento de licencias, permisos y trámites ambientales.

500

SUBDIRECCIÓN DE 

INSTRUMENTOS, 

PERMISOS Y TRÁMITES 

AMBIENTALES

510
GRUPO DE 

INSTRUMENTOS
23

INSTRUMENTOS DE CONTROL 

AMBIENTAL
01

Instrumentos de Control Ambiental Específicos Externos para 

Licencias, Permisos y Trámites Ambientales – TER



ACTO ADMINISTRATIVO FUNCIÓN CÓDIGO DE SECCIÓN SECCIÓN CÓDIGO SUBSECCIÓN SUBSECCIÓN CÓDIGO DE SERIE NOMBRE DE SERIE DOCUMENTAL CÓDIGO DE SUBSERIE NOMBRE DE SUBSERIE DOCUMENTAL

Resolución 2814 de 2023

Artículo Trigésimo Quinto, numeral 1: Elaborar y proponer los instrumentos

para licencias, permisos y trámites ambientales de acuerdo con la normativa

vigente.

Artículo Trigésimo Quinto, numeral 2: Actualizar, optimizar, socializar y

acompañar la implementación de los instrumentos ambientales y dar

lineamientos para la evaluación y seguimiento de proyectos, obras o

actividades sujetos a licencia, permisos y trámites ambientales.

Artículo Trigésimo Quinto, numeral 4: Generar, actualizar y gestionar agendas,

convenios y demás instrumentos de trabajo interinstitucional con los actores de

interés de la Entidad en lo relacionado con los procesos de evaluación y

seguimiento de licencias, permisos y trámites ambientales.

500

SUBDIRECCIÓN DE 

INSTRUMENTOS, 

PERMISOS Y TRÁMITES 

AMBIENTALES

510
GRUPO DE 

INSTRUMENTOS
23

INSTRUMENTOS DE CONTROL 

AMBIENTAL
02

Instrumentos de Control Ambiental Externos para Licencias, 

Permisos y Trámites Ambientales

Resolución 2814 de 2023

Artículo Trigésimo Quinto, numeral 1: Elaborar y proponer los instrumentos

para licencias, permisos y trámites ambientales de acuerdo con la normativa

vigente.

Artículo Trigésimo Quinto, numeral 2: Actualizar, optimizar, socializar y

acompañar la implementación de los instrumentos ambientales y dar

lineamientos para la evaluación y seguimiento de proyectos, obras o

actividades sujetos a licencia, permisos y trámites ambientales.

Artículo Trigésimo Quinto, numeral 4: Generar, actualizar y gestionar agendas,

convenios y demás instrumentos de trabajo interinstitucional con los actores de

interés de la Entidad en lo relacionado con los procesos de evaluación y

seguimiento de licencias, permisos y trámites ambientales.

500

SUBDIRECCIÓN DE 

INSTRUMENTOS, 

PERMISOS Y TRÁMITES 

AMBIENTALES

510
GRUPO DE 

INSTRUMENTOS
23

INSTRUMENTOS DE CONTROL 

AMBIENTAL
03

Instrumentos de Control Ambiental Internos para Licencias, 

Permisos y Trámites Ambientales

Resolución 2814 de 2023

Resolución Interna ANLA 

0038 de 14 de enero de 

2020

AC-MN-01

Artículo Trigésimo Sexto, numeral 7: Apoyar, cuando así se requiera, a la

Subdirección de Mecanismos de Participación Ciudadana Ambiental, en las

respuestas a las solicitudes de Entes de Control - ECO y derechos de petición,

de conformidad con las competencias de la Subdirección de Seguimiento de

Licencias Ambientales.

“Por la cual se reglamenta el trámite interno del derecho de petición ante la

Autoridad Nacional de Licencias Ambientales-ANLA.”

Manual Interno de Gestión de Peticiones, Quejas, Reclamos, Sugerencias,

Denuncias y ECOS

500

SUBDIRECCIÓN DE 

INSTRUMENTOS, 

PERMISOS Y TRÁMITES 

AMBIENTALES

520

GRUPO DE 

REGIONALIZACION Y 

CENTRO DE 

MONITOREO

15 DERECHOS DE PETICIÓN NA NO APLICA

Resolución 2814 de 2023

Artículo Trigésimo Sexto, numeral 2: Estructurar e implementar las redes de

monitoreo de uso específico de los sectores licenciados por la Autoridad

Nacional de Licencias Ambientales - ANLA, que contribuyan a la evaluación y

seguimiento ambiental con una visión regional.

Artículo Trigésimo Sexto, numeral 11: Estructurar los mecanismos estratégicos

y operativos conjuntamente con la oficina de tecnologías de la información de

ANLA para la transmisión periódica y/o en tiempo real de la información

asociada a monitoreos por parte de proyectos, obras o actividades sujetas a

licencias, permisos o tramites competencia de la entidad.

500

SUBDIRECCIÓN DE 

INSTRUMENTOS, 

PERMISOS Y TRÁMITES 

AMBIENTALES

520

GRUPO DE 

REGIONALIZACION Y 

CENTRO DE 

MONITOREO

17 ESTATEGÍAS 01 Estrategias de Monitoreo Regional

Resolución 2814 de 2023

Artículo Trigésimo Sexto, numeral 4: Elaborar, revisar y finalizar documentos

técnicos de análisis regional que generen lineamientos y directrices a la

evaluación y seguimiento para los proyectos, obras o actividades competencia

de la Autoridad Nacional de Licencias Ambientales - ANLA, con una visión

regional en términos de oportunidad y calidad.

500

SUBDIRECCIÓN DE 

INSTRUMENTOS, 

PERMISOS Y TRÁMITES 

AMBIENTALES

520

GRUPO DE 

REGIONALIZACION Y 

CENTRO DE 

MONITOREO

22 INSTRUMENTOS DE CONTROL 01 Instrumentos de Control de Herramientas Tecnológicas

Resolución 2814 de 2023

Artículo Trigésimo Sexto, numeral 4: Elaborar, revisar y finalizar documentos

técnicos de análisis regional que generen lineamientos y directrices a la

evaluación y seguimiento para los proyectos, obras o actividades competencia

de la Autoridad Nacional de Licencias Ambientales - ANLA, con una visión

regional en términos de oportunidad y calidad.

500

SUBDIRECCIÓN DE 

INSTRUMENTOS, 

PERMISOS Y TRÁMITES 

AMBIENTALES

520

GRUPO DE 

REGIONALIZACION Y 

CENTRO DE 

MONITOREO

22 INSTRUMENTOS DE CONTROL 04 Instrumentos de Tableros de Control

Resolución 2814 de 2023

Artículo Trigésimo Sexto, numeral 4: Elaborar, revisar y finalizar documentos

técnicos de análisis regional que generen lineamientos y directrices a la

evaluación y seguimiento para los proyectos, obras o actividades competencia

de la Autoridad Nacional de Licencias Ambientales - ANLA, con una visión

regional en términos de oportunidad y calidad.

500

SUBDIRECCIÓN DE 

INSTRUMENTOS, 

PERMISOS Y TRÁMITES 

AMBIENTALES

520

GRUPO DE 

REGIONALIZACION Y 

CENTRO DE 

MONITOREO

46 REPORTES DE ANÁLISIS REGIONAL 01 Reportes de Análisis Regional REG

Resolución 2814 de 2023

Artículo Trigésimo Sexto, numeral 4: Elaborar, revisar y finalizar documentos

técnicos de análisis regional que generen lineamientos y directrices a la

evaluación y seguimiento para los proyectos, obras o actividades competencia

de la Autoridad Nacional de Licencias Ambientales - ANLA, con una visión

regional en términos de oportunidad y calidad.

500

SUBDIRECCIÓN DE 

INSTRUMENTOS, 

PERMISOS Y TRÁMITES 

AMBIENTALES

520

GRUPO DE 

REGIONALIZACION Y 

CENTRO DE 

MONITOREO

46 REPORTES DE ANÁLISIS REGIONAL 02 Reportes de Diagnostico de Condiciones Socioambientales

Resolución 2814 de 2023

Artículo Trigésimo Sexto, numeral 4: Elaborar, revisar y finalizar documentos

técnicos de análisis regional que generen lineamientos y directrices a la

evaluación y seguimiento para los proyectos, obras o actividades competencia

de la Autoridad Nacional de Licencias Ambientales - ANLA, con una visión

regional en términos de oportunidad y calidad.

500

SUBDIRECCIÓN DE 

INSTRUMENTOS, 

PERMISOS Y TRÁMITES 

AMBIENTALES

520

GRUPO DE 

REGIONALIZACION Y 

CENTRO DE 

MONITOREO

46 REPORTES DE ANÁLISIS REGIONAL 03 Reportes de Sensibilidad Ambiental



ACTO ADMINISTRATIVO FUNCIÓN CÓDIGO DE SECCIÓN SECCIÓN CÓDIGO SUBSECCIÓN SUBSECCIÓN CÓDIGO DE SERIE NOMBRE DE SERIE DOCUMENTAL CÓDIGO DE SUBSERIE NOMBRE DE SUBSERIE DOCUMENTAL

Resolución 2814 de 2023

Artículo Trigésimo Séptimo, numeral 1: Realizar la evaluación y seguimiento de

las solicitudes de permisos y trámites ambientales, cumpliendo con la

normatividad vigente y de conformidad con el procedimiento establecido.

Artículo Trigésimo Séptimo, numeral 2: Programar los seguimientos de

permisos y trámites ambientales, conforme con la misión de la Autoridad

Nacional de Licencias Ambientales – ANLA.

Artículo Trigésimo Séptimo, numeral 3: Elaborar, revisar, finalizar y suscribir los

conceptos técnicos que soportan los actos administrativos de carácter

permisivo, de imposición o levantamiento de medidas preventivas y

sancionatorio, relacionados con permisos y trámites ambientales, de acuerdo

con la normatividad vigente y el procedimiento establecido.

Artículo Trigésimo Séptimo, numeral 4: laborar los proyectos de actos

administrativos de permisos y trámites ambientales de competencia de la

Subdirección, de acuerdo con la normatividad vigente y los procedimientos de

la Entidad.

Artículo Trigésimo Séptimo, numeral 5: Elaborar los autos que ordenan el

archivo, remisión, acumulación, cambio de razón social y/o desglose de los

expedientes, conforme a la normatividad vigente y los procedimientos de la

Entidad.

Artículo Trigésimo Séptimo, numeral 6: Elaborar y revisar los actos

administrativos que resuelvan recursos de reposición, revocatorias y

aclaraciones interpuestas, conforme los procedimientos que establezca la

Entidad, de acuerdo con su competencia.

Artículo Trigésimo Séptimo, numeral 7: Suscribir los actos administrativos de

impulso y seguimiento de permisos y trámites ambientales de competencia de

la Subdirección, de acuerdo con la normatividad vigente y los procedimientos

de la Entidad.

500

SUBDIRECCIÓN DE 

INSTRUMENTOS, 

PERMISOS Y TRÁMITES 

AMBIENTALES

530

GRUPO PERMISOS Y 

TRAMITES 

AMBIENTALES

05 AUTORIZACIONES 01
Autorizaciones a Organismos de Certificación para Otorgar el 

Derecho de Uso del Sello Ambiental Colombiano - SAC

Resolución 2814 de 2023

Artículo Trigésimo Séptimo, numeral 1: Realizar la evaluación y seguimiento de

las solicitudes de permisos y trámites ambientales, cumpliendo con la

normatividad vigente y de conformidad con el procedimiento establecido.

Artículo Trigésimo Séptimo, numeral 2: Programar los seguimientos de

permisos y trámites ambientales, conforme con la misión de la Autoridad

Nacional de Licencias Ambientales – ANLA.

Artículo Trigésimo Séptimo, numeral 3: Elaborar, revisar, finalizar y suscribir los

conceptos técnicos que soportan los actos administrativos de carácter

permisivo, de imposición o levantamiento de medidas preventivas y

sancionatorio, relacionados con permisos y trámites ambientales, de acuerdo

con la normatividad vigente y el procedimiento establecido.

Artículo Trigésimo Séptimo, numeral 4: laborar los proyectos de actos

administrativos de permisos y trámites ambientales de competencia de la

Subdirección, de acuerdo con la normatividad vigente y los procedimientos de

la Entidad.

Artículo Trigésimo Séptimo, numeral 5: Elaborar los autos que ordenan el

archivo, remisión, acumulación, cambio de razón social y/o desglose de los

expedientes, conforme a la normatividad vigente y los procedimientos de la

Entidad.

Artículo Trigésimo Séptimo, numeral 6: Elaborar y revisar los actos

administrativos que resuelvan recursos de reposición, revocatorias y

aclaraciones interpuestas, conforme los procedimientos que establezca la

Entidad, de acuerdo con su competencia.

Artículo Trigésimo Séptimo, numeral 7: Suscribir los actos administrativos de

impulso y seguimiento de permisos y trámites ambientales de competencia de

la Subdirección, de acuerdo con la normatividad vigente y los procedimientos

de la Entidad.

500

SUBDIRECCIÓN DE 

INSTRUMENTOS, 

PERMISOS Y TRÁMITES 

AMBIENTALES

530

GRUPO PERMISOS Y 

TRAMITES 

AMBIENTALES

05 AUTORIZACIONES 02
Autorizaciones a Organismos de Certificación para Otorgar el 

Derecho de Uso del Sello Minero Ambiental Colombiano

Resolución 2814 de 2023

Artículo Trigésimo Séptimo, numeral 1: Realizar la evaluación y seguimiento de

las solicitudes de permisos y trámites ambientales, cumpliendo con la

normatividad vigente y de conformidad con el procedimiento establecido.

Artículo Trigésimo Séptimo, numeral 2: Programar los seguimientos de

permisos y trámites ambientales, conforme con la misión de la Autoridad

Nacional de Licencias Ambientales – ANLA.

Artículo Trigésimo Séptimo, numeral 3: Elaborar, revisar, finalizar y suscribir los

conceptos técnicos que soportan los actos administrativos de carácter

permisivo, de imposición o levantamiento de medidas preventivas y

sancionatorio, relacionados con permisos y trámites ambientales, de acuerdo

con la normatividad vigente y el procedimiento establecido.

Artículo Trigésimo Séptimo, numeral 4: laborar los proyectos de actos

administrativos de permisos y trámites ambientales de competencia de la

Subdirección, de acuerdo con la normatividad vigente y los procedimientos de

la Entidad.

Artículo Trigésimo Séptimo, numeral 5: Elaborar los autos que ordenan el

archivo, remisión, acumulación, cambio de razón social y/o desglose de los

expedientes, conforme a la normatividad vigente y los procedimientos de la

Entidad.

Artículo Trigésimo Séptimo, numeral 6: Elaborar y revisar los actos

administrativos que resuelvan recursos de reposición, revocatorias y

aclaraciones interpuestas, conforme los procedimientos que establezca la

Entidad, de acuerdo con su competencia.

Artículo Trigésimo Séptimo, numeral 7: Suscribir los actos administrativos de

impulso y seguimiento de permisos y trámites ambientales de competencia de

la Subdirección, de acuerdo con la normatividad vigente y los procedimientos

de la Entidad.

500

SUBDIRECCIÓN DE 

INSTRUMENTOS, 

PERMISOS Y TRÁMITES 

AMBIENTALES

530

GRUPO PERMISOS Y 

TRAMITES 

AMBIENTALES

05 AUTORIZACIONES 03
Autorizaciones para el Movimiento Transfronterizo de Residuos 

Peligrosos y su Eliminación - AER-MTF



ACTO ADMINISTRATIVO FUNCIÓN CÓDIGO DE SECCIÓN SECCIÓN CÓDIGO SUBSECCIÓN SUBSECCIÓN CÓDIGO DE SERIE NOMBRE DE SERIE DOCUMENTAL CÓDIGO DE SUBSERIE NOMBRE DE SUBSERIE DOCUMENTAL

Resolución 2814 de 2023

Artículo Trigésimo Séptimo, numeral 1: Realizar la evaluación y seguimiento de

las solicitudes de permisos y trámites ambientales, cumpliendo con la

normatividad vigente y de conformidad con el procedimiento establecido.

Artículo Trigésimo Séptimo, numeral 2: Programar los seguimientos de

permisos y trámites ambientales, conforme con la misión de la Autoridad

Nacional de Licencias Ambientales – ANLA.

Artículo Trigésimo Séptimo, numeral 3: Elaborar, revisar, finalizar y suscribir los

conceptos técnicos que soportan los actos administrativos de carácter

permisivo, de imposición o levantamiento de medidas preventivas y

sancionatorio, relacionados con permisos y trámites ambientales, de acuerdo

con la normatividad vigente y el procedimiento establecido.

Artículo Trigésimo Séptimo, numeral 4: laborar los proyectos de actos

administrativos de permisos y trámites ambientales de competencia de la

Subdirección, de acuerdo con la normatividad vigente y los procedimientos de

la Entidad.

Artículo Trigésimo Séptimo, numeral 5: Elaborar los autos que ordenan el

archivo, remisión, acumulación, cambio de razón social y/o desglose de los

expedientes, conforme a la normatividad vigente y los procedimientos de la

Entidad.

Artículo Trigésimo Séptimo, numeral 6: Elaborar y revisar los actos

administrativos que resuelvan recursos de reposición, revocatorias y

aclaraciones interpuestas, conforme los procedimientos que establezca la

Entidad, de acuerdo con su competencia.

Artículo Trigésimo Séptimo, numeral 7: Suscribir los actos administrativos de

impulso y seguimiento de permisos y trámites ambientales de competencia de

la Subdirección, de acuerdo con la normatividad vigente y los procedimientos

de la Entidad.

500

SUBDIRECCIÓN DE 

INSTRUMENTOS, 

PERMISOS Y TRÁMITES 

AMBIENTALES

530

GRUPO PERMISOS Y 

TRAMITES 

AMBIENTALES

05 AUTORIZACIONES 04

Autorizaciones para Exportación y/o Importación de 

Especímenes de la Diversidad Biológica No Listado en los 

Apéndices de la Convención CITES - NCT-AIE

Resolución 2814 de 2023

Resolución Interna ANLA 

0038 de 14 de enero de 

2020

AC-MN-01

Artículo Trigésimo Séptimo, numeral 9: Apoyar, cuando así se requiera, a la

Subdirección de Mecanismos de Participación Ciudadana Ambiental, en las

respuestas a las solicitudes de Entes de Control - ECO y derechos de petición,

de conformidad con las competencias de la Subdirección de Seguimiento de

Licencias Ambientales.

“Por la cual se reglamenta el trámite interno del derecho de petición ante la

Autoridad Nacional de Licencias Ambientales-ANLA.”

Manual Interno de Gestión de Peticiones, Quejas, Reclamos, Sugerencias,

Denuncias y ECOS

500

SUBDIRECCIÓN DE 

INSTRUMENTOS, 

PERMISOS Y TRÁMITES 

AMBIENTALES

530

GRUPO PERMISOS Y 

TRAMITES 

AMBIENTALES

15 DERECHOS DE PETICIÓN NA NO APLICA

Resolución 2814 de 2023

Artículo Trigésimo Séptimo, numeral 1: Realizar la evaluación y seguimiento de

las solicitudes de permisos y trámites ambientales, cumpliendo con la

normatividad vigente y de conformidad con el procedimiento establecido.

Artículo Trigésimo Séptimo, numeral 2: Programar los seguimientos de

permisos y trámites ambientales, conforme con la misión de la Autoridad

Nacional de Licencias Ambientales – ANLA.

Artículo Trigésimo Séptimo, numeral 3: Elaborar, revisar, finalizar y suscribir los

conceptos técnicos que soportan los actos administrativos de carácter

permisivo, de imposición o levantamiento de medidas preventivas y

sancionatorio, relacionados con permisos y trámites ambientales, de acuerdo

con la normatividad vigente y el procedimiento establecido.

Artículo Trigésimo Séptimo, numeral 4: laborar los proyectos de actos

administrativos de permisos y trámites ambientales de competencia de la

Subdirección, de acuerdo con la normatividad vigente y los procedimientos de

la Entidad.

Artículo Trigésimo Séptimo, numeral 5: Elaborar los autos que ordenan el

archivo, remisión, acumulación, cambio de razón social y/o desglose de los

expedientes, conforme a la normatividad vigente y los procedimientos de la

Entidad.

Artículo Trigésimo Séptimo, numeral 6: Elaborar y revisar los actos

administrativos que resuelvan recursos de reposición, revocatorias y

aclaraciones interpuestas, conforme los procedimientos que establezca la

Entidad, de acuerdo con su competencia.

Artículo Trigésimo Séptimo, numeral 7: Suscribir los actos administrativos de

impulso y seguimiento de permisos y trámites ambientales de competencia de

la Subdirección, de acuerdo con la normatividad vigente y los procedimientos

de la Entidad.

500

SUBDIRECCIÓN DE 

INSTRUMENTOS, 

PERMISOS Y TRÁMITES 

AMBIENTALES

530

GRUPO PERMISOS Y 

TRAMITES 

AMBIENTALES

29 PERMISOS AMBIENTALES 01 Permisos Ambientales para Cetrería - CTR



ACTO ADMINISTRATIVO FUNCIÓN CÓDIGO DE SECCIÓN SECCIÓN CÓDIGO SUBSECCIÓN SUBSECCIÓN CÓDIGO DE SERIE NOMBRE DE SERIE DOCUMENTAL CÓDIGO DE SUBSERIE NOMBRE DE SUBSERIE DOCUMENTAL

Resolución 2814 de 2023

Artículo Trigésimo Séptimo, numeral 1: Realizar la evaluación y seguimiento de

las solicitudes de permisos y trámites ambientales, cumpliendo con la

normatividad vigente y de conformidad con el procedimiento establecido.

Artículo Trigésimo Séptimo, numeral 2: Programar los seguimientos de

permisos y trámites ambientales, conforme con la misión de la Autoridad

Nacional de Licencias Ambientales – ANLA.

Artículo Trigésimo Séptimo, numeral 3: Elaborar, revisar, finalizar y suscribir los

conceptos técnicos que soportan los actos administrativos de carácter

permisivo, de imposición o levantamiento de medidas preventivas y

sancionatorio, relacionados con permisos y trámites ambientales, de acuerdo

con la normatividad vigente y el procedimiento establecido.

Artículo Trigésimo Séptimo, numeral 4: laborar los proyectos de actos

administrativos de permisos y trámites ambientales de competencia de la

Subdirección, de acuerdo con la normatividad vigente y los procedimientos de

la Entidad.

Artículo Trigésimo Séptimo, numeral 5: Elaborar los autos que ordenan el

archivo, remisión, acumulación, cambio de razón social y/o desglose de los

expedientes, conforme a la normatividad vigente y los procedimientos de la

Entidad.

Artículo Trigésimo Séptimo, numeral 6: Elaborar y revisar los actos

administrativos que resuelvan recursos de reposición, revocatorias y

aclaraciones interpuestas, conforme los procedimientos que establezca la

Entidad, de acuerdo con su competencia.

Artículo Trigésimo Séptimo, numeral 7: Suscribir los actos administrativos de

impulso y seguimiento de permisos y trámites ambientales de competencia de

la Subdirección, de acuerdo con la normatividad vigente y los procedimientos

de la Entidad.

500

SUBDIRECCIÓN DE 

INSTRUMENTOS, 

PERMISOS Y TRÁMITES 

AMBIENTALES

530

GRUPO PERMISOS Y 

TRAMITES 

AMBIENTALES

29 PERMISOS AMBIENTALES 02 Permisos Ambientales para los Jardines Botánicos - PJB

Resolución 2814 de 2023

Artículo Trigésimo Séptimo, numeral 1: Realizar la evaluación y seguimiento de

las solicitudes de permisos y trámites ambientales, cumpliendo con la

normatividad vigente y de conformidad con el procedimiento establecido.

Artículo Trigésimo Séptimo, numeral 2: Programar los seguimientos de

permisos y trámites ambientales, conforme con la misión de la Autoridad

Nacional de Licencias Ambientales – ANLA.

Artículo Trigésimo Séptimo, numeral 3: Elaborar, revisar, finalizar y suscribir los

conceptos técnicos que soportan los actos administrativos de carácter

permisivo, de imposición o levantamiento de medidas preventivas y

sancionatorio, relacionados con permisos y trámites ambientales, de acuerdo

con la normatividad vigente y el procedimiento establecido.

Artículo Trigésimo Séptimo, numeral 4: laborar los proyectos de actos

administrativos de permisos y trámites ambientales de competencia de la

Subdirección, de acuerdo con la normatividad vigente y los procedimientos de

la Entidad.

Artículo Trigésimo Séptimo, numeral 5: Elaborar los autos que ordenan el

archivo, remisión, acumulación, cambio de razón social y/o desglose de los

expedientes, conforme a la normatividad vigente y los procedimientos de la

Entidad.

Artículo Trigésimo Séptimo, numeral 6: Elaborar y revisar los actos

administrativos que resuelvan recursos de reposición, revocatorias y

aclaraciones interpuestas, conforme los procedimientos que establezca la

Entidad, de acuerdo con su competencia.

Artículo Trigésimo Séptimo, numeral 7: Suscribir los actos administrativos de

impulso y seguimiento de permisos y trámites ambientales de competencia de

la Subdirección, de acuerdo con la normatividad vigente y los procedimientos

de la Entidad.

500

SUBDIRECCIÓN DE 

INSTRUMENTOS, 

PERMISOS Y TRÁMITES 

AMBIENTALES

530

GRUPO PERMISOS Y 

TRAMITES 

AMBIENTALES

29 PERMISOS AMBIENTALES 03
Permisos de Aprovechamiento Forestal de Árboles Aislados, 

de Clase Persistente o Único de Bosques Naturales - AFC

Resolución 2814 de 2023

Artículo Trigésimo Séptimo, numeral 1: Realizar la evaluación y seguimiento de

las solicitudes de permisos y trámites ambientales, cumpliendo con la

normatividad vigente y de conformidad con el procedimiento establecido.

Artículo Trigésimo Séptimo, numeral 2: Programar los seguimientos de

permisos y trámites ambientales, conforme con la misión de la Autoridad

Nacional de Licencias Ambientales – ANLA.

Artículo Trigésimo Séptimo, numeral 3: Elaborar, revisar, finalizar y suscribir los

conceptos técnicos que soportan los actos administrativos de carácter

permisivo, de imposición o levantamiento de medidas preventivas y

sancionatorio, relacionados con permisos y trámites ambientales, de acuerdo

con la normatividad vigente y el procedimiento establecido.

Artículo Trigésimo Séptimo, numeral 4: laborar los proyectos de actos

administrativos de permisos y trámites ambientales de competencia de la

Subdirección, de acuerdo con la normatividad vigente y los procedimientos de

la Entidad.

Artículo Trigésimo Séptimo, numeral 5: Elaborar los autos que ordenan el

archivo, remisión, acumulación, cambio de razón social y/o desglose de los

expedientes, conforme a la normatividad vigente y los procedimientos de la

Entidad.

Artículo Trigésimo Séptimo, numeral 6: Elaborar y revisar los actos

administrativos que resuelvan recursos de reposición, revocatorias y

aclaraciones interpuestas, conforme los procedimientos que establezca la

Entidad, de acuerdo con su competencia.

Artículo Trigésimo Séptimo, numeral 7: Suscribir los actos administrativos de

impulso y seguimiento de permisos y trámites ambientales de competencia de

la Subdirección, de acuerdo con la normatividad vigente y los procedimientos

de la Entidad.

500

SUBDIRECCIÓN DE 

INSTRUMENTOS, 

PERMISOS Y TRÁMITES 

AMBIENTALES

530

GRUPO PERMISOS Y 

TRAMITES 

AMBIENTALES

29 PERMISOS AMBIENTALES 05 Permisos de Concesión de Aguas Subterráneas - ASB-CAS



ACTO ADMINISTRATIVO FUNCIÓN CÓDIGO DE SECCIÓN SECCIÓN CÓDIGO SUBSECCIÓN SUBSECCIÓN CÓDIGO DE SERIE NOMBRE DE SERIE DOCUMENTAL CÓDIGO DE SUBSERIE NOMBRE DE SUBSERIE DOCUMENTAL

Resolución 2814 de 2023

Artículo Trigésimo Séptimo, numeral 1: Realizar la evaluación y seguimiento de

las solicitudes de permisos y trámites ambientales, cumpliendo con la

normatividad vigente y de conformidad con el procedimiento establecido.

Artículo Trigésimo Séptimo, numeral 2: Programar los seguimientos de

permisos y trámites ambientales, conforme con la misión de la Autoridad

Nacional de Licencias Ambientales – ANLA.

Artículo Trigésimo Séptimo, numeral 3: Elaborar, revisar, finalizar y suscribir los

conceptos técnicos que soportan los actos administrativos de carácter

permisivo, de imposición o levantamiento de medidas preventivas y

sancionatorio, relacionados con permisos y trámites ambientales, de acuerdo

con la normatividad vigente y el procedimiento establecido.

Artículo Trigésimo Séptimo, numeral 4: laborar los proyectos de actos

administrativos de permisos y trámites ambientales de competencia de la

Subdirección, de acuerdo con la normatividad vigente y los procedimientos de

la Entidad.

Artículo Trigésimo Séptimo, numeral 5: Elaborar los autos que ordenan el

archivo, remisión, acumulación, cambio de razón social y/o desglose de los

expedientes, conforme a la normatividad vigente y los procedimientos de la

Entidad.

Artículo Trigésimo Séptimo, numeral 6: Elaborar y revisar los actos

administrativos que resuelvan recursos de reposición, revocatorias y

aclaraciones interpuestas, conforme los procedimientos que establezca la

Entidad, de acuerdo con su competencia.

Artículo Trigésimo Séptimo, numeral 7: Suscribir los actos administrativos de

impulso y seguimiento de permisos y trámites ambientales de competencia de

la Subdirección, de acuerdo con la normatividad vigente y los procedimientos

de la Entidad.

500

SUBDIRECCIÓN DE 

INSTRUMENTOS, 

PERMISOS Y TRÁMITES 

AMBIENTALES

530

GRUPO PERMISOS Y 

TRAMITES 

AMBIENTALES

29 PERMISOS AMBIENTALES 07 Permisos de Concesión de Aguas Superficiales - ASU-CSP

Resolución 2814 de 2023

Artículo Trigésimo Séptimo, numeral 1: Realizar la evaluación y seguimiento de

las solicitudes de permisos y trámites ambientales, cumpliendo con la

normatividad vigente y de conformidad con el procedimiento establecido.

Artículo Trigésimo Séptimo, numeral 2: Programar los seguimientos de

permisos y trámites ambientales, conforme con la misión de la Autoridad

Nacional de Licencias Ambientales – ANLA.

Artículo Trigésimo Séptimo, numeral 3: Elaborar, revisar, finalizar y suscribir los

conceptos técnicos que soportan los actos administrativos de carácter

permisivo, de imposición o levantamiento de medidas preventivas y

sancionatorio, relacionados con permisos y trámites ambientales, de acuerdo

con la normatividad vigente y el procedimiento establecido.

Artículo Trigésimo Séptimo, numeral 4: laborar los proyectos de actos

administrativos de permisos y trámites ambientales de competencia de la

Subdirección, de acuerdo con la normatividad vigente y los procedimientos de

la Entidad.

Artículo Trigésimo Séptimo, numeral 5: Elaborar los autos que ordenan el

archivo, remisión, acumulación, cambio de razón social y/o desglose de los

expedientes, conforme a la normatividad vigente y los procedimientos de la

Entidad.

Artículo Trigésimo Séptimo, numeral 6: Elaborar y revisar los actos

administrativos que resuelvan recursos de reposición, revocatorias y

aclaraciones interpuestas, conforme los procedimientos que establezca la

Entidad, de acuerdo con su competencia.

Artículo Trigésimo Séptimo, numeral 7: Suscribir los actos administrativos de

impulso y seguimiento de permisos y trámites ambientales de competencia de

la Subdirección, de acuerdo con la normatividad vigente y los procedimientos

de la Entidad.

500

SUBDIRECCIÓN DE 

INSTRUMENTOS, 

PERMISOS Y TRÁMITES 

AMBIENTALES

530

GRUPO PERMISOS Y 

TRAMITES 

AMBIENTALES

29 PERMISOS AMBIENTALES 09 Permisos de Emisiones Atmosféricas Fuentes Fijas - PEA

Resolución 2814 de 2023

Artículo Trigésimo Séptimo, numeral 1: Realizar la evaluación y seguimiento de

las solicitudes de permisos y trámites ambientales, cumpliendo con la

normatividad vigente y de conformidad con el procedimiento establecido.

Artículo Trigésimo Séptimo, numeral 2: Programar los seguimientos de

permisos y trámites ambientales, conforme con la misión de la Autoridad

Nacional de Licencias Ambientales – ANLA.

Artículo Trigésimo Séptimo, numeral 3: Elaborar, revisar, finalizar y suscribir los

conceptos técnicos que soportan los actos administrativos de carácter

permisivo, de imposición o levantamiento de medidas preventivas y

sancionatorio, relacionados con permisos y trámites ambientales, de acuerdo

con la normatividad vigente y el procedimiento establecido.

Artículo Trigésimo Séptimo, numeral 4: laborar los proyectos de actos

administrativos de permisos y trámites ambientales de competencia de la

Subdirección, de acuerdo con la normatividad vigente y los procedimientos de

la Entidad.

Artículo Trigésimo Séptimo, numeral 5: Elaborar los autos que ordenan el

archivo, remisión, acumulación, cambio de razón social y/o desglose de los

expedientes, conforme a la normatividad vigente y los procedimientos de la

Entidad.

Artículo Trigésimo Séptimo, numeral 6: Elaborar y revisar los actos

administrativos que resuelvan recursos de reposición, revocatorias y

aclaraciones interpuestas, conforme los procedimientos que establezca la

Entidad, de acuerdo con su competencia.

Artículo Trigésimo Séptimo, numeral 7: Suscribir los actos administrativos de

impulso y seguimiento de permisos y trámites ambientales de competencia de

la Subdirección, de acuerdo con la normatividad vigente y los procedimientos

de la Entidad.

500

SUBDIRECCIÓN DE 

INSTRUMENTOS, 

PERMISOS Y TRÁMITES 

AMBIENTALES

530

GRUPO PERMISOS Y 

TRAMITES 

AMBIENTALES

29 PERMISOS AMBIENTALES 11
Permisos de Estudio con Fines de Investigación Científica en 

Diversidad Biológica - IDB



ACTO ADMINISTRATIVO FUNCIÓN CÓDIGO DE SECCIÓN SECCIÓN CÓDIGO SUBSECCIÓN SUBSECCIÓN CÓDIGO DE SERIE NOMBRE DE SERIE DOCUMENTAL CÓDIGO DE SUBSERIE NOMBRE DE SUBSERIE DOCUMENTAL

Resolución 2814 de 2023

Artículo Trigésimo Séptimo, numeral 1: Realizar la evaluación y seguimiento de

las solicitudes de permisos y trámites ambientales, cumpliendo con la

normatividad vigente y de conformidad con el procedimiento establecido.

Artículo Trigésimo Séptimo, numeral 2: Programar los seguimientos de

permisos y trámites ambientales, conforme con la misión de la Autoridad

Nacional de Licencias Ambientales – ANLA.

Artículo Trigésimo Séptimo, numeral 3: Elaborar, revisar, finalizar y suscribir los

conceptos técnicos que soportan los actos administrativos de carácter

permisivo, de imposición o levantamiento de medidas preventivas y

sancionatorio, relacionados con permisos y trámites ambientales, de acuerdo

con la normatividad vigente y el procedimiento establecido.

Artículo Trigésimo Séptimo, numeral 4: laborar los proyectos de actos

administrativos de permisos y trámites ambientales de competencia de la

Subdirección, de acuerdo con la normatividad vigente y los procedimientos de

la Entidad.

Artículo Trigésimo Séptimo, numeral 5: Elaborar los autos que ordenan el

archivo, remisión, acumulación, cambio de razón social y/o desglose de los

expedientes, conforme a la normatividad vigente y los procedimientos de la

Entidad.

Artículo Trigésimo Séptimo, numeral 6: Elaborar y revisar los actos

administrativos que resuelvan recursos de reposición, revocatorias y

aclaraciones interpuestas, conforme los procedimientos que establezca la

Entidad, de acuerdo con su competencia.

Artículo Trigésimo Séptimo, numeral 7: Suscribir los actos administrativos de

impulso y seguimiento de permisos y trámites ambientales de competencia de

la Subdirección, de acuerdo con la normatividad vigente y los procedimientos

de la Entidad.

500

SUBDIRECCIÓN DE 

INSTRUMENTOS, 

PERMISOS Y TRÁMITES 

AMBIENTALES

530

GRUPO PERMISOS Y 

TRAMITES 

AMBIENTALES

29 PERMISOS AMBIENTALES 12 Permisos de Ocupación de Cauce - POC

Resolución 2814 de 2023

Artículo Trigésimo Séptimo, numeral 1: Realizar la evaluación y seguimiento de

las solicitudes de permisos y trámites ambientales, cumpliendo con la

normatividad vigente y de conformidad con el procedimiento establecido.

Artículo Trigésimo Séptimo, numeral 2: Programar los seguimientos de

permisos y trámites ambientales, conforme con la misión de la Autoridad

Nacional de Licencias Ambientales – ANLA.

Artículo Trigésimo Séptimo, numeral 3: Elaborar, revisar, finalizar y suscribir los

conceptos técnicos que soportan los actos administrativos de carácter

permisivo, de imposición o levantamiento de medidas preventivas y

sancionatorio, relacionados con permisos y trámites ambientales, de acuerdo

con la normatividad vigente y el procedimiento establecido.

Artículo Trigésimo Séptimo, numeral 4: laborar los proyectos de actos

administrativos de permisos y trámites ambientales de competencia de la

Subdirección, de acuerdo con la normatividad vigente y los procedimientos de

la Entidad.

Artículo Trigésimo Séptimo, numeral 5: Elaborar los autos que ordenan el

archivo, remisión, acumulación, cambio de razón social y/o desglose de los

expedientes, conforme a la normatividad vigente y los procedimientos de la

Entidad.

Artículo Trigésimo Séptimo, numeral 6: Elaborar y revisar los actos

administrativos que resuelvan recursos de reposición, revocatorias y

aclaraciones interpuestas, conforme los procedimientos que establezca la

Entidad, de acuerdo con su competencia.

Artículo Trigésimo Séptimo, numeral 7: Suscribir los actos administrativos de

impulso y seguimiento de permisos y trámites ambientales de competencia de

la Subdirección, de acuerdo con la normatividad vigente y los procedimientos

de la Entidad.

500

SUBDIRECCIÓN DE 

INSTRUMENTOS, 

PERMISOS Y TRÁMITES 

AMBIENTALES

530

GRUPO PERMISOS Y 

TRAMITES 

AMBIENTALES

29 PERMISOS AMBIENTALES 14
Permisos de Prospección y Exploración de Aguas 

Subterráneas - PPE

Resolución 2814 de 2023

Artículo Trigésimo Séptimo, numeral 1: Realizar la evaluación y seguimiento de

las solicitudes de permisos y trámites ambientales, cumpliendo con la

normatividad vigente y de conformidad con el procedimiento establecido.

Artículo Trigésimo Séptimo, numeral 2: Programar los seguimientos de

permisos y trámites ambientales, conforme con la misión de la Autoridad

Nacional de Licencias Ambientales – ANLA.

Artículo Trigésimo Séptimo, numeral 3: Elaborar, revisar, finalizar y suscribir los

conceptos técnicos que soportan los actos administrativos de carácter

permisivo, de imposición o levantamiento de medidas preventivas y

sancionatorio, relacionados con permisos y trámites ambientales, de acuerdo

con la normatividad vigente y el procedimiento establecido.

Artículo Trigésimo Séptimo, numeral 4: laborar los proyectos de actos

administrativos de permisos y trámites ambientales de competencia de la

Subdirección, de acuerdo con la normatividad vigente y los procedimientos de

la Entidad.

Artículo Trigésimo Séptimo, numeral 5: Elaborar los autos que ordenan el

archivo, remisión, acumulación, cambio de razón social y/o desglose de los

expedientes, conforme a la normatividad vigente y los procedimientos de la

Entidad.

Artículo Trigésimo Séptimo, numeral 6: Elaborar y revisar los actos

administrativos que resuelvan recursos de reposición, revocatorias y

aclaraciones interpuestas, conforme los procedimientos que establezca la

Entidad, de acuerdo con su competencia.

Artículo Trigésimo Séptimo, numeral 7: Suscribir los actos administrativos de

impulso y seguimiento de permisos y trámites ambientales de competencia de

la Subdirección, de acuerdo con la normatividad vigente y los procedimientos

de la Entidad.

500

SUBDIRECCIÓN DE 

INSTRUMENTOS, 

PERMISOS Y TRÁMITES 

AMBIENTALES

530

GRUPO PERMISOS Y 

TRAMITES 

AMBIENTALES

29 PERMISOS AMBIENTALES 15

Permisos de Proveedor de Elementos de Marcaje del Sistema 

Nacional de Identificación y Registro para Especímenes de la 

Fauna Silvestre en Condiciones "Ex Situ" - PME



ACTO ADMINISTRATIVO FUNCIÓN CÓDIGO DE SECCIÓN SECCIÓN CÓDIGO SUBSECCIÓN SUBSECCIÓN CÓDIGO DE SERIE NOMBRE DE SERIE DOCUMENTAL CÓDIGO DE SUBSERIE NOMBRE DE SUBSERIE DOCUMENTAL

Resolución 2814 de 2023

Artículo Trigésimo Séptimo, numeral 1: Realizar la evaluación y seguimiento de

las solicitudes de permisos y trámites ambientales, cumpliendo con la

normatividad vigente y de conformidad con el procedimiento establecido.

Artículo Trigésimo Séptimo, numeral 2: Programar los seguimientos de

permisos y trámites ambientales, conforme con la misión de la Autoridad

Nacional de Licencias Ambientales – ANLA.

Artículo Trigésimo Séptimo, numeral 3: Elaborar, revisar, finalizar y suscribir los

conceptos técnicos que soportan los actos administrativos de carácter

permisivo, de imposición o levantamiento de medidas preventivas y

sancionatorio, relacionados con permisos y trámites ambientales, de acuerdo

con la normatividad vigente y el procedimiento establecido.

Artículo Trigésimo Séptimo, numeral 4: laborar los proyectos de actos

administrativos de permisos y trámites ambientales de competencia de la

Subdirección, de acuerdo con la normatividad vigente y los procedimientos de

la Entidad.

Artículo Trigésimo Séptimo, numeral 5: Elaborar los autos que ordenan el

archivo, remisión, acumulación, cambio de razón social y/o desglose de los

expedientes, conforme a la normatividad vigente y los procedimientos de la

Entidad.

Artículo Trigésimo Séptimo, numeral 6: Elaborar y revisar los actos

administrativos que resuelvan recursos de reposición, revocatorias y

aclaraciones interpuestas, conforme los procedimientos que establezca la

Entidad, de acuerdo con su competencia.

Artículo Trigésimo Séptimo, numeral 7: Suscribir los actos administrativos de

impulso y seguimiento de permisos y trámites ambientales de competencia de

la Subdirección, de acuerdo con la normatividad vigente y los procedimientos

de la Entidad.

500

SUBDIRECCIÓN DE 

INSTRUMENTOS, 

PERMISOS Y TRÁMITES 

AMBIENTALES

530

GRUPO PERMISOS Y 

TRAMITES 

AMBIENTALES

29 PERMISOS AMBIENTALES 16

Permisos de Recolección de Especímenes de la Diversidad 

Biológica con Fines de Elaboración de Estudios Ambientales - 

REA

Resolución 2814 de 2023

Artículo Trigésimo Séptimo, numeral 1: Realizar la evaluación y seguimiento de

las solicitudes de permisos y trámites ambientales, cumpliendo con la

normatividad vigente y de conformidad con el procedimiento establecido.

Artículo Trigésimo Séptimo, numeral 2: Programar los seguimientos de

permisos y trámites ambientales, conforme con la misión de la Autoridad

Nacional de Licencias Ambientales – ANLA.

Artículo Trigésimo Séptimo, numeral 3: Elaborar, revisar, finalizar y suscribir los

conceptos técnicos que soportan los actos administrativos de carácter

permisivo, de imposición o levantamiento de medidas preventivas y

sancionatorio, relacionados con permisos y trámites ambientales, de acuerdo

con la normatividad vigente y el procedimiento establecido.

Artículo Trigésimo Séptimo, numeral 4: laborar los proyectos de actos

administrativos de permisos y trámites ambientales de competencia de la

Subdirección, de acuerdo con la normatividad vigente y los procedimientos de

la Entidad.

Artículo Trigésimo Séptimo, numeral 5: Elaborar los autos que ordenan el

archivo, remisión, acumulación, cambio de razón social y/o desglose de los

expedientes, conforme a la normatividad vigente y los procedimientos de la

Entidad.

Artículo Trigésimo Séptimo, numeral 6: Elaborar y revisar los actos

administrativos que resuelvan recursos de reposición, revocatorias y

aclaraciones interpuestas, conforme los procedimientos que establezca la

Entidad, de acuerdo con su competencia.

Artículo Trigésimo Séptimo, numeral 7: Suscribir los actos administrativos de

impulso y seguimiento de permisos y trámites ambientales de competencia de

la Subdirección, de acuerdo con la normatividad vigente y los procedimientos

de la Entidad.

500

SUBDIRECCIÓN DE 

INSTRUMENTOS, 

PERMISOS Y TRÁMITES 

AMBIENTALES

530

GRUPO PERMISOS Y 

TRAMITES 

AMBIENTALES

29 PERMISOS AMBIENTALES 17

Permisos de Recolección de Especímenes de la Diversidad 

Biológica con Fines de Investigación Científica No Comercial - 

Modalidad Individual - RCI

Resolución 2814 de 2023

Artículo Trigésimo Séptimo, numeral 1: Realizar la evaluación y seguimiento de

las solicitudes de permisos y trámites ambientales, cumpliendo con la

normatividad vigente y de conformidad con el procedimiento establecido.

Artículo Trigésimo Séptimo, numeral 2: Programar los seguimientos de

permisos y trámites ambientales, conforme con la misión de la Autoridad

Nacional de Licencias Ambientales – ANLA.

Artículo Trigésimo Séptimo, numeral 3: Elaborar, revisar, finalizar y suscribir los

conceptos técnicos que soportan los actos administrativos de carácter

permisivo, de imposición o levantamiento de medidas preventivas y

sancionatorio, relacionados con permisos y trámites ambientales, de acuerdo

con la normatividad vigente y el procedimiento establecido.

Artículo Trigésimo Séptimo, numeral 4: laborar los proyectos de actos

administrativos de permisos y trámites ambientales de competencia de la

Subdirección, de acuerdo con la normatividad vigente y los procedimientos de

la Entidad.

Artículo Trigésimo Séptimo, numeral 5: Elaborar los autos que ordenan el

archivo, remisión, acumulación, cambio de razón social y/o desglose de los

expedientes, conforme a la normatividad vigente y los procedimientos de la

Entidad.

Artículo Trigésimo Séptimo, numeral 6: Elaborar y revisar los actos

administrativos que resuelvan recursos de reposición, revocatorias y

aclaraciones interpuestas, conforme los procedimientos que establezca la

Entidad, de acuerdo con su competencia.

Artículo Trigésimo Séptimo, numeral 7: Suscribir los actos administrativos de

impulso y seguimiento de permisos y trámites ambientales de competencia de

la Subdirección, de acuerdo con la normatividad vigente y los procedimientos

de la Entidad.

500

SUBDIRECCIÓN DE 

INSTRUMENTOS, 

PERMISOS Y TRÁMITES 

AMBIENTALES

530

GRUPO PERMISOS Y 

TRAMITES 

AMBIENTALES

29 PERMISOS AMBIENTALES 18

Permisos de Recolección de Especímenes de la Diversidad 

Biológica con Fines de Investigación Científica No Comercial - 

Modalidad Marco - RCM



ACTO ADMINISTRATIVO FUNCIÓN CÓDIGO DE SECCIÓN SECCIÓN CÓDIGO SUBSECCIÓN SUBSECCIÓN CÓDIGO DE SERIE NOMBRE DE SERIE DOCUMENTAL CÓDIGO DE SUBSERIE NOMBRE DE SUBSERIE DOCUMENTAL

Resolución 2814 de 2023

Artículo Trigésimo Séptimo, numeral 1: Realizar la evaluación y seguimiento de

las solicitudes de permisos y trámites ambientales, cumpliendo con la

normatividad vigente y de conformidad con el procedimiento establecido.

Artículo Trigésimo Séptimo, numeral 2: Programar los seguimientos de

permisos y trámites ambientales, conforme con la misión de la Autoridad

Nacional de Licencias Ambientales – ANLA.

Artículo Trigésimo Séptimo, numeral 3: Elaborar, revisar, finalizar y suscribir los

conceptos técnicos que soportan los actos administrativos de carácter

permisivo, de imposición o levantamiento de medidas preventivas y

sancionatorio, relacionados con permisos y trámites ambientales, de acuerdo

con la normatividad vigente y el procedimiento establecido.

Artículo Trigésimo Séptimo, numeral 4: laborar los proyectos de actos

administrativos de permisos y trámites ambientales de competencia de la

Subdirección, de acuerdo con la normatividad vigente y los procedimientos de

la Entidad.

Artículo Trigésimo Séptimo, numeral 5: Elaborar los autos que ordenan el

archivo, remisión, acumulación, cambio de razón social y/o desglose de los

expedientes, conforme a la normatividad vigente y los procedimientos de la

Entidad.

Artículo Trigésimo Séptimo, numeral 6: Elaborar y revisar los actos

administrativos que resuelvan recursos de reposición, revocatorias y

aclaraciones interpuestas, conforme los procedimientos que establezca la

Entidad, de acuerdo con su competencia.

Artículo Trigésimo Séptimo, numeral 7: Suscribir los actos administrativos de

impulso y seguimiento de permisos y trámites ambientales de competencia de

la Subdirección, de acuerdo con la normatividad vigente y los procedimientos

de la Entidad.

500

SUBDIRECCIÓN DE 

INSTRUMENTOS, 

PERMISOS Y TRÁMITES 

AMBIENTALES

530

GRUPO PERMISOS Y 

TRAMITES 

AMBIENTALES

29 PERMISOS AMBIENTALES 19 Permisos de Vertimientos de Aguas Residuales - VAR

Resolución 2814 de 2023

Artículo Trigésimo Séptimo, numeral 1: Realizar la evaluación y seguimiento de

las solicitudes de permisos y trámites ambientales, cumpliendo con la

normatividad vigente y de conformidad con el procedimiento establecido.

Artículo Trigésimo Séptimo, numeral 2: Programar los seguimientos de

permisos y trámites ambientales, conforme con la misión de la Autoridad

Nacional de Licencias Ambientales – ANLA.

Artículo Trigésimo Séptimo, numeral 3: Elaborar, revisar, finalizar y suscribir los

conceptos técnicos que soportan los actos administrativos de carácter

permisivo, de imposición o levantamiento de medidas preventivas y

sancionatorio, relacionados con permisos y trámites ambientales, de acuerdo

con la normatividad vigente y el procedimiento establecido.

Artículo Trigésimo Séptimo, numeral 4: laborar los proyectos de actos

administrativos de permisos y trámites ambientales de competencia de la

Subdirección, de acuerdo con la normatividad vigente y los procedimientos de

la Entidad.

Artículo Trigésimo Séptimo, numeral 5: Elaborar los autos que ordenan el

archivo, remisión, acumulación, cambio de razón social y/o desglose de los

expedientes, conforme a la normatividad vigente y los procedimientos de la

Entidad.

Artículo Trigésimo Séptimo, numeral 6: Elaborar y revisar los actos

administrativos que resuelvan recursos de reposición, revocatorias y

aclaraciones interpuestas, conforme los procedimientos que establezca la

Entidad, de acuerdo con su competencia.

Artículo Trigésimo Séptimo, numeral 7: Suscribir los actos administrativos de

impulso y seguimiento de permisos y trámites ambientales de competencia de

la Subdirección, de acuerdo con la normatividad vigente y los procedimientos

de la Entidad.

500

SUBDIRECCIÓN DE 

INSTRUMENTOS, 

PERMISOS Y TRÁMITES 

AMBIENTALES

530

GRUPO PERMISOS Y 

TRAMITES 

AMBIENTALES

29 PERMISOS AMBIENTALES 21
Permisos del Sistema de Recolección Selectiva y Gestión de 

Residuos de Llantas Usadas - SRS

Resolución 2814 de 2023

Artículo Trigésimo Séptimo, numeral 1: Realizar la evaluación y seguimiento de

las solicitudes de permisos y trámites ambientales, cumpliendo con la

normatividad vigente y de conformidad con el procedimiento establecido.

Artículo Trigésimo Séptimo, numeral 2: Programar los seguimientos de

permisos y trámites ambientales, conforme con la misión de la Autoridad

Nacional de Licencias Ambientales – ANLA.

Artículo Trigésimo Séptimo, numeral 3: Elaborar, revisar, finalizar y suscribir los

conceptos técnicos que soportan los actos administrativos de carácter

permisivo, de imposición o levantamiento de medidas preventivas y

sancionatorio, relacionados con permisos y trámites ambientales, de acuerdo

con la normatividad vigente y el procedimiento establecido.

500

SUBDIRECCIÓN DE 

INSTRUMENTOS, 

PERMISOS Y TRÁMITES 

AMBIENTALES

530

GRUPO PERMISOS Y 

TRAMITES 

AMBIENTALES

29 PERMISOS AMBIENTALES 22
Permisos del Sistema de Recolección y Gestión de las 

Baterías Usadas Plomo Ácido – BUPA



ACTO ADMINISTRATIVO FUNCIÓN CÓDIGO DE SECCIÓN SECCIÓN CÓDIGO SUBSECCIÓN SUBSECCIÓN CÓDIGO DE SERIE NOMBRE DE SERIE DOCUMENTAL CÓDIGO DE SUBSERIE NOMBRE DE SUBSERIE DOCUMENTAL

Resolución 2814 de 2023

Artículo Trigésimo Séptimo, numeral 1: Realizar la evaluación y seguimiento de

las solicitudes de permisos y trámites ambientales, cumpliendo con la

normatividad vigente y de conformidad con el procedimiento establecido.

Artículo Trigésimo Séptimo, numeral 2: Programar los seguimientos de

permisos y trámites ambientales, conforme con la misión de la Autoridad

Nacional de Licencias Ambientales – ANLA.

Artículo Trigésimo Séptimo, numeral 3: Elaborar, revisar, finalizar y suscribir los

conceptos técnicos que soportan los actos administrativos de carácter

permisivo, de imposición o levantamiento de medidas preventivas y

sancionatorio, relacionados con permisos y trámites ambientales, de acuerdo

con la normatividad vigente y el procedimiento establecido.

Artículo Trigésimo Séptimo, numeral 4: laborar los proyectos de actos

administrativos de permisos y trámites ambientales de competencia de la

Subdirección, de acuerdo con la normatividad vigente y los procedimientos de

la Entidad.

Artículo Trigésimo Séptimo, numeral 5: Elaborar los autos que ordenan el

archivo, remisión, acumulación, cambio de razón social y/o desglose de los

expedientes, conforme a la normatividad vigente y los procedimientos de la

Entidad.

Artículo Trigésimo Séptimo, numeral 6: Elaborar y revisar los actos

administrativos que resuelvan recursos de reposición, revocatorias y

aclaraciones interpuestas, conforme los procedimientos que establezca la

Entidad, de acuerdo con su competencia.

Artículo Trigésimo Séptimo, numeral 7: Suscribir los actos administrativos de

impulso y seguimiento de permisos y trámites ambientales de competencia de

la Subdirección, de acuerdo con la normatividad vigente y los procedimientos

de la Entidad.

500

SUBDIRECCIÓN DE 

INSTRUMENTOS, 

PERMISOS Y TRÁMITES 

AMBIENTALES

530

GRUPO PERMISOS Y 

TRAMITES 

AMBIENTALES

29 PERMISOS AMBIENTALES 23
Permisos del Sistema de Recolección y Gestión de Residuos 

de Aparatos Eléctricos y Electrónicos - RAEE

Resolución 2814 de 2023

Artículo Trigésimo Séptimo, numeral 1: Realizar la evaluación y seguimiento de

las solicitudes de permisos y trámites ambientales, cumpliendo con la

normatividad vigente y de conformidad con el procedimiento establecido.

Artículo Trigésimo Séptimo, numeral 2: Programar los seguimientos de

permisos y trámites ambientales, conforme con la misión de la Autoridad

Nacional de Licencias Ambientales – ANLA.

Artículo Trigésimo Séptimo, numeral 3: Elaborar, revisar, finalizar y suscribir los

conceptos técnicos que soportan los actos administrativos de carácter

permisivo, de imposición o levantamiento de medidas preventivas y

sancionatorio, relacionados con permisos y trámites ambientales, de acuerdo

con la normatividad vigente y el procedimiento establecido.

Artículo Trigésimo Séptimo, numeral 4: laborar los proyectos de actos

administrativos de permisos y trámites ambientales de competencia de la

Subdirección, de acuerdo con la normatividad vigente y los procedimientos de

la Entidad.

Artículo Trigésimo Séptimo, numeral 5: Elaborar los autos que ordenan el

archivo, remisión, acumulación, cambio de razón social y/o desglose de los

expedientes, conforme a la normatividad vigente y los procedimientos de la

Entidad.

Artículo Trigésimo Séptimo, numeral 6: Elaborar y revisar los actos

administrativos que resuelvan recursos de reposición, revocatorias y

aclaraciones interpuestas, conforme los procedimientos que establezca la

Entidad, de acuerdo con su competencia.

Artículo Trigésimo Séptimo, numeral 7: Suscribir los actos administrativos de

impulso y seguimiento de permisos y trámites ambientales de competencia de

la Subdirección, de acuerdo con la normatividad vigente y los procedimientos

de la Entidad.

500

SUBDIRECCIÓN DE 

INSTRUMENTOS, 

PERMISOS Y TRÁMITES 

AMBIENTALES

530

GRUPO PERMISOS Y 

TRAMITES 

AMBIENTALES

29 PERMISOS AMBIENTALES 24
Permisos para Registros y Seguimientos de Detergentes y 

Jabones de Uso Industrial - RJD

Resolución 2814 de 2023

Artículo Trigésimo Séptimo, numeral 1: Realizar la evaluación y seguimiento de

las solicitudes de permisos y trámites ambientales, cumpliendo con la

normatividad vigente y de conformidad con el procedimiento establecido.

Artículo Trigésimo Séptimo, numeral 2: Programar los seguimientos de

permisos y trámites ambientales, conforme con la misión de la Autoridad

Nacional de Licencias Ambientales – ANLA.

Artículo Trigésimo Séptimo, numeral 3: Elaborar, revisar, finalizar y suscribir los

conceptos técnicos que soportan los actos administrativos de carácter

permisivo, de imposición o levantamiento de medidas preventivas y

sancionatorio, relacionados con permisos y trámites ambientales, de acuerdo

con la normatividad vigente y el procedimiento establecido.

Artículo Trigésimo Séptimo, numeral 4: laborar los proyectos de actos

administrativos de permisos y trámites ambientales de competencia de la

Subdirección, de acuerdo con la normatividad vigente y los procedimientos de

la Entidad.

Artículo Trigésimo Séptimo, numeral 5: Elaborar los autos que ordenan el

archivo, remisión, acumulación, cambio de razón social y/o desglose de los

expedientes, conforme a la normatividad vigente y los procedimientos de la

Entidad.

Artículo Trigésimo Séptimo, numeral 6: Elaborar y revisar los actos

administrativos que resuelvan recursos de reposición, revocatorias y

aclaraciones interpuestas, conforme los procedimientos que establezca la

Entidad, de acuerdo con su competencia.

Artículo Trigésimo Séptimo, numeral 7: Suscribir los actos administrativos de

impulso y seguimiento de permisos y trámites ambientales de competencia de

la Subdirección, de acuerdo con la normatividad vigente y los procedimientos

de la Entidad.

500

SUBDIRECCIÓN DE 

INSTRUMENTOS, 

PERMISOS Y TRÁMITES 

AMBIENTALES

530

GRUPO PERMISOS Y 

TRAMITES 

AMBIENTALES

29 PERMISOS AMBIENTALES 25 Permisos por Conflicto de Competencia - COM



ACTO ADMINISTRATIVO FUNCIÓN CÓDIGO DE SECCIÓN SECCIÓN CÓDIGO SUBSECCIÓN SUBSECCIÓN CÓDIGO DE SERIE NOMBRE DE SERIE DOCUMENTAL CÓDIGO DE SUBSERIE NOMBRE DE SUBSERIE DOCUMENTAL

Resolución 2814 de 2023

Artículo Trigésimo Séptimo, numeral 1: Realizar la evaluación y seguimiento de

las solicitudes de permisos y trámites ambientales, cumpliendo con la

normatividad vigente y de conformidad con el procedimiento establecido.

Artículo Trigésimo Séptimo, numeral 2: Programar los seguimientos de

permisos y trámites ambientales, conforme con la misión de la Autoridad

Nacional de Licencias Ambientales – ANLA.

Artículo Trigésimo Séptimo, numeral 3: Elaborar, revisar, finalizar y suscribir los

conceptos técnicos que soportan los actos administrativos de carácter

permisivo, de imposición o levantamiento de medidas preventivas y

sancionatorio, relacionados con permisos y trámites ambientales, de acuerdo

con la normatividad vigente y el procedimiento establecido.

Artículo Trigésimo Séptimo, numeral 4: laborar los proyectos de actos

administrativos de permisos y trámites ambientales de competencia de la

Subdirección, de acuerdo con la normatividad vigente y los procedimientos de

la Entidad.

Artículo Trigésimo Séptimo, numeral 5: Elaborar los autos que ordenan el

archivo, remisión, acumulación, cambio de razón social y/o desglose de los

expedientes, conforme a la normatividad vigente y los procedimientos de la

Entidad.

Artículo Trigésimo Séptimo, numeral 6: Elaborar y revisar los actos

administrativos que resuelvan recursos de reposición, revocatorias y

aclaraciones interpuestas, conforme los procedimientos que establezca la

Entidad, de acuerdo con su competencia.

Artículo Trigésimo Séptimo, numeral 7: Suscribir los actos administrativos de

impulso y seguimiento de permisos y trámites ambientales de competencia de

la Subdirección, de acuerdo con la normatividad vigente y los procedimientos

de la Entidad.

500

SUBDIRECCIÓN DE 

INSTRUMENTOS, 

PERMISOS Y TRÁMITES 

AMBIENTALES

530

GRUPO PERMISOS Y 

TRAMITES 

AMBIENTALES

30 PLANES 07
Planes de Gestión de Devolución de Productos Posconsumo 

de Baterías Usadas Plomo Ácido - GDP - PDP

Resolución 2814 de 2023

Artículo Trigésimo Séptimo, numeral 1: Realizar la evaluación y seguimiento de

las solicitudes de permisos y trámites ambientales, cumpliendo con la

normatividad vigente y de conformidad con el procedimiento establecido.

Artículo Trigésimo Séptimo, numeral 2: Programar los seguimientos de

permisos y trámites ambientales, conforme con la misión de la Autoridad

Nacional de Licencias Ambientales – ANLA.

Artículo Trigésimo Séptimo, numeral 3: Elaborar, revisar, finalizar y suscribir los

conceptos técnicos que soportan los actos administrativos de carácter

permisivo, de imposición o levantamiento de medidas preventivas y

sancionatorio, relacionados con permisos y trámites ambientales, de acuerdo

con la normatividad vigente y el procedimiento establecido.

Artículo Trigésimo Séptimo, numeral 4: laborar los proyectos de actos

administrativos de permisos y trámites ambientales de competencia de la

Subdirección, de acuerdo con la normatividad vigente y los procedimientos de

la Entidad.

Artículo Trigésimo Séptimo, numeral 5: Elaborar los autos que ordenan el

archivo, remisión, acumulación, cambio de razón social y/o desglose de los

expedientes, conforme a la normatividad vigente y los procedimientos de la

Entidad.

Artículo Trigésimo Séptimo, numeral 6: Elaborar y revisar los actos

administrativos que resuelvan recursos de reposición, revocatorias y

aclaraciones interpuestas, conforme los procedimientos que establezca la

Entidad, de acuerdo con su competencia.

Artículo Trigésimo Séptimo, numeral 7: Suscribir los actos administrativos de

impulso y seguimiento de permisos y trámites ambientales de competencia de

la Subdirección, de acuerdo con la normatividad vigente y los procedimientos

de la Entidad.

500

SUBDIRECCIÓN DE 

INSTRUMENTOS, 

PERMISOS Y TRÁMITES 

AMBIENTALES

530

GRUPO PERMISOS Y 

TRAMITES 

AMBIENTALES

30 PLANES 08
Planes de Gestión de Devolución de Productos Posconsumo 

de Fármacos y/o Medicamentos Vencidos - GDP-PDP

Resolución 2814 de 2023

Artículo Trigésimo Séptimo, numeral 1: Realizar la evaluación y seguimiento de

las solicitudes de permisos y trámites ambientales, cumpliendo con la

normatividad vigente y de conformidad con el procedimiento establecido.

Artículo Trigésimo Séptimo, numeral 2: Programar los seguimientos de

permisos y trámites ambientales, conforme con la misión de la Autoridad

Nacional de Licencias Ambientales – ANLA.

Artículo Trigésimo Séptimo, numeral 3: Elaborar, revisar, finalizar y suscribir los

conceptos técnicos que soportan los actos administrativos de carácter

permisivo, de imposición o levantamiento de medidas preventivas y

sancionatorio, relacionados con permisos y trámites ambientales, de acuerdo

con la normatividad vigente y el procedimiento establecido.

Artículo Trigésimo Séptimo, numeral 4: laborar los proyectos de actos

administrativos de permisos y trámites ambientales de competencia de la

Subdirección, de acuerdo con la normatividad vigente y los procedimientos de

la Entidad.

Artículo Trigésimo Séptimo, numeral 5: Elaborar los autos que ordenan el

archivo, remisión, acumulación, cambio de razón social y/o desglose de los

expedientes, conforme a la normatividad vigente y los procedimientos de la

Entidad.

Artículo Trigésimo Séptimo, numeral 6: Elaborar y revisar los actos

administrativos que resuelvan recursos de reposición, revocatorias y

aclaraciones interpuestas, conforme los procedimientos que establezca la

Entidad, de acuerdo con su competencia.

Artículo Trigésimo Séptimo, numeral 7: Suscribir los actos administrativos de

impulso y seguimiento de permisos y trámites ambientales de competencia de

la Subdirección, de acuerdo con la normatividad vigente y los procedimientos

de la Entidad.

500

SUBDIRECCIÓN DE 

INSTRUMENTOS, 

PERMISOS Y TRÁMITES 

AMBIENTALES

530

GRUPO PERMISOS Y 

TRAMITES 

AMBIENTALES

30 PLANES 09
Planes de Gestión de Devolución de Productos Posconsumo 

de Plaguicidas - DPC



ACTO ADMINISTRATIVO FUNCIÓN CÓDIGO DE SECCIÓN SECCIÓN CÓDIGO SUBSECCIÓN SUBSECCIÓN CÓDIGO DE SERIE NOMBRE DE SERIE DOCUMENTAL CÓDIGO DE SUBSERIE NOMBRE DE SUBSERIE DOCUMENTAL

Resolución 2814 de 2023

Artículo Trigésimo Séptimo, numeral 1: Realizar la evaluación y seguimiento de

las solicitudes de permisos y trámites ambientales, cumpliendo con la

normatividad vigente y de conformidad con el procedimiento establecido.

Artículo Trigésimo Séptimo, numeral 2: Programar los seguimientos de

permisos y trámites ambientales, conforme con la misión de la Autoridad

Nacional de Licencias Ambientales – ANLA.

Artículo Trigésimo Séptimo, numeral 3: Elaborar, revisar, finalizar y suscribir los

conceptos técnicos que soportan los actos administrativos de carácter

permisivo, de imposición o levantamiento de medidas preventivas y

sancionatorio, relacionados con permisos y trámites ambientales, de acuerdo

con la normatividad vigente y el procedimiento establecido.

Artículo Trigésimo Séptimo, numeral 4: laborar los proyectos de actos

administrativos de permisos y trámites ambientales de competencia de la

Subdirección, de acuerdo con la normatividad vigente y los procedimientos de

la Entidad.

Artículo Trigésimo Séptimo, numeral 5: Elaborar los autos que ordenan el

archivo, remisión, acumulación, cambio de razón social y/o desglose de los

expedientes, conforme a la normatividad vigente y los procedimientos de la

Entidad.

Artículo Trigésimo Séptimo, numeral 6: Elaborar y revisar los actos

administrativos que resuelvan recursos de reposición, revocatorias y

aclaraciones interpuestas, conforme los procedimientos que establezca la

Entidad, de acuerdo con su competencia.

Artículo Trigésimo Séptimo, numeral 7: Suscribir los actos administrativos de

impulso y seguimiento de permisos y trámites ambientales de competencia de

la Subdirección, de acuerdo con la normatividad vigente y los procedimientos

de la Entidad.

500

SUBDIRECCIÓN DE 

INSTRUMENTOS, 

PERMISOS Y TRÁMITES 

AMBIENTALES

530

GRUPO PERMISOS Y 

TRAMITES 

AMBIENTALES

30 PLANES 10
Planes de Gestión de Residuos de Envases y Empaques - 

PGE

Resolución 2814 de 2023

Artículo Trigésimo Séptimo, numeral 1: Realizar la evaluación y seguimiento de

las solicitudes de permisos y trámites ambientales, cumpliendo con la

normatividad vigente y de conformidad con el procedimiento establecido.

Artículo Trigésimo Séptimo, numeral 2: Programar los seguimientos de

permisos y trámites ambientales, conforme con la misión de la Autoridad

Nacional de Licencias Ambientales – ANLA.

Artículo Trigésimo Séptimo, numeral 3: Elaborar, revisar, finalizar y suscribir los

conceptos técnicos que soportan los actos administrativos de carácter

permisivo, de imposición o levantamiento de medidas preventivas y

sancionatorio, relacionados con permisos y trámites ambientales, de acuerdo

con la normatividad vigente y el procedimiento establecido.

Artículo Trigésimo Séptimo, numeral 4: laborar los proyectos de actos

administrativos de permisos y trámites ambientales de competencia de la

Subdirección, de acuerdo con la normatividad vigente y los procedimientos de

la Entidad.

Artículo Trigésimo Séptimo, numeral 5: Elaborar los autos que ordenan el

archivo, remisión, acumulación, cambio de razón social y/o desglose de los

expedientes, conforme a la normatividad vigente y los procedimientos de la

Entidad.

Artículo Trigésimo Séptimo, numeral 6: Elaborar y revisar los actos

administrativos que resuelvan recursos de reposición, revocatorias y

aclaraciones interpuestas, conforme los procedimientos que establezca la

Entidad, de acuerdo con su competencia.

Artículo Trigésimo Séptimo, numeral 7: Suscribir los actos administrativos de

impulso y seguimiento de permisos y trámites ambientales de competencia de

la Subdirección, de acuerdo con la normatividad vigente y los procedimientos

de la Entidad.

500

SUBDIRECCIÓN DE 

INSTRUMENTOS, 

PERMISOS Y TRÁMITES 

AMBIENTALES

530

GRUPO PERMISOS Y 

TRAMITES 

AMBIENTALES

40 PROGRAMAS 09 Programas de Uso Racional de Bolsas Plásticas - URB

Resolución 2814 de 2023

Artículo Trigésimo Octavo, numeral 1: Realizar la evaluación de las solicitudes

de certificaciones y vistos buenos, cumpliendo con la normatividad vigente y de

conformidad con el procedimiento establecido.

Artículo Trigésimo Octavo, numeral 2: Elaborar, revisar, finalizar y suscribir los

conceptos técnicos que soportan los actos administrativos de carácter

permisivo, de imposición o levantamiento de medidas preventivas y

sancionatorio, relacionados con certificaciones y vistos buenos, de acuerdo con

la normatividad vigente y el procedimiento establecido.

Artículo Trigésimo Octavo, numeral 3: Elaborar los proyectos de actos

administrativos de las certificaciones y vistos buenos de competencia de la

Subdirección, de acuerdo con la normatividad vigente y los procedimientos de

la Entidad.

Artículo Trigésimo Octavo, numeral 4: Elaborar los autos que ordenan el

archivo, remisión, acumulación, cambio de razón social y/o desglose de los

expedientes, conforme a la normatividad vigente y los procedimientos de la

Entidad.

Artículo Trigésimo Octavo, numeral 5: Elaborar y revisar los actos

administrativos que resuelvan recursos de reposición, revocatorias y

aclaraciones interpuestas, conforme los procedimientos que establezca la

Entidad, de acuerdo con su competencia.

500

SUBDIRECCIÓN DE 

INSTRUMENTOS, 

PERMISOS Y TRÁMITES 

AMBIENTALES

540

GRUPO DE 

CERTIFICACIONES Y 

VISTOS BUENOS

07 CERTIFICACIONES AMBIENTALES 01

Certificaciones Ambientales para Acceder a la No Causación 

del Impuesto Nacional Sobre el Consumo de Bolsas Plásticas-

BBR



ACTO ADMINISTRATIVO FUNCIÓN CÓDIGO DE SECCIÓN SECCIÓN CÓDIGO SUBSECCIÓN SUBSECCIÓN CÓDIGO DE SERIE NOMBRE DE SERIE DOCUMENTAL CÓDIGO DE SUBSERIE NOMBRE DE SUBSERIE DOCUMENTAL

Resolución 2814 de 2023

Artículo Trigésimo Octavo, numeral 1: Realizar la evaluación de las solicitudes

de certificaciones y vistos buenos, cumpliendo con la normatividad vigente y de

conformidad con el procedimiento establecido.

Artículo Trigésimo Octavo, numeral 2: Elaborar, revisar, finalizar y suscribir los

conceptos técnicos que soportan los actos administrativos de carácter

permisivo, de imposición o levantamiento de medidas preventivas y

sancionatorio, relacionados con certificaciones y vistos buenos, de acuerdo con

la normatividad vigente y el procedimiento establecido.

Artículo Trigésimo Octavo, numeral 3: Elaborar los proyectos de actos

administrativos de las certificaciones y vistos buenos de competencia de la

Subdirección, de acuerdo con la normatividad vigente y los procedimientos de

la Entidad.

Artículo Trigésimo Octavo, numeral 4: Elaborar los autos que ordenan el

archivo, remisión, acumulación, cambio de razón social y/o desglose de los

expedientes, conforme a la normatividad vigente y los procedimientos de la

Entidad.

Artículo Trigésimo Octavo, numeral 5: Elaborar y revisar los actos

administrativos que resuelvan recursos de reposición, revocatorias y

aclaraciones interpuestas, conforme los procedimientos que establezca la

Entidad, de acuerdo con su competencia.

500

SUBDIRECCIÓN DE 

INSTRUMENTOS, 

PERMISOS Y TRÁMITES 

AMBIENTALES

540

GRUPO DE 

CERTIFICACIONES Y 

VISTOS BUENOS

07 CERTIFICACIONES AMBIENTALES 02
Certificaciones Ambientales para Acceder a la Tarifa 

Diferencial Sobre el Consumo de Bolsas Plásticas - BSA

Resolución 2814 de 2023

Artículo Trigésimo Octavo, numeral 1: Realizar la evaluación de las solicitudes

de certificaciones y vistos buenos, cumpliendo con la normatividad vigente y de

conformidad con el procedimiento establecido.

Artículo Trigésimo Octavo, numeral 2: Elaborar, revisar, finalizar y suscribir los

conceptos técnicos que soportan los actos administrativos de carácter

permisivo, de imposición o levantamiento de medidas preventivas y

sancionatorio, relacionados con certificaciones y vistos buenos, de acuerdo con

la normatividad vigente y el procedimiento establecido.

Artículo Trigésimo Octavo, numeral 3: Elaborar los proyectos de actos

administrativos de las certificaciones y vistos buenos de competencia de la

Subdirección, de acuerdo con la normatividad vigente y los procedimientos de

la Entidad.

Artículo Trigésimo Octavo, numeral 4: Elaborar los autos que ordenan el

archivo, remisión, acumulación, cambio de razón social y/o desglose de los

expedientes, conforme a la normatividad vigente y los procedimientos de la

Entidad.

Artículo Trigésimo Octavo, numeral 5: Elaborar y revisar los actos

administrativos que resuelvan recursos de reposición, revocatorias y

aclaraciones interpuestas, conforme los procedimientos que establezca la

Entidad, de acuerdo con su competencia.

500

SUBDIRECCIÓN DE 

INSTRUMENTOS, 

PERMISOS Y TRÁMITES 

AMBIENTALES

540

GRUPO DE 

CERTIFICACIONES Y 

VISTOS BUENOS

07 CERTIFICACIONES AMBIENTALES 03

Certificaciones de Beneficios Tributarios para Descuento en el 

impuesto de Renta por Inversiones en Control del Medio 

Ambiente o en Conservación y Mejoramiento del Medio 

Ambiente -SBTR

Resolución 2814 de 2023

Artículo Trigésimo Octavo, numeral 1: Realizar la evaluación de las solicitudes

de certificaciones y vistos buenos, cumpliendo con la normatividad vigente y de

conformidad con el procedimiento establecido.

Artículo Trigésimo Octavo, numeral 2: Elaborar, revisar, finalizar y suscribir los

conceptos técnicos que soportan los actos administrativos de carácter

permisivo, de imposición o levantamiento de medidas preventivas y

sancionatorio, relacionados con certificaciones y vistos buenos, de acuerdo con

la normatividad vigente y el procedimiento establecido.

Artículo Trigésimo Octavo, numeral 3: Elaborar los proyectos de actos

administrativos de las certificaciones y vistos buenos de competencia de la

Subdirección, de acuerdo con la normatividad vigente y los procedimientos de

la Entidad.

Artículo Trigésimo Octavo, numeral 4: Elaborar los autos que ordenan el

archivo, remisión, acumulación, cambio de razón social y/o desglose de los

expedientes, conforme a la normatividad vigente y los procedimientos de la

Entidad.

Artículo Trigésimo Octavo, numeral 5: Elaborar y revisar los actos

administrativos que resuelvan recursos de reposición, revocatorias y

aclaraciones interpuestas, conforme los procedimientos que establezca la

Entidad, de acuerdo con su competencia.

500

SUBDIRECCIÓN DE 

INSTRUMENTOS, 

PERMISOS Y TRÁMITES 

AMBIENTALES

540

GRUPO DE 

CERTIFICACIONES Y 

VISTOS BUENOS

07 CERTIFICACIONES AMBIENTALES 04

Certificaciones de Beneficios Tributarios para Exclusión de IVA 

por Adquisición de Elementos, Maquinaria y Equipos 

Requeridos para Sistemas de Control y Monitoreo Ambiental - 

SBTI

Resolución 2814 de 2023

Artículo Trigésimo Octavo, numeral 1: Realizar la evaluación de las solicitudes

de certificaciones y vistos buenos, cumpliendo con la normatividad vigente y de

conformidad con el procedimiento establecido.

Artículo Trigésimo Octavo, numeral 2: Elaborar, revisar, finalizar y suscribir los

conceptos técnicos que soportan los actos administrativos de carácter

permisivo, de imposición o levantamiento de medidas preventivas y

sancionatorio, relacionados con certificaciones y vistos buenos, de acuerdo con

la normatividad vigente y el procedimiento establecido.

Artículo Trigésimo Octavo, numeral 3: Elaborar los proyectos de actos

administrativos de las certificaciones y vistos buenos de competencia de la

Subdirección, de acuerdo con la normatividad vigente y los procedimientos de

la Entidad.

Artículo Trigésimo Octavo, numeral 4: Elaborar los autos que ordenan el

archivo, remisión, acumulación, cambio de razón social y/o desglose de los

expedientes, conforme a la normatividad vigente y los procedimientos de la

Entidad.

Artículo Trigésimo Octavo, numeral 5: Elaborar y revisar los actos

administrativos que resuelvan recursos de reposición, revocatorias y

aclaraciones interpuestas, conforme los procedimientos que establezca la

Entidad, de acuerdo con su competencia.

500

SUBDIRECCIÓN DE 

INSTRUMENTOS, 

PERMISOS Y TRÁMITES 

AMBIENTALES

540

GRUPO DE 

CERTIFICACIONES Y 

VISTOS BUENOS

07 CERTIFICACIONES AMBIENTALES 05

Certificados Ambientales para las Alternativas Sostenibles y 

Productos Fabricados con Plásticos de Posconsumo Nacional - 

CASP



ACTO ADMINISTRATIVO FUNCIÓN CÓDIGO DE SECCIÓN SECCIÓN CÓDIGO SUBSECCIÓN SUBSECCIÓN CÓDIGO DE SERIE NOMBRE DE SERIE DOCUMENTAL CÓDIGO DE SUBSERIE NOMBRE DE SUBSERIE DOCUMENTAL

Resolución 2814 de 2023

Artículo Trigésimo Octavo, numeral 1: Realizar la evaluación de las solicitudes

de certificaciones y vistos buenos, cumpliendo con la normatividad vigente y de

conformidad con el procedimiento establecido.

Artículo Trigésimo Octavo, numeral 2: Elaborar, revisar, finalizar y suscribir los

conceptos técnicos que soportan los actos administrativos de carácter

permisivo, de imposición o levantamiento de medidas preventivas y

sancionatorio, relacionados con certificaciones y vistos buenos, de acuerdo con

la normatividad vigente y el procedimiento establecido.

Artículo Trigésimo Octavo, numeral 3: Elaborar los proyectos de actos

administrativos de las certificaciones y vistos buenos de competencia de la

Subdirección, de acuerdo con la normatividad vigente y los procedimientos de

la Entidad.

Artículo Trigésimo Octavo, numeral 4: Elaborar los autos que ordenan el

archivo, remisión, acumulación, cambio de razón social y/o desglose de los

expedientes, conforme a la normatividad vigente y los procedimientos de la

Entidad.

Artículo Trigésimo Octavo, numeral 5: Elaborar y revisar los actos

administrativos que resuelvan recursos de reposición, revocatorias y

aclaraciones interpuestas, conforme los procedimientos que establezca la

Entidad, de acuerdo con su competencia.

500

SUBDIRECCIÓN DE 

INSTRUMENTOS, 

PERMISOS Y TRÁMITES 

AMBIENTALES

540

GRUPO DE 

CERTIFICACIONES Y 

VISTOS BUENOS

07 CERTIFICACIONES AMBIENTALES 06
Certificados de Emisiones por Prueba Dinámica y Visto Bueno 

por Protocolo de Montreal - PDA - PDV

Resolución 2814 de 2023

Resolución Interna ANLA 

0038 de 14 de enero de 

2020

AC-MN-01

Artículo Trigésimo Octavo, numeral 9: Apoyar, cuando así se requiera, a la

Subdirección de Mecanismos de Participación Ciudadana Ambiental, en las

respuestas a las solicitudes de Entes de Control - ECO y derechos de petición,

de conformidad con las competencias de la Subdirección de Seguimiento de

Licencias Ambientales.

“Por la cual se reglamenta el trámite interno del derecho de petición ante la

Autoridad Nacional de Licencias Ambientales-ANLA.”

Manual Interno de Gestión de Peticiones, Quejas, Reclamos, Sugerencias,

Denuncias y ECOS

500

SUBDIRECCIÓN DE 

INSTRUMENTOS, 

PERMISOS Y TRÁMITES 

AMBIENTALES

540

GRUPO DE 

CERTIFICACIONES Y 

VISTOS BUENOS

15 DERECHOS DE PETICIÓN NA NO APLICA

Resolución 2814 de 2023

Artículo Trigésimo Octavo, numeral 10: Implementar los instrumentos que sean

diseñados por la Subdirección de Instrumentos, Permisos y Trámites

Ambientales. Para los procesos de su competencia.

500

SUBDIRECCIÓN DE 

INSTRUMENTOS, 

PERMISOS Y TRÁMITES 

AMBIENTALES

540

GRUPO DE 

CERTIFICACIONES Y 

VISTOS BUENOS

23
INSTRUMENTOS DE CONTROL 

AMBIENTAL
05

Instrumentos de Control Ambiental para el Visto Bueno para la 

Importación de Equipos de Refrigeración, Aires 

Acondicionados y Filtros de Agua – VUC

Decreto 376 de 2020

Artículo 12, numeral 1: Asistir a la Dirección General en la determinación de las

políticas, objetivos y estrategias relacionadas con la administración de la

Autoridad Nacional de Licencias Ambientales - ANLA.

Artículo 12, numeral 4: Apoyar la orientación, coordinación y el ejercicio del

control administrativo de las dependencias de la entidad.

Artículo 12, numeral 21: Las demás que le asigne la ley o que sean necesarias

para el normal funcionamiento de la Autoridad Nacional de Licencias

Ambientales - ANLA.

100
DESPACHO DEL 

DIRECTOR GENERAL
600

SUBDIRECCIÓN 

ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA

08 CIRCULARES 01 Circulares Dispositivas

Decreto 376 de 2020

Resolución Interna ANLA 

0038 de 14 de enero de 

2020

AC-MN-01

Artículo 12, numeral 21: Las demás que le asigne la ley o que sean necesarias

para el normal funcionamiento de la Autoridad Nacional de Licencias

Ambientales - ANLA.

“Por la cual se reglamenta el trámite interno del derecho de petición ante la

Autoridad Nacional de Licencias Ambientales-ANLA.”

Manual Interno de Gestión de Peticiones, Quejas, Reclamos, Sugerencias,

Denuncias y ECOS

100
DESPACHO DEL 

DIRECTOR GENERAL
600

SUBDIRECCIÓN 

ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA

15 DERECHOS DE PETICIÓN NA NO APLICA

Resolución 2814 de 2023

Artículo Cuadragésimo, numeral 1: Ejecutar los programas y actividades

relacionadas con asuntos contractuales.

Artículo Cuadragésimo, numeral 5: Proyectar y gestionar oficios, memorandos,

anexos contractuales, minutas de contratos / convenios, invitaciones públicas,

pliegos de condiciones, adendas, modificaciones contractuales, actos

administrativos, actas, informes, entre otros documentos contractuales.

Artículo Cuadragésimo, numeral 8: Elaborar los actos administrativos mediante

los cuales se impongan sanciones a los contratistas, relacionados con asuntos

contractuales y de convenios, de acuerdo con el procedimiento establecido en

el Manual de Contratación, Supervisión e Interventoría y demás normativa

asociada.

Artículo Cuadragésimo, numeral 12: Mantener actualizada la información,

base(s) de dato(s) y expedientes de los contratos  y

convenios de la entidad.

600

SUBDIRECCIÓN 

ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA

610
GRUPO DE GESTIÓN 

CONTRACTUAL
13 CONTRATOS 01 Contratos de Arrendamiento

Resolución 2814 de 2023

Artículo Cuadragésimo, numeral 1: Ejecutar los programas y actividades

relacionadas con asuntos contractuales.

Artículo Cuadragésimo, numeral 5: Proyectar y gestionar oficios, memorandos,

anexos contractuales, minutas de contratos / convenios, invitaciones públicas,

pliegos de condiciones, adendas, modificaciones contractuales, actos

administrativos, actas, informes, entre otros documentos contractuales.

Artículo Cuadragésimo, numeral 8: Elaborar los actos administrativos mediante

los cuales se impongan sanciones a los contratistas, relacionados con asuntos

contractuales y de convenios, de acuerdo con el procedimiento establecido en

el Manual de Contratación, Supervisión e Interventoría y demás normativa

asociada.

600

SUBDIRECCIÓN 

ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA

610
GRUPO DE GESTIÓN 

CONTRACTUAL
13 CONTRATOS 02 Contratos de Comodato



ACTO ADMINISTRATIVO FUNCIÓN CÓDIGO DE SECCIÓN SECCIÓN CÓDIGO SUBSECCIÓN SUBSECCIÓN CÓDIGO DE SERIE NOMBRE DE SERIE DOCUMENTAL CÓDIGO DE SUBSERIE NOMBRE DE SUBSERIE DOCUMENTAL

Resolución 2814 de 2023

Artículo Cuadragésimo, numeral 1: Ejecutar los programas y actividades

relacionadas con asuntos contractuales.

Artículo Cuadragésimo, numeral 5: Proyectar y gestionar oficios, memorandos,

anexos contractuales, minutas de contratos / convenios, invitaciones públicas,

pliegos de condiciones, adendas, modificaciones contractuales, actos

administrativos, actas, informes, entre otros documentos contractuales.

Artículo Cuadragésimo, numeral 8: Elaborar los actos administrativos mediante

los cuales se impongan sanciones a los contratistas, relacionados con asuntos

contractuales y de convenios, de acuerdo con el procedimiento establecido en

el Manual de Contratación, Supervisión e Interventoría y demás normativa

asociada.

600

SUBDIRECCIÓN 

ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA

610
GRUPO DE GESTIÓN 

CONTRACTUAL
13 CONTRATOS 03 Contratos de Compraventa

Resolución 2814 de 2023

Artículo Cuadragésimo, numeral 1: Ejecutar los programas y actividades

relacionadas con asuntos contractuales.

Artículo Cuadragésimo, numeral 5: Proyectar y gestionar oficios, memorandos,

anexos contractuales, minutas de contratos / convenios, invitaciones públicas,

pliegos de condiciones, adendas, modificaciones contractuales, actos

administrativos, actas, informes, entre otros documentos contractuales.

Artículo Cuadragésimo, numeral 8: Elaborar los actos administrativos mediante

los cuales se impongan sanciones a los contratistas, relacionados con asuntos

contractuales y de convenios, de acuerdo con el procedimiento establecido en

el Manual de Contratación, Supervisión e Interventoría y demás normativa

asociada.

600

SUBDIRECCIÓN 

ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA

610
GRUPO DE GESTIÓN 

CONTRACTUAL
13 CONTRATOS 04 Contratos de Consultoría

Resolución 2814 de 2023

Artículo Cuadragésimo, numeral 1: Ejecutar los programas y actividades

relacionadas con asuntos contractuales.

Artículo Cuadragésimo, numeral 5: Proyectar y gestionar oficios, memorandos,

anexos contractuales, minutas de contratos / convenios, invitaciones públicas,

pliegos de condiciones, adendas, modificaciones contractuales, actos

administrativos, actas, informes, entre otros documentos contractuales.

Artículo Cuadragésimo, numeral 8: Elaborar los actos administrativos mediante

los cuales se impongan sanciones a los contratistas, relacionados con asuntos

contractuales y de convenios, de acuerdo con el procedimiento establecido en

el Manual de Contratación, Supervisión e Interventoría y demás normativa

asociada.

600

SUBDIRECCIÓN 

ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA

610
GRUPO DE GESTIÓN 

CONTRACTUAL
13 CONTRATOS 05 Contratos de Interventoría

Resolución 2814 de 2023

Artículo Cuadragésimo, numeral 1: Ejecutar los programas y actividades

relacionadas con asuntos contractuales.

Artículo Cuadragésimo, numeral 5: Proyectar y gestionar oficios, memorandos,

anexos contractuales, minutas de contratos / convenios, invitaciones públicas,

pliegos de condiciones, adendas, modificaciones contractuales, actos

administrativos, actas, informes, entre otros documentos contractuales.

Artículo Cuadragésimo, numeral 8: Elaborar los actos administrativos mediante

los cuales se impongan sanciones a los contratistas, relacionados con asuntos

contractuales y de convenios, de acuerdo con el procedimiento establecido en

el Manual de Contratación, Supervisión e Interventoría y demás normativa

asociada.

600

SUBDIRECCIÓN 

ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA

610
GRUPO DE GESTIÓN 

CONTRACTUAL
13 CONTRATOS 06 Contratos de Licenciamiento

Resolución 2814 de 2023

Artículo Cuadragésimo, numeral 1: Ejecutar los programas y actividades

relacionadas con asuntos contractuales.

Artículo Cuadragésimo, numeral 5: Proyectar y gestionar oficios, memorandos,

anexos contractuales, minutas de contratos / convenios, invitaciones públicas,

pliegos de condiciones, adendas, modificaciones contractuales, actos

administrativos, actas, informes, entre otros documentos contractuales.

Artículo Cuadragésimo, numeral 8: Elaborar los actos administrativos mediante

los cuales se impongan sanciones a los contratistas, relacionados con asuntos

contractuales y de convenios, de acuerdo con el procedimiento establecido en

el Manual de Contratación, Supervisión e Interventoría y demás normativa

asociada.

600

SUBDIRECCIÓN 

ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA

610
GRUPO DE GESTIÓN 

CONTRACTUAL
13 CONTRATOS 07 Contratos de Prestación de Servicios

Resolución 2814 de 2023

Artículo Cuadragésimo, numeral 1: Ejecutar los programas y actividades

relacionadas con asuntos contractuales.

Artículo Cuadragésimo, numeral 5: Proyectar y gestionar oficios, memorandos,

anexos contractuales, minutas de contratos / convenios, invitaciones públicas,

pliegos de condiciones, adendas, modificaciones contractuales, actos

administrativos, actas, informes, entre otros documentos contractuales.

Artículo Cuadragésimo, numeral 8: Elaborar los actos administrativos mediante

los cuales se impongan sanciones a los contratistas, relacionados con asuntos

contractuales y de convenios, de acuerdo con el procedimiento establecido en

el Manual de Contratación, Supervisión e Interventoría y demás normativa

asociada.

600

SUBDIRECCIÓN 

ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA

610
GRUPO DE GESTIÓN 

CONTRACTUAL
13 CONTRATOS 08 Contratos de Seguros y Corretaje

Resolución 2814 de 2023

Artículo Cuadragésimo, numeral 1: Ejecutar los programas y actividades

relacionadas con asuntos contractuales.

Artículo Cuadragésimo, numeral 5: Proyectar y gestionar oficios, memorandos,

anexos contractuales, minutas de contratos / convenios, invitaciones públicas,

pliegos de condiciones, adendas, modificaciones contractuales, actos

administrativos, actas, informes, entre otros documentos contractuales.

Artículo Cuadragésimo, numeral 8: Elaborar los actos administrativos mediante

los cuales se impongan sanciones a los contratistas, relacionados con asuntos

contractuales y de convenios, de acuerdo con el procedimiento establecido en

el Manual de Contratación, Supervisión e Interventoría y demás normativa

asociada.

600

SUBDIRECCIÓN 

ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA

610
GRUPO DE GESTIÓN 

CONTRACTUAL
13 CONTRATOS 09 Contratos de Suministros



ACTO ADMINISTRATIVO FUNCIÓN CÓDIGO DE SECCIÓN SECCIÓN CÓDIGO SUBSECCIÓN SUBSECCIÓN CÓDIGO DE SERIE NOMBRE DE SERIE DOCUMENTAL CÓDIGO DE SUBSERIE NOMBRE DE SUBSERIE DOCUMENTAL

Resolución 2814 de 2023

Artículo Cuadragésimo, numeral 1: Ejecutar los programas y actividades

relacionadas con asuntos contractuales.

Artículo Cuadragésimo, numeral 5: Proyectar y gestionar oficios, memorandos,

anexos contractuales, minutas de contratos / convenios, invitaciones públicas,

pliegos de condiciones, adendas, modificaciones contractuales, actos

administrativos, actas, informes, entre otros documentos contractuales.

Artículo Cuadragésimo, numeral 8: Elaborar los actos administrativos mediante

los cuales se impongan sanciones a los contratistas, relacionados con asuntos

contractuales y de convenios, de acuerdo con el procedimiento establecido en

el Manual de Contratación, Supervisión e Interventoría y demás normativa

asociada.

600

SUBDIRECCIÓN 

ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA

610
GRUPO DE GESTIÓN 

CONTRACTUAL
13 CONTRATOS 10 Contratos Interadministrativos

Resolución 2814 de 2023

Artículo Cuadragésimo, numeral 1: Ejecutar los programas y actividades

relacionadas con asuntos contractuales.

Artículo Cuadragésimo, numeral 5: Proyectar y gestionar oficios, memorandos,

anexos contractuales, minutas de contratos / convenios, invitaciones públicas,

pliegos de condiciones, adendas, modificaciones contractuales, actos

administrativos, actas, informes, entre otros documentos contractuales.

Artículo Cuadragésimo, numeral 8: Elaborar los actos administrativos mediante

los cuales se impongan sanciones a los contratistas, relacionados con asuntos

contractuales y de convenios, de acuerdo con el procedimiento establecido en

el Manual de Contratación, Supervisión e Interventoría y demás normativa

asociada.

600

SUBDIRECCIÓN 

ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA

610
GRUPO DE GESTIÓN 

CONTRACTUAL
14 CONVENIOS 01 Convenios de Cooperación y/o Asociación

Resolución 2814 de 2023

Artículo Cuadragésimo, numeral 1: Ejecutar los programas y actividades

relacionadas con asuntos contractuales.

Artículo Cuadragésimo, numeral 5: Proyectar y gestionar oficios, memorandos,

anexos contractuales, minutas de contratos / convenios, invitaciones públicas,

pliegos de condiciones, adendas, modificaciones contractuales, actos

administrativos, actas, informes, entre otros documentos contractuales.

Artículo Cuadragésimo, numeral 8: Elaborar los actos administrativos mediante

los cuales se impongan sanciones a los contratistas, relacionados con asuntos

contractuales y de convenios, de acuerdo con el procedimiento establecido en

el Manual de Contratación, Supervisión e Interventoría y demás normativa

asociada.

600

SUBDIRECCIÓN 

ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA

610
GRUPO DE GESTIÓN 

CONTRACTUAL
14 CONVENIOS 02 Convenios Interadministrativos

Resolución 2814 de 2023

Resolución Interna ANLA 

0038 de 14 de enero de 

2020

AC-MN-01

Artículo Cuadragésimo, numeral 11: Analizar y dar respuesta a los derechos de 

petición relacionados con asuntos de las distintas etapas de los Procesos de

Contratación de la entidad y/o estadísticos de competencia del grupo, dentro

del término legal y/o reglamentario vigente y conforme con el procedimiento

establecido.

“Por la cual se reglamenta el trámite interno del derecho de petición ante la

Autoridad Nacional de Licencias Ambientales-ANLA.”

Manual Interno de Gestión de Peticiones, Quejas, Reclamos, Sugerencias,

Denuncias y ECOS

600

SUBDIRECCIÓN 

ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA

610
GRUPO DE GESTIÓN 

CONTRACTUAL
15 DERECHOS DE PETICIÓN NA NO APLICA

Resolución 2814 de 2023

Artículo Cuadragésimo, numeral 17: Elaborar y rendir los informes que se

requieran en el marco de sus competencias al interior de la entidad, así como

a los organismos de control, autoridades administrativas o jurisdiccionales,

entre otras.

600

SUBDIRECCIÓN 

ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA

610
GRUPO DE GESTIÓN 

CONTRACTUAL
20 INFORMES 06 Informes de Ejecución Contractual

Resolución 2814 de 2023

Artículo Cuadragésimo, numeral 1: Ejecutar los programas y actividades

relacionadas con asuntos contractuales.

Artículo Cuadragésimo, numeral 3: Tramitar los procesos de selección y

suscripción de contratos y/o convenios (indistintamente del régimen jurídico de

contratación) que requiera la entidad, en concordancia con lo establecido en el

Manual de Contratación, Supervisión e Interventoría y demás normativa

asociada.

600

SUBDIRECCIÓN 

ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA

610
GRUPO DE GESTIÓN 

CONTRACTUAL
26 MANUALES 04 Manuales de Contratación, Supervisión e Interventoría

Resolución 2814 de 2023

Artículo Cuadragésimo Primero, numeral 12: Realizar los procesos de

distribución y entrega de las comunicaciones de salida generadas en la ANLA,

asegurando su entrega correcta y oportuna.

600

SUBDIRECCIÓN 

ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA

620
GRUPO DE GESTIÓN 

DOCUMENTAL
02 ACTAS 01 Actas de Anulación de Numeros de Radicación

Resolución 2814 de 2023

Artículo Cuadragésimo Primero, numeral 1: Ejecutar los programas y

actividades relacionadas con asuntos de gestión documental, en especial el

Programa de Gestión Documental de la ANLA, conforme con la normativa y los

lineamientos que señale el Archivo General de la Nación. 

600

SUBDIRECCIÓN 

ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA

620
GRUPO DE GESTIÓN 

DOCUMENTAL
02 ACTAS 02 Actas de Eliminación Documental

Resolución 2814 de 2023

Artículo Cuadragésimo Primero, numeral 2: Garantizar la prestación de los

servicios de archivo y correspondencia de la entidad y su custodia.

Artículo Cuadragésimo Primero, numeral 12: Realizar los procesos de

distribución y entrega de las comunicaciones de salida generadas en la ANLA,

asegurando su entrega correcta y oportuna.

600

SUBDIRECCIÓN 

ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA

620
GRUPO DE GESTIÓN 

DOCUMENTAL
12

CONSECUTIVO DE 

COMUNICACIONES OFICIALES
01 Consecutivos de Comunicaciones Oficiales de Entrada

Resolución 2814 de 2023

Artículo Cuadragésimo Primero, numeral 2: Garantizar la prestación de los

servicios de archivo y correspondencia de la entidad y su custodia.

Artículo Cuadragésimo Primero, numeral 12: Realizar los procesos de

distribución y entrega de las comunicaciones de salida generadas en la ANLA,

asegurando su entrega correcta y oportuna.

600

SUBDIRECCIÓN 

ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA

620
GRUPO DE GESTIÓN 

DOCUMENTAL
12

CONSECUTIVO DE 

COMUNICACIONES OFICIALES
02 Consecutivos de Comunicaciones Oficiales de Salida

Resolución 2814 de 2023

Artículo Cuadragésimo Primero, numeral 2: Garantizar la prestación de los

servicios de archivo y correspondencia de la entidad y su custodia.

Artículo Cuadragésimo Primero, numeral 12: Realizar los procesos de

distribución y entrega de las comunicaciones de salida generadas en la ANLA,

asegurando su entrega correcta y oportuna.

600

SUBDIRECCIÓN 

ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA

620
GRUPO DE GESTIÓN 

DOCUMENTAL
12

CONSECUTIVO DE 

COMUNICACIONES OFICIALES
03 Consecutivos de Comunicaciones Oficiales Internas

Resolución 2814 de 2023

Resolución Interna ANLA 

0038 de 14 de enero de 

2020

AC-MN-01

Artículo Cuadragésimo Primero, numeral 8: Atender los derechos de petición

de competencia del grupo, dentro del término legal y/o reglamentario vigente y

conforme con el procedimiento establecido.

“Por la cual se reglamenta el trámite interno del derecho de petición ante la

Autoridad Nacional de Licencias Ambientales-ANLA.”

Manual Interno de Gestión de Peticiones, Quejas, Reclamos, Sugerencias,

Denuncias y ECOS  

600

SUBDIRECCIÓN 

ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA

620
GRUPO DE GESTIÓN 

DOCUMENTAL
15 DERECHOS DE PETICIÓN NA NO APLICA



ACTO ADMINISTRATIVO FUNCIÓN CÓDIGO DE SECCIÓN SECCIÓN CÓDIGO SUBSECCIÓN SUBSECCIÓN CÓDIGO DE SERIE NOMBRE DE SERIE DOCUMENTAL CÓDIGO DE SUBSERIE NOMBRE DE SUBSERIE DOCUMENTAL

Resolución 2814 de 2023

Artículo Cuadragésimo Primero, numeral 11: Participar en la implementación

de los instrumentos archivísticos para la adecuada conservación y manejo de

la documentación custodiada en archivo, así como el inventario documental.

600

SUBDIRECCIÓN 

ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA

620
GRUPO DE GESTIÓN 

DOCUMENTAL
21 INSTRUMENTOS ARCHIVÍSTICOS 01 Bancos Terminológicos de Series y Subseries Documentales

Resolución 2814 de 2023

Artículo Cuadragésimo Primero, numeral 6: Implementar las directrices

impartidas por el Archivo General de la Nación en temas relacionados con la

administración del archivo de la Entidad.

600

SUBDIRECCIÓN 

ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA

620
GRUPO DE GESTIÓN 

DOCUMENTAL
21 INSTRUMENTOS ARCHIVÍSTICOS 02 Cuadros de Clasificación Documental

Resolución 2814 de 2023

Artículo Cuadragésimo Primero, numeral 11: Participar en la implementación

de los instrumentos archivísticos para la adecuada conservación y manejo de

la documentación custodiada en archivo, así como el inventario documental.

600

SUBDIRECCIÓN 

ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA

620
GRUPO DE GESTIÓN 

DOCUMENTAL
21 INSTRUMENTOS ARCHIVÍSTICOS 03 Inventarios Documentales de Archivo Central

Resolución 2814 de 2023

Artículo Cuadragésimo Primero, numeral 11: Participar en la implementación

de los instrumentos archivísticos para la adecuada conservación y manejo de

la documentación custodiada en archivo, así como el inventario documental.

600

SUBDIRECCIÓN 

ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA

620
GRUPO DE GESTIÓN 

DOCUMENTAL
21 INSTRUMENTOS ARCHIVÍSTICOS 04

Modelos de Requisitos para la Implementación de un Sistema 

de Gestión de Documentos Electrónicos de Archivo

Resolución 2814 de 2023

Artículo Cuadragésimo Primero, numeral 1: Ejecutar los programas y

actividades relacionadas con asuntos de gestión documental, en especial el

Programa de Gestión Documental de la ANLA, conforme con la normativa y los

lineamientos que señale el Archivo General de la Nación.

Artículo Cuadragésimo Primero, numeral 6: Implementar las directrices

impartidas por el Archivo General de la Nación en temas relacionados con la

administración del archivo de la Entidad.

600

SUBDIRECCIÓN 

ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA

620
GRUPO DE GESTIÓN 

DOCUMENTAL
21 INSTRUMENTOS ARCHIVÍSTICOS 05 Planes Institucionales de Archivo - PINAR

Resolución 2814 de 2023

Artículo Cuadragésimo Primero, numeral 1: Ejecutar los programas y

actividades relacionadas con asuntos de gestión documental, en especial el

Programa de Gestión Documental de la ANLA, conforme con la normativa y los

lineamientos que señale el Archivo General de la Nación.

Artículo Cuadragésimo Primero, numeral 6: Implementar las directrices

impartidas por el Archivo General de la Nación en temas relacionados con la

administración del archivo de la Entidad.

600

SUBDIRECCIÓN 

ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA

620
GRUPO DE GESTIÓN 

DOCUMENTAL
21 INSTRUMENTOS ARCHIVÍSTICOS 06 Programas de Gestión Documental - PGD

Resolución 2814 de 2023

Artículo Cuadragésimo Primero, numeral 11: Participar en la implementación

de los instrumentos archivísticos para la adecuada conservación y manejo de

la documentación custodiada en archivo, así como el inventario documental.

600

SUBDIRECCIÓN 

ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA

620
GRUPO DE GESTIÓN 

DOCUMENTAL
21 INSTRUMENTOS ARCHIVÍSTICOS 07 Tablas de Control de Acceso -TCA

Resolución 2814 de 2023
Artículo Cuadragésimo Primero, numeral 5: Elaborar, actualizar e implementar

las tablas de retención documental, de acuerdo con la normativa vigente.
600

SUBDIRECCIÓN 

ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA

620
GRUPO DE GESTIÓN 

DOCUMENTAL
21 INSTRUMENTOS ARCHIVÍSTICOS 08 Tablas de Retención Documental - TRD

Resolución 2814 de 2023

Artículo Cuadragésimo Primero, numeral 4: Controlar el acceso, consulta y

préstamo de los expedientes custodiados en el archivo de la Entidad, por parte

de los usuarios internos y externos.

600

SUBDIRECCIÓN 

ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA

620
GRUPO DE GESTIÓN 

DOCUMENTAL
22 INSTRUMENTOS DE CONTROL 02 Instrumentos de Control de Préstamo de Expedientes

Resolución 2814 de 2023

Artículo Cuadragésimo Primero, numeral 11: Participar en la implementación

de los instrumentos archivísticos para la adecuada conservación y manejo de

la documentación custodiada en archivo, así como el inventario documental.

600

SUBDIRECCIÓN 

ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA

620
GRUPO DE GESTIÓN 

DOCUMENTAL
30 PLANES 05 Planes de Conservación Documental

Resolución 2814 de 2023

Artículo Cuadragésimo Primero, numeral 13: Elaborar, implementar y difundir

el Plan de Seguridad dirigido a la mitigación y prevención de riesgos asociados

a la gestión de la correspondencia y los archivos de la Autoridad Nacional de

Licencias Ambientales - ANLA.

600

SUBDIRECCIÓN 

ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA

620
GRUPO DE GESTIÓN 

DOCUMENTAL
30 PLANES 14 Planes de Preservación Digital a Largo Plazo

Resolución 2814 de 2023

Artículo Cuadragésimo Primero, numeral 13: Elaborar, implementar y difundir

el Plan de Seguridad dirigido a la mitigación y prevención de riesgos asociados

a la gestión de la correspondencia y los archivos de la Autoridad Nacional de

Licencias Ambientales - ANLA.

600

SUBDIRECCIÓN 

ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA

620
GRUPO DE GESTIÓN 

DOCUMENTAL
30 PLANES 15

Planes de Prevención de Emergencias y Atención de 

Desastres en Archivos

Resolución 2814 de 2023

Artículo Cuadragésimo Primero, numeral 10: Planear y ejecutar el cronograma

de transferencias documentales primarias, en coordinación con las

dependencias.

600

SUBDIRECCIÓN 

ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA

620
GRUPO DE GESTIÓN 

DOCUMENTAL
32

PLANES DE TRANSFERENCIAS 

DOCUMENTALES
01 Planes de Transferencias Documentales Primarias

Resolución 2814 de 2023

Artículo Cuadragésimo Primero, numeral 10: Planear y ejecutar el cronograma

de transferencias documentales primarias, en coordinación con las

dependencias.

600

SUBDIRECCIÓN 

ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA

620
GRUPO DE GESTIÓN 

DOCUMENTAL
32

PLANES DE TRANSFERENCIAS 

DOCUMENTALES
02 Planes de Transferencias Documentales Secundarias

Resolución 2814 de 2023

RES 902 DE 26/08/2016

RES 1967 DE 30/09/2019-

Artículo Cuadragésimo Segundo, numeral 4: Asistir a la(s) dependencia(s) de

la ANLA en asuntos relacionados con la estrategia de sostenibilidad financiera

de la entidad.

Creación Comité Técnico de Sostenibilidad Contable

600

SUBDIRECCIÓN 

ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA

630

GRUPO DE GESTIÓN 

FINANCIERA Y 

PRESUPUESTAL

02 ACTAS 13 Actas del Comité Técnico de Sostenibilidad Contable

Resolución 2814 de 2023

Artículo Cuadragésimo Segundo, numeral 17: Elaborar las modificaciones

presupuestales, de conformidad con las normas presupuestales y remitirlos a

la Dirección General de Presupuesto Público Nacional del Ministerio de

Hacienda y Crédito Público.

600

SUBDIRECCIÓN 

ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA

630

GRUPO DE GESTIÓN 

FINANCIERA Y 

PRESUPUESTAL

04 ANTEPROYECTO DE PRESUPUESTO NA NO APLICA

Resolución 2814 de 2023

Artículo Cuadragésimo Segundo, numeral 14: Registrar oportunamente los

movimientos de Tesorería, y velar porque se lleven los libros, cifras, formas y

controles que sean requeridos y establecidos para el área, elaborando y

presentando informes, boletines y estados de Tesorería periódicamente, para

ser presentados a las respectivas instancias.

600

SUBDIRECCIÓN 

ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA

630

GRUPO DE GESTIÓN 

FINANCIERA Y 

PRESUPUESTAL

06 BOLETINES DE TESORERÍA 01 Boletines Diarios de Tesorería Bancos

Resolución 2814 de 2023

Artículo Cuadragésimo Segundo, numeral 14: Registrar oportunamente los

movimientos de Tesorería, y velar porque se lleven los libros, cifras, formas y

controles que sean requeridos y establecidos para el área, elaborando y

presentando informes, boletines y estados de Tesorería periódicamente, para

ser presentados a las respectivas instancias.

600

SUBDIRECCIÓN 

ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA

630

GRUPO DE GESTIÓN 

FINANCIERA Y 

PRESUPUESTAL

06 BOLETINES DE TESORERÍA 02 Boletines Diarios de Tesorería Cuenta Única Nacional - CUN

Resolución 2814 de 2023

Artículo Cuadragésimo Segundo, numeral 14: Registrar oportunamente los

movimientos de Tesorería, y velar porque se lleven los libros, cifras, formas y

controles que sean requeridos y establecidos para el área, elaborando y

presentando informes, boletines y estados de Tesorería periódicamente, para

ser presentados a las respectivas instancias.

600

SUBDIRECCIÓN 

ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA

630

GRUPO DE GESTIÓN 

FINANCIERA Y 

PRESUPUESTAL

06 BOLETINES DE TESORERÍA 03 Boletines Diarios de Tesorería Recurso de Regalías

Resolución 2814 de 2023

Artículo Cuadragésimo Segundo, numeral 18: Administrar las cajas menores

de la Entidad y realizar conciliaciones permanentemente para garantizar el

buen manejo de los recursos, de acuerdo con la normatividad vigente.

600

SUBDIRECCIÓN 

ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA

630

GRUPO DE GESTIÓN 

FINANCIERA Y 

PRESUPUESTAL

11 CONCILIACIONES CONTABLES 01 Conciliaciones Bancarias

Resolución 2814 de 2023

Artículo Cuadragésimo Segundo, numeral 18: Administrar las cajas menores

de la Entidad y realizar conciliaciones permanentemente para garantizar el

buen manejo de los recursos, de acuerdo con la normatividad vigente.

600

SUBDIRECCIÓN 

ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA

630

GRUPO DE GESTIÓN 

FINANCIERA Y 

PRESUPUESTAL

11 CONCILIACIONES CONTABLES 02 Conciliaciones de Almacén

Resolución 2814 de 2023

Artículo Cuadragésimo Segundo, numeral 18: Administrar las cajas menores

de la Entidad y realizar conciliaciones permanentemente para garantizar el

buen manejo de los recursos, de acuerdo con la normatividad vigente.

600

SUBDIRECCIÓN 

ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA

630

GRUPO DE GESTIÓN 

FINANCIERA Y 

PRESUPUESTAL

11 CONCILIACIONES CONTABLES 03 Conciliaciones de Nómina



ACTO ADMINISTRATIVO FUNCIÓN CÓDIGO DE SECCIÓN SECCIÓN CÓDIGO SUBSECCIÓN SUBSECCIÓN CÓDIGO DE SERIE NOMBRE DE SERIE DOCUMENTAL CÓDIGO DE SUBSERIE NOMBRE DE SUBSERIE DOCUMENTAL

Resolución 2814 de 2023

Artículo Cuadragésimo Segundo, numeral 18: Administrar las cajas menores

de la Entidad y realizar conciliaciones permanentemente para garantizar el

buen manejo de los recursos, de acuerdo con la normatividad vigente.

600

SUBDIRECCIÓN 

ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA

630

GRUPO DE GESTIÓN 

FINANCIERA Y 

PRESUPUESTAL

11 CONCILIACIONES CONTABLES 04 Conciliaciones de Presupuesto

Resolución 2814 de 2023

Resolución Interna ANLA 

0038 de 14 de enero de 

2020

AC-MN-01

Artículo Cuadragésimo Segundo, numeral 20: Dar respuesta a los derechos de

petición de competencia del grupo, dentro del término legal y/o reglamentario

vigente y conforme con el procedimiento establecido.

“Por la cual se reglamenta el trámite interno del derecho de petición ante la

Autoridad Nacional de Licencias Ambientales-ANLA.”

Manual Interno de Gestión de Peticiones, Quejas, Reclamos, Sugerencias,

Denuncias y ECOS  

600

SUBDIRECCIÓN 

ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA

630

GRUPO DE GESTIÓN 

FINANCIERA Y 

PRESUPUESTAL

15 DERECHOS DE PETICIÓN NA NO APLICA

Resolución 2814 de 2023

Artículo Cuadragésimo Segundo, numeral 7: Elaborar y presentar los estados

financieros de la entidad, de acuerdo con las normas vigentes a la Contaduría

General de la Nación y entidades competentes.

600

SUBDIRECCIÓN 

ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA

630

GRUPO DE GESTIÓN 

FINANCIERA Y 

PRESUPUESTAL

16 ESTADOS FINANCIEROS 01 Estados Financieros de Propósito General

Resolución 2814 de 2023

Artículo Cuadragésimo Segundo, numeral 16: Preparar y presentar

mensualmente los Informes de Ejecución de Presupuesto de Ingresos, Gastos,

Cuentas por Pagar, Reservas Presupuestales y PAC.

600

SUBDIRECCIÓN 

ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA

630

GRUPO DE GESTIÓN 

FINANCIERA Y 

PRESUPUESTAL

20 INFORMES 07 Informes de Ejecución Presupuestal

Resolución 2814 de 2023

Artículo Cuadragésimo Segundo, numeral 14: Registrar oportunamente los

movimientos de Tesorería, y velar porque se lleven los libros, cifras, formas y

controles que sean requeridos y establecidos para el área, elaborando y

presentando informes, boletines y estados de Tesorería periódicamente, para

ser presentados a las respectivas instancias.

600

SUBDIRECCIÓN 

ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA

630

GRUPO DE GESTIÓN 

FINANCIERA Y 

PRESUPUESTAL

26 MANUALES 06 Manuales de Políticas y Procedimientos Contables

Resolución 2814 de 2023

Artículo Cuadragésimo Segundo, numeral 11: Coadyuvar en la elaboración,

consolidación, publicación y seguimiento al Plan Anual de Adquisiciones -PAI-

de bienes y servicios de la ANLA, de acuerdo con la normatividad vigente para

el efecto.

600

SUBDIRECCIÓN 

ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA

630

GRUPO DE GESTIÓN 

FINANCIERA Y 

PRESUPUESTAL

30 PLANES 01 Planes Anuales de Adquisiciones - PAA

Resolución 2814 de 2023
Artículo Cuadragésimo Segundo, numeral 1: Ejecutar los programas y

actividades relacionadas con asuntos financieros y contables.
600

SUBDIRECCIÓN 

ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA

630

GRUPO DE GESTIÓN 

FINANCIERA Y 

PRESUPUESTAL

40 PROGRAMAS 01 Programas Anuales Mensualizados de Caja - PAC

Resolución 2814 de 2023
Artículo Cuadragésimo Segundo, numeral 13: Controlar y responder por las

cuentas bancarias de la ANLA y mantener la liquidez de las cajas menores.
600

SUBDIRECCIÓN 

ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA

630

GRUPO DE GESTIÓN 

FINANCIERA Y 

PRESUPUESTAL

45
REGISTROS DE OPERACIONES DE 

CAJA MENOR
NA NO APLICA

Resolución 2814 de 2023

RES 1096 DE 19/06/2020

Artículo Cuadragésimo Tercero, numeral 2 Planificar, ejecutar y hacer

seguimiento a la adquisición, administración, almacenamiento, custodia,

mantenimiento y distribución de bienes muebles e inmuebles necesarios para

el normal funcionamiento de la entidad, velando porque se cumplan las normas

vigentes.

Creación Comité de Bajas

600

SUBDIRECCIÓN 

ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA

640
 GRUPO DE GESTIÓN 

ADMINISTRATIVA
02 ACTAS 04 Actas del Comité de Bajas

Resolución 2814 de 2023

Artículo Cuadragésimo Tercero, numeral 9: Apoyar a la Subdirección

Administrativa y Financiera en la revisión, control y seguimiento de la

aprobación de las comisiones, viáticos y gastos de viaje que requiera la

entidad.

600

SUBDIRECCIÓN 

ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA

640
 GRUPO DE GESTIÓN 

ADMINISTRATIVA
09 COMISIONES Y LEGALIZACIONES NA NO APLICA

Resolución 2814 de 2023

Resolución Interna ANLA 

0038 de 14 de enero de 

2020

AC-MN-01

Artículo Cuadragésimo Tercero, numeral 9: Dar respuesta a los derechos de

petición de competencia del grupo, dentro del término legal y/o reglamentado

vigente y conforme con el procedimiento establecido.

“Por la cual se reglamenta el trámite interno del derecho de petición ante la

Autoridad Nacional de Licencias Ambientales-ANLA.”

Manual Interno de Gestión de Peticiones, Quejas, Reclamos, Sugerencias,

Denuncias y ECOS  

600

SUBDIRECCIÓN 

ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA

640
 GRUPO DE GESTIÓN 

ADMINISTRATIVA
15 DERECHOS DE PETICIÓN NA NO APLICA

Resolución 2814 de 2023

Artículo Cuadragésimo Tercero, numeral 3: Controlar y hacer seguimiento a los

servicios públicos, impuestos de bienes inmuebles y de vehículos, así como

sus pagos, siguiendo los lineamientos señalados por la ley, los reglamentos y

los procedimientos administrativos establecidos por la Entidad.

600

SUBDIRECCIÓN 

ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA

640
 GRUPO DE GESTIÓN 

ADMINISTRATIVA
18 HISTORIALES DE VEHÍCULOS NA NO APLICA

Resolución 2814 de 2023

Artículo Cuadragésimo Tercero, numeral 7: Planificar, hacer y verificar todas

las actividades relacionadas con la política y programas de gestión ambiental y

proponer acciones para su mejora continua.

600

SUBDIRECCIÓN 

ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA

640
 GRUPO DE GESTIÓN 

ADMINISTRATIVA
20 INFORMES 26 Informes Técnicos de Gestión Ambiental

Resolución 2814 de 2023

Artículo Cuadragésimo Tercero, numeral 2: Planificar, ejecutar y hacer

seguimiento a la adquisición, administración, almacenamiento, custodia,

mantenimiento y distribución de bienes muebles e inmuebles necesarios para

el normal funcionamiento de la entidad, velando porque se cumplan las normas

vigentes.

600

SUBDIRECCIÓN 

ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA

640
 GRUPO DE GESTIÓN 

ADMINISTRATIVA
24 INVENTARIOS 01 Inventarios de Almacén

Resolución 2814 de 2023

Artículo Cuadragésimo Tercero, numeral 7: Planificar, hacer y verificar todas

las actividades relacionadas con la política y programas de gestión ambiental y

proponer acciones para su mejora continua.

600

SUBDIRECCIÓN 

ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA

640
 GRUPO DE GESTIÓN 

ADMINISTRATIVA
26 MANUALES 02 Manuales de Buenas Prácticas Ambientales

Resolución 2814 de 2023

Artículo Cuadragésimo Tercero, numeral 2: Planificar, ejecutar y hacer

seguimiento a la adquisición, administración, almacenamiento, custodia,

mantenimiento y distribución de bienes muebles e inmuebles necesarios para

el normal funcionamiento de la entidad, velando porque se cumplan las normas

vigentes.

600

SUBDIRECCIÓN 

ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA

640
 GRUPO DE GESTIÓN 

ADMINISTRATIVA
26 MANUALES 05 Manuales de Inventario de Almacén

Resolución 2814 de 2023

Artículo Cuadragésimo Tercero, numeral 7: Planificar, hacer y verificar todas

las actividades relacionadas con la política y programas de gestión ambiental y

proponer acciones para su mejora continua.

600

SUBDIRECCIÓN 

ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA

640
 GRUPO DE GESTIÓN 

ADMINISTRATIVA
40 PROGRAMAS 05 Programas de Gestión Ambiental de Residuos

Resolución 2814 de 2023

RES 751 DE 23/04/2020

Artículo Cuadragésimo Cuarto, numeral 1: Ejecutar las políticas y programas

de administración de personal, bienestar social, seguridad y salud en el

trabajo, selección, registro y control, capacitación, incentivos y desarrollo del

talento humano.

Creación Comisión de Personal

600

SUBDIRECCIÓN 

ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA

650
GRUPO DE GESTIÓN 

HUMANA
02 ACTAS 03 Actas de la Comisión de Personal

Resolución 2814 de 2023

RES 1295 DE 30/07/2020

Artículo Cuadragésimo Cuarto, numeral 1: Ejecutar las políticas y programas

de administración de personal, bienestar social, seguridad y salud en el

trabajo, selección, registro y control, capacitación, incentivos y desarrollo del

talento humano.

Creación  Comité de Convivencia Laboral

600

SUBDIRECCIÓN 

ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA

650
GRUPO DE GESTIÓN 

HUMANA
02 ACTAS 06 Actas del Comité de Convivencia Laboral

Resolución 2814 de 2023

RES 1107 DE 24/07/2020 

Artículo Cuadragésimo Cuarto, numeral 1: Ejecutar las políticas y programas

de administración de personal, bienestar social, seguridad y salud en el

trabajo, selección, registro y control, capacitación, incentivos y desarrollo del

talento humano.

Creación Comité Paritario de Seguridad y Salud en el Trabajo COPASST

600

SUBDIRECCIÓN 

ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA

650
GRUPO DE GESTIÓN 

HUMANA
02 ACTAS 12

Actas del Comité Paritario de Seguridad y Salud en el Trabajo 

COPASST



ACTO ADMINISTRATIVO FUNCIÓN CÓDIGO DE SECCIÓN SECCIÓN CÓDIGO SUBSECCIÓN SUBSECCIÓN CÓDIGO DE SERIE NOMBRE DE SERIE DOCUMENTAL CÓDIGO DE SUBSERIE NOMBRE DE SUBSERIE DOCUMENTAL

Resolución 2814 de 2023

Resolución Interna ANLA 

0038 de 14 de enero de 

2020

AC-MN-01

Artículo Cuadragésimo Cuarto, numeral 14: Atender los derechos de petición

de competencia del grupo, dentro del término legal y/o reglamentario vigente y

conforme con el procedimiento establecido.  

“Por la cual se reglamenta el trámite interno del derecho de petición ante la

Autoridad Nacional de Licencias Ambientales-ANLA.”

Manual Interno de Gestión de Peticiones, Quejas, Reclamos, Sugerencias,

Denuncias y ECOS  

600

SUBDIRECCIÓN 

ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA

650
GRUPO DE GESTIÓN 

HUMANA
15 DERECHOS DE PETICIÓN NA NO APLICA

Resolución 2814 de 2023
Artículo Cuadragésimo Cuarto, numeral 4: Custodiar y administrar las historias

laborales de los servidores públicos, conforme con la normativa vigente.
600

SUBDIRECCIÓN 

ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA

650
GRUPO DE GESTIÓN 

HUMANA
19 HISTORIAS LABORALES NA NO APLICA

Resolución 2814 de 2023

Artículo Cuadragésimo Cuarto, numeral 2: Realizar los estudios técnicos

requeridos para modificar la estructura interna y la planta de personal de la

entidad.

Artículo Cuadragésimo Cuarto, numeral 16: Elaborar y rendir los informes que

se requieran en el marco de sus competencias, al interior de la entidad, así

como a los organismos de control, autoridades administrativas o

jurisdiccionales, entre otras.

600

SUBDIRECCIÓN 

ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA

650
GRUPO DE GESTIÓN 

HUMANA
20 INFORMES 16 Informes de Movimientos del Personal de Planta

Resolución 2814 de 2023

Artículo Cuadragésimo Cuarto, numeral 16: Elaborar y rendir los informes que

se requieran en el marco de sus competencias, al interior de la entidad, así

como a los organismos de control, autoridades administrativas o

jurisdiccionales, entre otras.

600

SUBDIRECCIÓN 

ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA

650
GRUPO DE GESTIÓN 

HUMANA
20 INFORMES 17

Informes de Rendición de Cuentas del Sistema de Gestión de 

la Seguridad y Salud en el Trabajo

Resolución 2814 de 2023

Artículo Cuadragésimo Cuarto, numeral 16: Elaborar y rendir los informes que

se requieran en el marco de sus competencias, al interior de la entidad, así

como a los organismos de control, autoridades administrativas o

jurisdiccionales, entre otras.

600

SUBDIRECCIÓN 

ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA

650
GRUPO DE GESTIÓN 

HUMANA
20 INFORMES 23 Informes para la Comisión Nacional del Servicio Civil

Resolución 2814 de 2023

Artículo Cuadragésimo Cuarto, numeral 1: Ejecutar las políticas y programas

de administración de personal, bienestar social, seguridad y salud en el

trabajo, selección, registro y control, capacitación, incentivos y desarrollo del

talento humano.

600

SUBDIRECCIÓN 

ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA

650
GRUPO DE GESTIÓN 

HUMANA
26 MANUALES 07

Manuales del Sistema de Gestión de Seguridad y Salud en el 

Trabajo

Resolución 2814 de 2023

Artículo Cuadragésimo Cuarto, numeral 9: Realizar los estudios y proyectos

que se requieran para la elaboración, actualización, modificación o adición de

manuales de funciones y competencias básicas del área y demás

documentos necesarios para garantizar el adecuado desarrollo de las políticas,

planes y programas de la ANLA.

600

SUBDIRECCIÓN 

ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA

650
GRUPO DE GESTIÓN 

HUMANA
26 MANUALES 08

Manuales Específicos de Funciones y de Competencias 

Laborales

Resolución 2814 de 2023

Artículo Cuadragésimo Cuarto, numeral 8: Liquidar y tramitar adecuadamente

la nómina para el pago de salarios y prestaciones sociales, y demás

reconocimientos económicos del personal, de acuerdo con la normativa

vigente.

600

SUBDIRECCIÓN 

ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA

650
GRUPO DE GESTIÓN 

HUMANA
28 NÓMINAS NA NO APLICA

Resolución 2814 de 2023

Artículo Cuadragésimo Cuarto, numeral 5: Diseñar, ejecutar y hacer

seguimiento a planes y programas dirigidos al personal de la Entidad,

orientados al mejoramiento del clima organizacional, calidad de vida, la imagen

institucional, enriquecimiento de la cultura organizacional y apropiación de

valores institucionales, de conformidad con las directrices de la Dirección

General y en concordancia con la normativa vigente.

600

SUBDIRECCIÓN 

ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA

650
GRUPO DE GESTIÓN 

HUMANA
30 PLANES 03

Planes Anuales de Trabajo y Capacitación del Sistema de 

Gestión de Seguridad y Salud en el Trabajo

Resolución 2814 de 2023

Artículo Cuadragésimo Cuarto, numeral 1: Ejecutar las políticas y programas

de administración de personal, bienestar social, seguridad y salud en el

trabajo, selección, registro y control, capacitación, incentivos y desarrollo del

talento humano.

600

SUBDIRECCIÓN 

ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA

650
GRUPO DE GESTIÓN 

HUMANA
30 PLANES 06 Planes de Emergencias

Resolución 2814 de 2023

Artículo Cuadragésimo Cuarto, numeral 1: Ejecutar las políticas y programas

de administración de personal, bienestar social, seguridad y salud en el

trabajo, selección, registro y control, capacitación, incentivos y desarrollo del

talento humano.

600

SUBDIRECCIÓN 

ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA

650
GRUPO DE GESTIÓN 

HUMANA
30 PLANES 16 Planes Estratégicos de Seguridad Vial - PESV

Resolución 2814 de 2023

Artículo Cuadragésimo Cuarto, numeral 5: Diseñar, ejecutar y hacer

seguimiento a planes y programas dirigidos al personal de la Entidad,

orientados al mejoramiento del clima organizacional, calidad de vida, la imagen

institucional, enriquecimiento de la cultura organizacional y apropiación de

valores institucionales, de conformidad con las directrices de la Dirección

General y en concordancia con la normativa vigente.

600

SUBDIRECCIÓN 

ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA

650
GRUPO DE GESTIÓN 

HUMANA
30 PLANES 17 Planes Estratégicos de Talento Humano - PETH

Resolución 2814 de 2023

Artículo Cuadragésimo Cuarto, numeral 5: Diseñar, ejecutar y hacer

seguimiento a planes y programas dirigidos al personal de la Entidad,

orientados al mejoramiento del clima organizacional, calidad de vida, la imagen

institucional, enriquecimiento de la cultura organizacional y apropiación de

valores institucionales, de conformidad con las directrices de la Dirección

General y en concordancia con la normativa vigente.

600

SUBDIRECCIÓN 

ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA

650
GRUPO DE GESTIÓN 

HUMANA
40 PROGRAMAS 02 Programas de Apoyo Educativo

Resolución 2814 de 2023

Artículo Cuadragésimo Cuarto, numeral 5: Diseñar, ejecutar y hacer

seguimiento a planes y programas dirigidos al personal de la Entidad,

orientados al mejoramiento del clima organizacional, calidad de vida, la imagen

institucional, enriquecimiento de la cultura organizacional y apropiación de

valores institucionales, de conformidad con las directrices de la Dirección

General y en concordancia con la normativa vigente.

600

SUBDIRECCIÓN 

ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA

650
GRUPO DE GESTIÓN 

HUMANA
40 PROGRAMAS 03 Programas de Beneficios

Resolución 2814 de 2023

Artículo Cuadragésimo Cuarto, numeral 5: Diseñar, ejecutar y hacer

seguimiento a planes y programas dirigidos al personal de la Entidad,

orientados al mejoramiento del clima organizacional, calidad de vida, la imagen

institucional, enriquecimiento de la cultura organizacional y apropiación de

valores institucionales, de conformidad con las directrices de la Dirección

General y en concordancia con la normativa vigente.

600

SUBDIRECCIÓN 

ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA

650
GRUPO DE GESTIÓN 

HUMANA
40 PROGRAMAS 04 Programas de Desvinculación Asistida

Resolución 2814 de 2023

Artículo Cuadragésimo Cuarto, numeral 5: Diseñar, ejecutar y hacer

seguimiento a planes y programas dirigidos al personal de la Entidad,

orientados al mejoramiento del clima organizacional, calidad de vida, la imagen

institucional, enriquecimiento de la cultura organizacional y apropiación de

valores institucionales, de conformidad con las directrices de la Dirección

General y en concordancia con la normativa vigente.

600

SUBDIRECCIÓN 

ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA

650
GRUPO DE GESTIÓN 

HUMANA
40 PROGRAMAS 06 Programas de Higiene y Seguridad Industrial

Resolución 2814 de 2023

Artículo Cuadragésimo Cuarto, numeral 5: Diseñar, ejecutar y hacer

seguimiento a planes y programas dirigidos al personal de la Entidad,

orientados al mejoramiento del clima organizacional, calidad de vida, la imagen

institucional, enriquecimiento de la cultura organizacional y apropiación de

valores institucionales, de conformidad con las directrices de la Dirección

General y en concordancia con la normativa vigente.

600

SUBDIRECCIÓN 

ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA

650
GRUPO DE GESTIÓN 

HUMANA
40 PROGRAMAS 07 Programas de Medicina Preventiva y del Trabajo



ACTO ADMINISTRATIVO FUNCIÓN CÓDIGO DE SECCIÓN SECCIÓN CÓDIGO SUBSECCIÓN SUBSECCIÓN CÓDIGO DE SERIE NOMBRE DE SERIE DOCUMENTAL CÓDIGO DE SUBSERIE NOMBRE DE SUBSERIE DOCUMENTAL

Resolución 2814 de 2023

Artículo Cuadragésimo Cuarto, numeral 5: Diseñar, ejecutar y hacer

seguimiento a planes y programas dirigidos al personal de la Entidad,

orientados al mejoramiento del clima organizacional, calidad de vida, la imagen

institucional, enriquecimiento de la cultura organizacional y apropiación de

valores institucionales, de conformidad con las directrices de la Dirección

General y en concordancia con la normativa vigente.

600

SUBDIRECCIÓN 

ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA

650
GRUPO DE GESTIÓN 

HUMANA
40 PROGRAMAS 10

Programas de Vigilancia Epidemiológica de Factores de 

Riesgo Psicosocial

Resolución 2814 de 2023

Resolución Interna ANLA 

0038 de 14 de enero de 

2020

AC-MN-01

Artículo Cuadragésimo Quinto, numeral 10: Atender los derechos de petición

de competencia del grupo, dentro del término legal y/o reglamentario vigente y

conforme con el procedimiento establecido. 

“Por la cual se reglamenta el trámite interno del derecho de petición ante la

Autoridad Nacional de Licencias Ambientales-ANLA.”

Manual Interno de Gestión de Peticiones, Quejas, Reclamos, Sugerencias,

Denuncias y ECOS   

600

SUBDIRECCIÓN 

ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA

660
GRUPO DE GESTIÓN DE 

NOTIFICACIONES
15 DERECHOS DE PETICIÓN NA NO APLICA

Firma

Jesús Cristóbal Ruiz Torres

Jefe de Oficina Asesora de Planeación Encargado como Subdirector Administrativo y Financiero

Firma 

Dilia Isabel Acuña Barcenas

Coordinadora Grupo de Gestión Documental


